Hlavni mésto Praha
RADA HLAVNIHO MESTA PRAHY

USNESENI

Rady hlavniho mésta Prahy
Cislo 2939
ze dne 13.11.2018

k ukoliim odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlaStnich organizacnich jednotek
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné ptsobnosti

Rada hlavniho mésta Prahy

l. schvaluje

s uginnosti od 1. prosince 2018 "Ukoly odborli Magistratu hlavniho mésta Prahy a
zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné

pusobnosti”, uvedené v priloze €. 1 tohoto usneseni

Adriana Krnacovav.r.
primatorka hl.m. Prahy

Petr Dolinek v. r.
naméstek primatorky hl.m. Prahy

Predkladatel: povéfena fizenim Magistratu hl.m. Prahy
Tisk: R-31449

Provede:

Na védomi: odbordm MHMP



Priloha ¢ 1 k usneseni Rady HMP ¢. 2939 ze dne 13. 11. 2018

Ukoly odboriti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvla§tnich organiza¢nich
jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné pilisobnosti




Obecna ustanoveni

01-86

Ukoly, které zavazné plni v§echny odbory Magistratu
hlavniho mésta Prahy a zvlastni organizacni jednotky
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné pisobnosti

kod

Ukoly
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iniciuji, v ramci zakonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich
predpistt a vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovavaji své navrhy a podklady
k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Rada“) a v Zastupitelstvu hlavniho
mésta Prahy (déle jen ,,Zastupitelstvo®);

podili se na koncepénich pracich vztahujicich se k pravni upravé postaveni a spravy hlavniho
meésta Prahy v rozsahu své plisobnosti;

zaujimaji stanoviska v ramei pfipominkového fizeni k navrhiim pravnich pfedpist a vnitfnich
piedpist hlavniho mésta Prahy, vztahujicich se ke své ¢innosti, pfi tom spolupracuji
s odborem legislativhim a prdvnim Magistratu hlavniho mésta Prahy;

rozpracovavaji pravni pfedpisy na useku své pisobnosti;

spolupracuji s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy (dale
jen ,méstskd ¢ast”) a dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami ve vécech tykajicich se své
pusobnosti;

zajist'uji metodickou pomoc organtim meéstskych ¢asti;

piipravuji pro vécné piislu§ného ¢lena Rady nebo feditele Magistratu navrhy k projednéniv
Radé nebo v Zastupitelstvu ve vécech své pusobnosti v souladu s Pravidly pro piipravu a

vyhotovovani materidli pro jednani Rady HMP, schvalenymi jako piiloha ¢. 1 k usneseni
Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 472 ze dne 10. 3. 2015;

pfipravuji navrhy pro Radu v pfipadech, kdy Rada plni tkoly zfizovatele pfispévkovych
organizaci podle § 68 odst. 2 pism. g) a § 81 odst. 2 zdkona ¢&. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze, ve znéni pozdé&jSich pfedpist (dale jen ,;zakon o hlavnim mésté Praze®);

vypracovavaji stanoviska, vyjadfeni a ndvrhy na feSeni ukold, které jim ukladaji organy
hlavniho mésta Prahy;

provadé&ji fidici kontrolu podle zikona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veftejné
spravé a 0 zméné nekterych zdkonl (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisti, a nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 10/2008 k zajiSténi
fungovani vnitiniho kontrolniho systému Magistratu hlavniho mésta Prahy podle zikona ¢.
320/2001 Sbh., 0 finanéni kontrole ve veifejné spravé a o zméné nékterych zakond (zikon o
finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist, vydaného dne 15. fijna 2008, pod ¢&. j. S-
MHMP 629026/ 2008 RED, ve znéni pozdé&jsich predpist;

provadéji, v ramei své pusobnosti, vefejnospravni kontrolu podle zdkona o financni
kontrole u ptispévkovych organizaci ztizenych hlavnim méstem Prahou, a u zadateli nebo
pijjemct vefejné finanéni podpory véetné kontroly podle zakona ¢. 215/2004 Sb., o upraveé
nékterych vztaht v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje,
ve znéni pozd&jSich pfedpisi, kterou jim poskytuji;

vyfizuji stiznosti, ozndmeni, podnéty a petice obcanid hlavniho mésta Prahy nebo
spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vytizovani
stiZnosti, petici, ozndmeni a podnétti obéand hlavniho mésta Prahy podle Pravidel pro
piijimani a vyfizovani petic astiznosti podanych organim hlavniho mésta
Prahy, schvalenych jako pfiloha ¢. 1 kusneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 313 ze dne 5.
3. 2013, a téch, které mu byly postoupeny Radou nebo feditelem Magistratu hlavniho mésta
Prahy;
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pfipravuji, v ramci své pusobnosti, podklady pro rozhodovani Rady nebo Zastupitelstva o
podpofe akci v oblasti kultury a cestovniho ruchu prostiednictvim pfislusnych grantovych
(dotacnich) programii a podle § 10a odst. 2 a 3 zdkona ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tzemnich rozpoltl, ve mméni zikona ¢. 24/2015 Sb. (dale jen ,zakon o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd®); provadéji kontroly Cerpani avyuctovani
poskytnutych finanénich prosttedki a komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti;

spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi
vypracovavani trestnich oznameni; pfi realizaci dodrzuji postup dany nafizenim feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 22/2005 kzajiSténi jednotného postupu pii ob&hu
soudnich pisemnosti, pii podavanitrestnich oznameni a vyfizovani zadosti organd ¢innych
V trestnim fizeni na Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanym dne 27. prosince 2005 pod
&. J. MHMP 275435/05 RED;

spolupracuji s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci
ziizenou hlavnim méstem Prahou, pfi pfipravé dil¢ich i celoméstskych zamérii a koncepci
rozvoje hlavniho mésta Prahy;

sestavuji a odboru rozpoctu Magistratu hlavniho mésta Prahy pfedavaji podklady pro ndvrh
rozpocdtu, stfednédobého vyhledu rozpoctu a dlouhodobého vyhledu ve své plisobnosti, a to
veetné piispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou, dale provadéji se
souhlasem a prostfednictvim odboru rozpoc¢tu Magistratu hlavniho mésta Prahy pfesuny
finanénich prosttedkdi mez jednotlivymi polozkami v ramci rozpisu schvaleného, popf.
upraveného, rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoltu Magistratu
hlavniho mésta Prahy na jednotlivé odbory nebo zvlastni organizaéni jednotky Magistratu
hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Magistrat®), dle iniciuji navrhy na provadénirozpoctovych
zmén v ndvaznosti na vécné odtvodnéné potieby vzniklé v prib&hu roku, veetné navrhu
finan¢niho kryti novych pozadavkd, ve své puisobnosti, a to véetné piispévkovych organizaci
zizenych hlavnim méstem Prahou, dale kontroluji derpani, t€elnost a vyuZivani finanénich
prostfedki podle stanovenych zaméri a déle odboru rozpoctu Magistratu poskytuji podklady
pro hodnoceni plnéni pifjmi a Cerpani vydajii rozpoctu ve své plsobnosti, a to vcetné
piispé€vkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou;

inventarizuji majetek a zivazky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, véetné majetku Ceské
republiky ve své sprave;

pecuji o objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve spravé Magistratu (dale jen ,,0bjekt
Magistratu“);

zajist'uji prejimku, spravu, odprodeja piipadnou likvidaci movitého majetku ve své sprave;
spolupracuji s odborem evropskych fondi Magistratu na vytvoieni systému pro pfipravu,
realizaci, monitorovani a hodnoceni pomoci ze strukturalnich fonda Evropskeé unie;

realizuji projekty spolufinancované ze strukturilnich fondd Evropské unie ve sveé
pusobnosti;

realizuji grantové projekty hlavniho mésta Prahy v ramci své plisobnosti, véetné zajistovani
kontroly realizace grantovych projektt, kontroly ¢erpani a vyuctovani grantd;

predavaji odboru rozpo¢tu Magistratu vzdy za kalendaini rok idaje o majetku a jeho pohybu,
finanénich aktivech, hospodaiské ¢innosti a o dalSich vydajich podle jeho pozadavku, které
se stanou podkladem pro statisticky vykaz Ceského statistického ufadu &. VI 1-01(b) -
Ro¢ni vykaz organiza¢nich slozek statu, uzemnich samospravnych celkl, piispévkovych
organizaci a podobnych vladnich instituct;

informuji odbor dani, poplatkd a cen Magistratu o prib&hu a zavérech fizeni, ve kterych jim
byla uloZzena povinnost finanéniho plnéni viic¢i finanénim Gfadtm;
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zajistuji pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich
S jejich pusobnosti prostfednictvim Radou schvalenych advokatd a advokatnich kancelafi
v souladu s Pravidly pro zajistovani externich pravnich sluzeb pro potfeby hlavniho mésta
Prahy schvalenymi jako pfiloha €. 2 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1844 ze dne 2.
11. 2004, ve znéni pozdéj§ich zmén (dale jen ,Pravidla pro zaji§tovani externich pravnich
sluZeb*), nebo prostfednictvim primatorem hlavniho mésta Prahy ¢&i feditelem Magistratu
povéfenych zaméstnancl hlavniho mésta Prahy zafazenych do Magistratu (dale jen
,Zameéstnanec®);

podileji se na vymezovani pisobnosti a rozsahu ¢innosti pravnickych osob zizovanych
a zakladanych hlavnim méstem Prahou a pravnickych o0sob, v nichz ma hlavni mésto Praha
majetkovy podil (d&le jen ,organizace hlavniho mésta Prahy");

realizuji zadavani vefejnych zakazek podle zdkona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazkach, ve méni pozdg&jSich piedpisi (dale jen ,zdkon o vefejnych zakazkach“), a
v souladu s Pravidly pro zadavani veifejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy
podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k
usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze dne 11. 10. 2016 (déle jen ,Pravidla pro
zadavani vefejnych zakazek™), ¢i s Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek $kol a
Skolskych =zafizeni - pifispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou,
schvéalenymi jako pfiloha ¢. 1k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 927 ze dne 4. 6.
2013,

uzaviraji smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavirani smluv v podminkich hlavniho mésta
Prahy, schvélenymi jako pfiloha ¢. 1 kusneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1274 ze dne
17. 8. 2010;

provadéji kontrolu plnéni smluvnich vztahi ve své puisobnosti;

provadéji evidenci vefejnych zakdzek v kompetenci ve své pusobnosti v elektronickém
programu Tender arena (vyjma smluv tykajicich se nemovitého majetku hlavniho mésta
Prahy, které jsou evidovany v informaénim systému pro spravua evidenci nemovitého
majetku hlavniho mésta Prahy (SEM));

provadéji evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (pozemky, budovy, stavby -
veetné rozestavénych) a procesd tykajicich se nakladani s timto nemovitym majetkem
(zam€ry, smlouvy, rozhodnuti, protokoly atd.) v informa¢nim systému pro spravu a evidenci
nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (SEM);

provadéji evidenci smluv a dodatki ve své pisobnosti v centrdlni evidenci v informa¢nim
systému CES;

provadéji evidenci pohledavekve své plisobnosti a spolupracuji pii jejich koordinaci
V informaénim systému EPZ;

zajistuji evidenci dokumentii v informa¢nim systému spisové sluzby (informa¢ni systém
SSL) a samostatné pfipravujia provadéji skartaci a archivaci veSkeré dokumentace podle
nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢&. 2/2017 Spisovy tad Magistratu
hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 30. prosince 2017, pod ¢. j. MHMP 2282276/2016;

predkladaji odboru persondlnimu Magistratu podklady pro vedeni persondlni agendy
zaméstnancu;

spolupracuji s odborem personalnim Magistratu pfi obsazovani mist afednikii zafazenych ve
své pusobnosti a dodrzuji postup dany zejména zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozde€jSich predpisi
(dale jen ,zakon o ufednicich®), a nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢.
9/2014  Kkpostupu piirealizaci vyb&rovych fizeni na mista ufedniki zafazenych do
Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanym dne 26. kvétna 2014, pod &. j. S-MHMP
688153/2014;

vedou evidenci pracovni doby, prace pies¢as, pracovni pohotovosti a noéni prace u
jednotlivych zaméstnanci v souladu s pravnimi piedpisy a na zadost zaméstnance umozni
mu nahlédnout do evidence jeho pracovni doby;
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informuji zaméstnance o tom, do jaké kategorie prace byla zafazena pracovni ¢innost, kterou
vykonavaji podle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zatazovani
praci do kategorii, limitni hodnoty ukazateli biologickych expozi¢nich testti, podminky
odbéru biologického materidlu pro provadeéni biologickych expozi¢nich testd a nélezitosti
hlaSeni praci s azbestem a biologickymi Ciniteli, ve znéni pozdé&jsich predpisi;

zajist'uji, ve spolupraci s odborem personalnim Magistratu, pInéni povinnosti zaméstnavatele
(hlavniho mésta Prahy) podle zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich
pfedpisti, zejména v oblasti odebirdni vyrobkd nebo sluzeb od zaméstnavateld
zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnanci, ktefi jsou osobami se zdravotnim postizenim;

provadéji oveétovani shody opisu nebo kopie s listinou ovéfovani pravosti podpisu podle
zakona ¢.21/2006 Sb., ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zikonid (zikon o ovefovani), ve znéni pozdéjSich predpisi
(dale jen ,jagenda ovéfovani listin a podpisii*), ve své plsobnosti nebo pro ¢leny Rady
v souvislosti s vykonem jejich funkce;

provadéji podle pokynt odboru informatiky Magistratu zpracovavani osobnich tdaji a plni
dalSi ukoly, vyplyvajici ze zdkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné
neékterych zdkonl, ve znéni pozd€jSich predpist, eviduji udaje o tomto nakladani a jeho
opravnénosti; ve své pusobnosti provadéji kontrolu zpracovavani osobnich udaju podle
nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 3/2017 k ochrané osobnich tdaji v
prostiedi Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 30. prosince 2016, pod ¢. j.

MHMP 2284128/2016;

vkladaji a udrzuji data a informace ve své pusobnosti ve v§ech dostupnych centralnich
elektronickych informaénich systémech hlavniho mésta Prahy p#i dodrzovani jednotného
vizualniho stylu hlavniho mésta Prahy podle usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1341 ze
dne 16. 9. 2003 k vyuZivani grafického manualu jednotného vizualniho stylu hl. m. Prahy, ve
znéni usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1655 ze dne 4. 11. 2003;

spolupracuji s odborem sluzeb Magistratu, kterému v ramci rozvoje sluzeb Magistratu
poskytuji informace o odbornych agendach véetné metodickych pokynl nebo postupt pfi
feSeni problematiky ve své plisobnosti;

konzultuji, v ramci své pusobnosti, ¢innosti v oblastech prezentace a propagace hlavniho
mésta Prahy a Magistratu s odborem sluzeb Magistratu, odborem ,Kancelaf primatora®
Magistratu a odborem komunikace a marketingu Magistratu;

vyfizuji, vramci své pusobnosti, zidosti o poskytnuti informace podle zikona
¢.106/1999 Sh., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»Zakon o svobodném pfistupu k informacim™);

pfipravuji, v rAmei své pusobnosti, ve smyslu ¢l. 10 odst. 4 Nafizeni feditele Magistratu ¢.
6/2017, pro Radu rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnutim pfisp&vkovych organizaci
zizenych hlavnim mé&stem Prahou o odmitnuti Zddosti o poskytnuti informace podle zakona
0 svobodném pfistupu k informacim a o stiznostech na postup piispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou pfi vyfizovani Zidosti o poskytnuti informace podle
zdkona o svobodném pfistupu k informacim;

zajiStuji si, prostfednictvim odboru sluzeb Magistratu, kancelaiské potfeby a pracovni
pomicky;

provadéji, podle pokynti odboru sluzeb Magistratu, inventarizace zakladnich prostfedki a
drobnych kancelafskych pomicek;

opatfuji si prostiednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybavenia vypocetni
techniku (technologické nastroje v oblasti informatiky);
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zabezpecCuji ve své pusobnosti agendy a ¢innosti, véetné posuzovani vazeb téchto agend k
ufadim méstskych ¢asti, v ndvaznosti na zikon ¢. 111/2009 Sb., 0 zakladnich registrech, ve
méni pozd&jsich predpist (dale jen ,z&kon o zakladnich registrech®), zakon ¢. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zikond, ve znéni
pozdé&jSich predpisti, obecné zidvaznou vyhlasku ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se
vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdé&jich pfedpist (dale jen ,Statut hlavniho
meésta Prahy"), a dal§ipravni pfedpisy;

pfipravuji ve své pusobnosti za pfispévkové organizace zfizené hlavnim méstem Prahou
navrhy pro rozhodnuti Rady/Zastupitelstva tykajici se zfizovani a organizanich zmén
piispé€vkovych organizaci zfizenych hlavnim mé€stem Prahou (rozdéleni, slouceni, splynuti a
zruseni), a to véetné zajisténi vyhlasovani a prub&hu vybérovych fizeni pro obsazeni funkce
feditele a predkladu navrhu Radé na jmenovani/odvolani fediteld téchto organizaci,
stanoveni jejich plati a odmén, zmén zizovacich listin apod.; dale spolupracuji, ve své
pusobnosti, s piispévkovymi organizacemi zizenymi hlavnim méstem Prahou pfi piipravé
podkladd pro navrh rozpoctu a sledovanych ukazateli, v ramci pfipravy podkladt pro
hodnoceni plnéni pifjmi a Cerpani vydaji rozpoétu sleduji a vyhodnocuji hospodafteni téchto
organizaci v€etné zmén schvaleného rozpoctu a zdvaznych ukazateld a hospodafeni s
majetkem ve vlastnictvi hlavntho mésta Prahy, provadéji v ramei své vécné usmériovaci
Ulohy vefejnospravni kontrolu té&chto organizaci;

piedavaji odboru dani, podkladd a cen Magistratu podklady potfebné ke spravé odvodi a
penale za poruseni rozpoc¢tové kazné, ke kterému doSlo v jejich rozpoctové piisobnosti, a to
s vyjimkou realizace opera¢nich programi Evropské unie;
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Ukoly jednotlivych odbori Magistratu a zvla§tnich organizaénich jednotek

Magistratu v samostatné piisobnosti

a) Odbory v primé podrizenosti reditele Magistratu
1) RED odbor ,,Kancelaf feditele Magistratu*

2) PRI odbor projektového fizeni

3) PRM odbor ,,Kancelaf primatora“

4) OKM odbor komunikace a marketingu

5) PER odbor personalni

6) OKC odbor kontrolich ¢innosti

7) BEZ odbor bezpeénosti

8) Z0OJ zvlastni organizacni jednotky Magistratu

66 RED odbor ,,Kancelar Feditele Magistratu‘
01 oddéleni organizacni a sekretariiatu reditele Magistratu

02 oddéleni interniho auditu

03 oddéleni krizového managementu

04 oddéleni narodnostnich mensin

Dalsi agendy zacllenéné do odboru ,,Kancelar ieditele Magistrdtu*:

kéd

ochrana utajovanych informaci a zvlaStnich skutecnosti
zastupei Feditele Magistratu

koly

RED/SP001 vykonava administrativni prace pro feditele Magistratu, vede pracovni programy feditele
Magistratu a kontroluje jejich pInéni;

RED/SP002 pfipravuje a sestavuje ndvrh pracovniho programu feditele Magistraitu a organiza¢né
zajist'uje plnénitohoto programu,

RED/SP003 organizuje styk feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyfizeni
jejich Zadosti;

RED/SP004 organizuje porady tajemniki méstskych &asti, pfipravuje materily pro jednani a zodpovida
po vécné i formalni strance za jejich spravnost;

RED/SP005 pfipravuje materialy pro jednani feditele Magistratu ve vécech organizacnich a dba na jejich
pfesnost, Uplnost a véasnost,

RED/SP006 zabezpecuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence ukolii a provadéni
jejich kontroly;

RED/SP007 pfipravuje porady feditele Magistratu, véetné materidlii pro jednéni;

RED/SP008

piipravuje podklady pro porady zastupct feditele Magistratu;
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RED/SP009
RED/SP010
RED/SP011

RED/SP012

RED/SP013

RED/SP014

RED/SP015

RED/SP016

RED/SP017

RED/SP018

RED/SP019

RED/SP020

RED/SP021

RED/SP022

RED/SP023

RED/SP024

RED/SP025

RED/SP026

RED/SP027

RED/SP028

RED/SP029

RED/SP030

pofizuje zapisy z jednanifeditele Magistratu;

piijima a eviduje pisemnosti adresované fediteli Magistratu a zastupcimfeditele Magistratu,
rozepisuje a vede evidenci pfidélenych ukoli vyplyvajicich z pravnich pfedpist, usneseni
Rady a Zastupitelstva a dalSich wvnitfnich pfedpist hlavniho mésta Prahy, resp.
Magistratu, véetné kontrol provadénych externimi subjekty, a pfedklada odborna stanoviska
a navrhy na opatieni z nich vyplyvajici;

eviduje tkoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva ulozené fediteli Magistratu a
zastupcimfeditele Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

zapisuje Ukoly uloZené feditelem Magistratu zistupcim feditele Magistratu a feditelim
odbort Magistratu, kontroluje jejich plnénia podava o tominformace fediteli Magistratu;
zabezpecuje spoleCenské a sluzebni zilezitosti feditele Magistratu spojené s vykonem jeho
funkce;

zajistuje  publikovani  piikazli, nafizeni a  rozhodnuti feditele  Magistratu
arozesilad podle rozdélovniku nafizeni feditele Magistratu;

provadi kontrolu dopisi a dalSich pisemnosti, vede evidenci navrhit pisemnosti
predkladanych zastupci feditele Magistratu a odbory Magistratu k podpisu tediteli
Magistratu;

zucasthuje se porad vedoucich zaméstnancti méstskych ¢asti zafazenych do ufadt méstskych
casti;

spolupracuje pfi hodnoceni irovné vykonu statni spravy v pfenesené pisobnosti s Gfady
mestskych ¢asti;

spolupracuje pii zpracovavani navrhd tykajicich se zlepSovani kvality ¢innosti a rozvoje
Magistratu;

spolupracuje pfi vyhodnocovani hlavnich strategickych cili rozvoje Magistratu;

spolupodili se na tvorb¢ a aktualizaci ¢asti Statutu hlavniho mésta Prahy upravujicich vykon
samostatné a pfenesené pisobnosti méstskymi castmi;

podili se na zpracovani analyz funkénich vztahti v ramci Magistratu a hlavniho mésta
Prahy mezi sekcemi Magistratu, odbory Magistratu, zvla§tnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu a irady méstskych ¢ast;

koordinuje Cinnosti Magistratu véetné navaznych ¢innosti ifadii méstskych casti a ¢innosti
vyplyvajicich zjednotlivych krokii reformy vefejné spravy, pfi tom spolupracuje s Utadem
vlady Ceské republiky, Ministerstvem vnitra, dal§imi ministerstvy a ustfednimi spravnimi
ufady;

navrhuje a koordinuje optimalni zaji§téni ¢innostiMagistraituv pienesené pisobnosti, véetné
posuzovani vazby téchto ¢innosti k ufadim mestskych ¢asti;

predklada nebo zpracovavd navrhy usneseni Rady dotykajici se koordinace ¢&innosti
Magistratu a podili se na zpracovani navrhii dal§ich vnittnich ptedpis hlavniho mésta Prahy;
podili se na pfipravé navrhi obecné zavaznych vyhlaSek hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné plisobnosti Zastupitelstvem a naiizeni hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v pifenesené pusobnosti Radou, spolupracuje pii piipravé navrhi obecné
zavaznych vyhlaSek hlavniho mésta Prahy, u kterych neni stanovena kompetence jiného
odboru Magistratu;

zpracovava navrhy na organiza¢ni strukturu Magistratu, véetné navrhu uprav organizacniho
fadu  Magistraitu, ve spolupraci se zastupci feditele Magistratu, odbory
Magistratu a zvlastnimi organizaénimi jednotkami Magistritu a zpracovava piislusné
podklady k projednaniv Radg¢;

aktualizuje, podle usneseni Rady, organiza¢ni fad Magistratu a odpovida za uvefejiovani
jeho platného znéni v elektronické podobé na internetovych strankdch hlavniho mésta Prahy
a intranetovych strankdch Magistratu;

zpracovava navrhy tykajici se pfehledd agend, vykonti a cinnosti odbora
Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu v samostatné pisobnosti, popf.
koordinuje jejich zpracovavani;

zpracovava navrhy tykajici se piehledti agend, vykonti a Cinnosti odborG Magistratu v
pfenesené pisobnosti, popi. koordinuje jejich zpracovavani,



RED/SP031

RED/SP032

RED/SP033

RED/SP034

RED/SP035

RED/SP036

RED/SP037
RED/SP038

RED/SP039

RED/SP040

RED/SP041

RED/SP042

RED/SP043

RED/SP044

RED/SP045
RED/SP046

RED/SP047

RED/SP048

navrhuje nebo koordinuje optimalni zajiSténi jednotlivych agend, vykond a cinnosti
Magistratu v samostatné a prenesené plisobnosti;

zpracovava navrhy vnitini organizace odbord Magistratu a zvla§tnich organizaénich jednotek
Magistratu v navaznosti na Ukoly uloZené Magistratu Zastupitelstvema Radou v samostatné
pusobnosti;

zpracovava navrhy vnitini organizace odbori Magistratu a navaznosti ¢innosti ulozenych
odboriim Magistratu v pienesené pisobnosti podle pravnich pfedpisti, popi. koordinuje jejich
zpracovavani;

provadi rozbory (analyzy) organizacniho uspofadani, d€lby c¢innosti a toku informaci
v procesech jednotlivych odbori Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu;
podili se na zpracovavani navrhi opatfeni k ¢innostem Magistratu pro potieby podpory
Krizového $tabu hlavniho mésta Prahy a realizaci ukoli po skonceni mimofadné udalosti a
krizové situace;

navrhuje a zaji$tuje vydavani nafizeni feditele Magistratu ve spolupraci s odbory
Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu, odpovidd za uvefejiiovani
jejich platného znéni v elektronické podobé na intranetovych strankach Magistratu;

vede evidence vsech nafizeni feditele Magistratu;

sleduje G¢innost natizeni feditele Magistratu a na zikladé novych pravnich piedpisii nebo
podnéti odbort Magistratu ¢i zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu koordinuje nebo
navrhuje zmény nebo ruseni téchto nafizeni;

podili se na pfipominkovém fizeni k navrhim pravnich pfedpisl, zejména v oblasti vykonu
vefejné spravy a zaji§tovani vefejnospravnich ¢innosti;

iniciuje, v rAmci zakonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich
predpistt a vnitinich pfedpist hlavniho meésta Prahy a zpracovava jejich navrhy; zpracovava
piislu§né podklady k projednani v Radé a v Zastupitelstvu;

zabezpecuje ¢innosti souvisejici s vedenim registru oznameni ¢lentt Zastupitelstva, ktefi jsou
pro vykon funkce dlouhodob€ uvolnéni, a vedoucich zam¢stnanct;
spolupracuje pii realizaci projektd a programil informovani vefejnosti véetné komunikace
s médii, spolupracuje s odbory Magistratu a zvla§tnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu v oblasti bezpe¢nosti informaénich systémi Magistratu;

vede Centralni evidenci Zadosti o poskytnuti informace podle zadkona o svobodném pfistupu
kinformacim, v&etné piijimani a vyfizovani téchto Zadosti, spolupracuje s jednotlivymi
odbory Magistratu a zvlastnimi organizaénimi jednotkami Magistratu na vyfizovani té€chto
zadosti;

sleduje dodrzovani lhiit na vyfizovani Zidosti o poskytovani informace podle zakona o
svobodném piistupu k informacim ze strany odbori Magistratu a zvla§tnich organizacnich
jednotek Magistratu, zaji$t'uje a zpracovava za Magistrat piehledy a statistiky v rAmci této
agendy a zajiStuje zvefejiovani informaci podle § 5 zdkona o svobodném pfistupu k
informacim na tfedni desce Magistratu;

zabezpecuje ukoly interntho auditu Magistratu;

sleduje dodrzovani pravnich piedpisi, pfijatych opatieni a stanovenych postupi v ¢innostech
Magistratu;

zji§t'uje, zda jsou rizika, vztahujici se k ¢innosti Magistratu véas rozpozndvana a zda jsou
piijimina odpovidajici opatieni k jejich vylouéeninebo zmirnéni;

zjistuje, zda fidici kontroly poskytuji fediteli Magistratu spolehlivé a vCasné provozni,
finanéni a jiné informace;



RED/SP049

RED/SP050

RED/SP051

RED/SP052

RED/SP053
RED/SP054
RED/SP055

RED/SP056

RED/SP057

RED/SP058

RED/SP059

RED/SP060
RED/SP061

RED/SP062

RED/SP063

RED/SP064

RED/SP065

RED/SP066

zjistuje, zda jsou pInéna provozni a finan¢ni kritéria, kterd se tykaji pfedev§im dodrzovani
pravnich pfedpist a opatfeni pfijatych orgdny hlavniho mésta Prahy v mezch téchto
pfedpistt pfi hospodafeni s vefejnymi prostfedky kzajiSténi stanovenych ukolti témito
organy, zajiSténi ochrany vefejnych prostfedkli proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkliim zpUsobenych zejména poruSenim pravnich pfedpist, nehospodarnym,
neuelnyma neefektivnim nakladanim s vefejnymi prosttedky nebo trestnou Einnosti,
v€asného a spolehlivého informovani feditele Magistratu o nakladani s vefejnymi
prostfedky, hospodarmého, efektivniho a u¢elného vykonu vetejné spravy;

zjii§tuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systém Magistratu je dostate¢né Géinny a reaguje
v&as na zmény ekonomickych, prvnich, provoznich a jinych podminek;

zjistuje dosazené vysledky jednotlivych odbori Magistratu a zvlaStnich organiza¢nich
jednotek Magistratu pfi plnéni rozhodujicich ukoli, schvalenych zamérii a cili hlavniho
mésta Prahy;

predklada, na zidkladé svych ziSténi, fediteli Magistrditu doporuceni ke zdokonalovani
kvality vnitintho kontrolniho systému Magistratu, k ptedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik a
k piijeti opatfeni k napraveé zisténych nedostatki;

zaji§t'uje v rozsahu své plisobnosti konzultaéni ¢innost v rdmci Magistratu;

zaji§t'uje vykon nasledné vetejnospravni kontroly, je-li k tomu povéfen feditelem Magistratu;
organizuje (v ramci procesu interniho auditu a finanéni kontroly) &innosti souvisejici
se schvalovanim ucetni zavérky hlavniho mésta Prahy, tj. pribémé posuzuje Uplnost a
prikaznost uéetnictvi, vyhodnocuje pfedvidatelna rizika a ztraty a provadi pfislusné ukony
pii zajistovani apfipravé podkladi pro schvalovani ucetni zavérky podle vyhlasky ¢.
220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Gcetnich zavérek n€kterych vybranych téetnich
jednotek;

ovétuje G¢innost kontrolnich ¢innosti a metodické pomoci odbord Magistratu ve vztahu k
méstskym ¢astem a koordinaci kontrol,

napomahé metodicky zfizeni pracovnich skupin pro zavedeni regulaénich opatfeni hlavniho
mésta Prahy a komisi pro zavedeni regulaénich opatfeni méstskych ¢asti;

zabezpeCuje ¢innost Bezpecnostni rady hlavniho mésta Prahy a Krizového §tabu hlavniho
mesta Prahy v obdobi pfiprav na feSeni krizovych situaci a mimofadnych udélosti a pfi
jejich feSeni, véetné pfipravy smluvnich vztaht;

fidi metodicky spolupréaci a sou¢innost se vSemi subjekty v oblasti krizového fizeni, zejména
s méstskymi ¢astmi, odbory Magistratu, Policii Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho
mésta Prahy, Hasi¢skym zichrannym sborem hlavniho mésta Prahy, se Zdravotnickou
zachrannou sluzbou hlavniho mésta Prahy (pfispévkovymi organizacemi ziizenymi hlavnim
méstem Prahou), s Ministerstvem vnitra, Ministerstvem obrany, Ministerstvem primyslu a
obchodu, Ministerstvem Zivotniho prostfedi, Ministerstvem prace a socialnich véci, Ceskym
telekomunika¢nim tfadem, se Sprdvou statnich hmotnych rezerv a slozkami Integrovaného
zachranného systému, v¢etné piipravy smluvnich vztah;

zabezpecuje kontroly vykonu samostatné pisobnosti svéfené organiim méstskych ¢asti,
koordinuje ¢innost slozek Zachranného systému hlavniho mésta Prahy (ISZ), v¢etné pipravy
smluvnich vztahu;

zabezpecuje spravu, udrzbu a kontroly stavu ukrytt, véetné piipravy smluvnich vztaha;
kontroluje dodrzovani najemnich smluv a vyuziti zisku zpronajmi ukryt, které byly
pronajaty pravnickym, ptipadné fyzickym, osobam;

vytvaii a prostfednictvim organizaci hlavniho m&sta Prahy zaji§t'uje vhodné podminky pro
mirové vyuZiti ukrytového fondu véetné pronajmu tkrytového fondu a pro spravu materialu
ochrany obyvatelstva v hlavnim mésté Praze, v&etné piipravy smluvnich vztahi;

fidi, koordinuje a metodicky usmériiuje opatfeni a pInéni tkoli na useku zabezpeceni
pozarni ochrany v hlavnim mésté Praze ve vztahu ke sboru dobrovolnych hasi¢ii a ostatnim
spolkim ¢innym na Gseku pozarniochrany, véetné piipravy smluvnich vztaht;

umoziiuje dislokaci jednotek hasi¢ského zichranného sboru v Katastrdlnim Uzemi hlavniho
mésta Prahy podle nafizeni Rady a pfispiva na provoz a vybaveni téchto jednotek;
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RED/SP067

RED/SP068

RED/SP069

RED/SP070

RED/SP071

RED/SP072

RED/SP073

RED/SP074

RED/SP075
RED/SP076

RED/SPO77

RED/SP078

RED/SP079

RED/SP080

RED/SP081

RED/SP082

RED/SP083

RED/SP084
RED/SP085

pfipravuje podklady, zpracovava a predklada Radé a Zastupitelstvu navrhy pravnich pfedpist
na Useku pozarni ochrany;
spolupracuje jako konzultant s odborem informatiky Magistratu na tvorbé a aktualizaci

koncepce vystavby Informacniho systému krizového fizeni hlavniho mésta Prahy (dale jen
LISKR*), jehoZ je garantems uZivatelem;

zabezpeCuje v ramci Magistratu pfijem, evidenci, manipulaci, pfepravu, ukladani a skartaci
pisemnych a jinych materiala, které obsahujiutajované informace;

zpracovavad a udriuje v aktualizovaném stavu piehled pracovnich mist a funkci v rAmci
Magistratu, u kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi;

provadi vybér fyzickych osob, které budou pfichdzet v ramci Magistratu do styku
s utajovanymi  informacemi(dale jen ,navrhované osoby“), jejich  seznameni
s podminkami a zpuisobem provedeni bezpeénostniho fizeni, pravy, povinnostmi a nasledky
poru$eniochrany utajovanych informaci;

zabezpecuje podklady pro ovéfeni pfistupu k utajované informaci stupné utajeni ,,vyhrazené*
u navrhovanych osob ve stanovenémrozsahu, provadi vyhodnoceni podkladovych materiali
aspolupracuje s Narodnim bezpe¢nostnim ufadem (dale jen ,Urad“) v oblasti vydani
osvéd&eni pro navrhovanou fyzickou osobu a po vydani osvédéeni Uradem provede pisemné
pouceni drzitele osvédéent;

vede evidenci navrhovanych osob a osob, u kterych doslo k zaniku pfistupu k utajovanym
informacim, v€etné vedeni spisu k navrhované osobé, ktery neni soucasti personalniho spisu
zaméstnance;

oznamuje pisemné fediteli Magistratu a Ufadu viechny zmény, které mohou mit vliv na
vydani osvédéeni fyzické osoby; dale oznamuje pfipady neoprdvnéného nakladani s
utajovanou informaci a ptijata opatfenf;

eviduje piipady neopravnéného nakladanis utajovanymiinformacemi v rdmci Magistratu,
sleduje a kontroluje, zda navrhovana osoba, spliiuje podminky stanovené jinymi pravnimi
piedpisy po celou dobu pfistupu k utajovanym informacim;

zajistuje odbomou piipravu navrhovanych osob a spolupracuje s Utadem na metodickém
vedeni a personalni praci s navrhovanymi osobami;

plni Ukoly v oblasti utajovanych informaci v rdmci Magistratu, které vyplyvaji z
mezinarodnich smluv;

zpracovava navrhy vnitinich predpist hlavniho mésta Prahy v oblasti utajovanych informaci
krealizaci opatieni administrativni bezpeCnosti v souladus jinymi pravnimi pfedpisy 0
postupech pii tvorb&, evidenci, pfendSeni, piepravé, zapidjéovani, ukladani a jiné
manipulaci s utajovanymi informacemi;

zabezpeCuje v rdmci Magistratu realizaci pravnich pfedpisti, metodickych smérnic a pokynt
Utadu, tykajicich se zaji§téni jednotného provadéni ochrany utajovanych informaci, zajisténi
zabezpeCeni fyzické bezpecnosti v zabezpecenych oblastech v objektech Magistratu
a zajisSténi bezpecnosti certifikovanych informaénich systémi nakladajicich s utajovanymi
informacemi;

potfizuje podklady kdokumentaci, tykajici se zajiSténi jednotného provadeéni ochrany
utajovanych informaci a =zajiSténi fyzické bezpecnosti v zabezpeCenych oblastech v
objektech Magistratu, azaji§téni bezpecnosti certifikovanych informa¢nich systémi
nakladajicich s utajovanymi informacemi, provadi kontroly dodrzovani stanovenych opatieni
Vv téchto oblastech;

zucastiiuje se porad vedoucich zaméstnanct méstskych ¢asti zafazenych do tradi méstskych
casti,

spolupracuje pfi hodnoceni Grovné pfenesené pisobnosti ufadi méstskych casti s vécné
piislusnymi odbory Magistratu;

koordinuje vykon ¢innosti odbord Magistratu,

koordinuje ¢innosti v oblasti spoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou na
uzemi hlavniho mésta Prahy;
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koordinuje a metodicky usmérmiuje ¢innosti romskych koordinatori na uzemi hlavniho mésta
Prahy, zejména v oblasti vychovné, kulturni, vzdélavaci, publika¢ni a osvétové, publikaéni a
socialnf;

spolupracuje s romskymi poradci — zaméstnanci méstskych ¢asti Praha 1 az 22 zafazenymi
do ufradl téchto mestskych ¢asti, ktefi jsou povéteni agendou romské komunity a tidi sbor
romskych poradct ufadi méstskych casti;

provadi souhrnou analytickou a koncepéni ¢innost v oblasti politiky hlavniho mésta Prahy
ve vztahu k romské komunité na uzemi hlavniho mésta Prahy pro potfeby a podle tkold
Rady a Zastupitelstva;

zpracovava socialni analyzy a prognozy, navrhy socialnich postupti sméfujicich k vzajemné
integraci majoritni ¢4stia minoritni, tj. romské, ¢astispole¢nosti;

prabémé sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunitg,
vyhodnocuje jeji ii€innost a pfipravuje navrhy opatfeni;

spolupracuje s kancelaii Mezresortni komise pro zalezitosti romské komunity vlady a vécné
pfislusnymi ministerstvy, zejm. s Ministerstvem prace a socidlnich véci, Ministerstvem
zdravotnictvi, Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstvem kultury,
v zalezitostech tykajicich se romské komunity na tizemi hlavniho mésta Prahy;

zaji§t'uje socialné-prdvniho poradenstvi a socidlni prace s problémovymi skupinami romské
komunity i s jednotlivci a pomoc pii vclefiovani piisluSniki romské komunity do
spoleCenskych a socidlnich vazeb na izemi hlavniho mésta Prahy;

provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost nestatnim subjektim na izemi hlavniho mésta
Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupracis narodnostnimi mensinami;

zabezpeCuje Ukoly a priority vlady na Gizemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské
problematiky, v oblasti ndrodnostnich men§in a integrace cizincd a spolupracuji v této oblasti
s ufady méstskych ¢asti, vcetné zabezpeCovani Ukolli spojenych s touto problematikou,
zejména v oblasti vychovné, vzd€lavaci a osvétové;

spolupracuje se spolky a dalSimi organizacemi narodnostnich menSin;

spolupracuje s Domem narodnostnich mensin - Praha, 0.p. s.;

podili se na tvorb€ koncepce narodnostniho Skolstvi v hlavnim mésté Praze se zaméfenimna

projekty jednotlivych narodnosti ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy a mezindrodnimi institucemi;

vykondva poradenskou c¢innost na useku zaméstnanosti mladeze narodnostnich men$in

méstskych ¢asti (vztahuje se na romskou komunitu, kde je socialni vylouceni);

iniciuje vznik sociologickych vyzkumi zaméfenych zejména na oblast vychovy déti a
mlddeze narodnostnich mensin se zvlaStnim zaméfenim na romskou problematiku a podili se
na téchto vyzkumech;

organizuje seminafe, konference a kulturné-spolecenské akce tykajici se néarodnostnich
men$in a integrace cizinc;

zajist'uje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti narodnostnich mensin
a integrace cizincu,

vykonava roli opatrovnika podle § 32 odst. 2 pism. d) zakona ¢. 500/2004 Sb., spravnifad;

PRI odbor projektového rizeni

01
02
03

kad

oddéleni piipravy a realizace projekti
oddéleni zprostiedkujiciho subjektu ITI
oddéleni strategie a podpory podnikani

Ukoly
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PRI/SP001

PRI/SP002

PRI/SP003

PRI/SP004

PRI/SP005

PRI/SP006

PRI/SP007
PRI/SP008

PRI/SP009

PRI/SP010
PRI/SPO11
PRI/SP012

PRI/SP013

PRI/SP014

PRI/SP015

PRI/SP016

51

monitoruje informaéni zdroje Evropské unie, Evropskych strukturalnich a investi¢nich (dale
jen ,ESI) fondu a dalSich finan¢nich mechanismi a informuje, konzultuje, metodicky
podporuje a ptedava podnéty Rad€, vedoucim zaméstnanciim a piispévkovym organizacim
ziizenym hlavnim méstem Prahou, jejichz agendy se tykaji;

spravuje a aplikuje interni postupy Magistraitu pro pfipravua a realizaci projekti,
financovanych zEvropské unie, ESI fondd a dal§ich finanénich mechanismi s vyjimkou
projektil, jejichz vécna napli souvisi s plsobnosti fidictho orgdnu Opera¢niho programu
Praha - P61 ristu Ceské republiky (dale jen ,,OP PPR®);

podporuje metodicky piipravu a realizaci projektd hlavniho mésta Prahy financovanych z
Evropské unie, ESI fondd a dalsich finanénich mechanismil, s vyjimkou projektd, jejichZ
obsah souvisi's pusobnosti fidictho organu OP PPR;

vede evidenci, vytvaii a spravuje centralni databazi pfipravovanych a realizovanych projektt
hlavniho mésta Prahy financovanych z Evropské unie, ESI fondd a dalSich finan¢nich
mechanismil; koordinuje ptipravu a realizaci viceoborovych projektl, které jsou financovany
z Evropské unie, ESI fondd a dalSich finan¢nich mechanismi s potifebou koordinace vécné
piislusnych odbori Magistratu, s vyjimkou projektil, jejichz obsah souvisi s pasobnosti
fidictho organu OP PPR;

zajistuje, v rameci Operaéniho programu Zivotni prostfedi, Operaéniho programu
Zaméstnanost, finan¢nich mechanismi EHP/Norska, finanénich mechanismi ngcarska a
Evropské tzemni spoluprace, metodickou a koordina¢ni ¢innost véetné souvisejici
administrativy;

je svodnym a koordina¢nim odborem Magistratu zastfeSujicim oblast podpory podnikani a
inovaci v ramei hlavniho mésta Prahy;

piipravuje podklady pro ¢lena Rady pro oblast podpory podnikani a inovact;

koordinuje procesy podpory podnikani a inovaci v Magistratu a organizacich hlavniho mésta
Prahy na vnéj$i tirovni (relevantni resorty, spravni tifady, soukromy sektor);

zajit'uje komunikaci v oblasti podpory podnikani a inovaci s externimi subjekty, zejména
spravnimi ufady, a organizuje komunikaci mez kli€ovymi organizacemi v ramci podpory
podnikani a inovaci a odbory Magistratu, pfipravuje podklady pro jednani organt hlavniho
meésta Prahy;

koordinuje aktualizace a optimalizace klicovych strategickych dokumentti hlavniho mésta
Prahy v oblasti podpory podnikani a inovaci a monitoruje plnéni cili z t€chto dokumentd;

zpracovava a koordinuje analyzy podpory podnikani a inovaci, zejména ve srovnatelnych
zahrani¢nich méstech;

zajist'uje aktualizaci a koordinaci stavajicich projektti podpory podnikani a inovaci v rdmci
hlavniho mésta Prahy a zaddvani novych projektti v této oblasti;

koordinuje pfipravu podkladd pro vné&j$i prezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v
oblasti podnikani, investic a inovaci a zajiStuje prezentaci investiCnich piilezitosti pro
potencionalni investory;

koordinuje pfipravu podkladi pro podporu podnikidni a inovaci v ramci nakladani s
nemovitym majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

provadi vyhodnocovani administrativnich narokd a dalSich bariér podnikani a inovaci a
navrhuje néstroje feSeni zji§ténych problémi a bariér v hlavnim mésté Praze a dale navrhuje
naméty pro daldioblasti souvisejici s podporou podnikani;

spravuje kontaktni centrum podpory podnikani a inovac;

PRM odbor ,,Kancelar primatora*

01
02
03
04

oddéleni seKkretariatu

oddéleni poradci

oddéleni zahrani¢nich vztahii a protokolarnich zaleZitosti
oddéleni zastoupeni Prahy v Bruselu
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kad

Gkoly

PRM/SP001

PRM/SP002
PRM/SP003

PRM/SP004

PRM/SP005

PRM/SP006

PRM/SP007
PRM/SP008

PRM/SP009

PRM/SP010

PRM/SP011

PRM/SP012

PRM/SP013

PRM/SP014

PRM/SP015

PRM/SP016

PRM/SP017

PRM/SP018

PRM/SP019

PRM/SP020

PRM/SP021

PRM/SP022

zaji§tuje a vykonava sekretarské, informaéni a organiza¢ni sluzby pro primatora hlavniho
mésta Prahy souvisejici s vykonem jeho funkce;

vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primitora hlavniho mésta Prahy;
organizuje a zajiStuje styk primatora hlavniho mésta Prahy zejména s pfedstaviteli vlady,
Parlamentu, ustfednich spravnich ufadd, Radou, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, se
starosty meéstskych ¢asti, se Cleny Zastupitelstva, s feditelem Magistratu,odbory Magistratu a
zvlaStnimi organizacnimi jednotkami Magistratu;

zpracovava odbornd stanoviska a podklady a tyto zajiStuje i prostfednictvim odboru
Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu podle pokynt primatora hlavniho
meésta Prahy;

odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich
v¢asné predavani do ustfednievidence vedené odborem legislativnima pravnim Magistratu;

zpracovava navrhy c¢asového programu cinnosti primitora hlavniho mésta Prahy a
koordinuje tento program s ¢innostmi ¢lent Rady;

organizuje a zajiStuje protokolarni akce hlavniho mésta Prahy;

zajituje a vede evidenci skladu darkovych pfedmétd pro primitora hlavniho mésta Prahy a
¢leny Rady;

zabezpeCuje zahraniéni vztahy orgdnt hlavniho mésta Prahy, véetné vztahu k Evropské unii
prostiednictvim zastupce hlavniho mésta Prahy v Bruselu;

zajist'uje program ucasti predstavitell hlavniho mésta Prahy na zahrani¢nich odbornych
veletrzich komer¢nich nemovitosti;

zpracovavd analyzy a koncepce feSeni problematiky souvisejici s ¢innosti Magistratu v
oblasti zahrani¢nich vztahd;

organizuje a produkéné zabezpeuje akce schvalené Radou a Zastupitelstvem, slouZici k
prezentaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu, vcetné akci
zahraniCnich;

zabezpecuje realizaci jednotlivych akci vyplyvajicich z mezindrodnich stykd hlavniho mésta
Prahy v oblasti kultury;

zabezpecuje realizaci jednotlivych akci vyplyvajicich z mezinarodnich stykd hlavniho mésta
Prahy v oblasti zahraniénich vztahl, zejména se svymi partnerskymi mésty, nebo
vyplyvajicich z ¢lenstvi hlavniho mésta Prahy v mezindrodnich organizacich;

vede evidenci partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem Prahou a jinymi
mésty aevidenci mezindrodnich smluv, smluv a deklaraci, jichz je hlavni mésto Praha
signatafem;

vyhodnocuje procesy realizace partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem
Prahou ajinymi mésty a predkladd primatorovi hlavniho mésta Prahy navrhy sméfujici k
jejich uskutec¢ilovaninebo aktualizaci;

koordinuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s jednotlivymi mezindrodnimi organizacemi,
V nichz je hlavni mésto Praha fadnym ¢lenem nebo pozorovatelem;

zabezpecCuje organizaéné a vécné zahranini reprezentacni akce pfedstaviteld hlavniho mésta

Prahy, spoluorganizuje tuzemské reprezentacni akce V pfipadé, Ze se tykaji zahrani¢nich
aktivit hlavniho mésta Prahy;

zajist'uje organizacné zahrani¢ni pracovni cesty pifedstaviteli hlavniho mésta Prahy a
zaméstnancu;
zpracovava u zaméstnanct pi vykonu prace v zahrani¢i podklady pro proplaceni néhrad,

pfipravuje podklady pro jednani piedstaviteld hlavniho mésta Prahy pro zahrani¢ni jednani,
v této souvislosti poskytuje také informace spoleCenského, politického, kulturniho a
ekonomického charakteru;

spolupracuje s ustfednimi spravnimi ufady, zejména Ministerstvem zahranicnich véci,
Ufadem vlady, Kanceldii prezidenta Ceské republiky, Parlamentem, piipadné se
zastupitelskymi ufady Ceské republiky v zahrani¢i a cizimi misemi v Ceské republice;
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PRM/SP023
PRM/SP024
PRM/SP025
PRM/SP026
PRM/SP027

PRM/SP028

PRM/SP029

PRM/SP030

PRM/SP031
PRM/SP032

PRM/SP033

PRM/SP034

PRM/SP035

63

zajistuje komplexné navs§tévy zastupcl zahraniénich mést na politické i pracovni Grovni
V hlavnim mésté Praze;

organizuje nebo se podili na organizaci seminafi zastupcl zahraniCnich mést
organizovanych hlavnim méstem Prahou;

koordinuje spolupraci mezi odbory Magistratu, zvla§tnimi organizaénimi jednotkami
Magistratu a zahraniénimi partnery;

zajit'uje Gthradu pravidelnych ¢Elenskych piispévki organizacim, u nichz o ¢lenstvi hlavniho
mésto Prahy rozhodlo Zastupitelstvo nebo Rada;

koordinuje zahrani¢ni orientace systémil a oblasti samospravy hlavniho mésta Prahy v rdmci
Evropské unie;

zajistuje styk s institucemi Evropské unie a organizacemi pii Evropské unii plsobicimi
(Evropsky parlament, Evropskd komise, VWhbor regiont, Evropsky hospodaisky a socialni
vybor) a je referenénim pracovi§tém pro styk ostatnich odbord Magistratu ¢i zvlastnich
organiza¢nich jednotek Magistratu s témito institucemi;

vypracovava koncepce smluv hlavniho mésta Prahy o spolupraci s jinymi mésty a koncepce
analytickych informa¢nich a propagacnich materiali hlavniho mésta Prahy;

zabezpecCuje podklady pro jednani pfedstaviteli hlavniho mésta Prahy se zastupci Evropské
unie; zaji§tuje zastupovani a prezentaci hlavniho mésta Prahy v Bruselu a fidi ¢innost
zastupitelské kancelate hlavniho mésta Prahy v Bruselu;

spolupracuje se sdélovacimi prostiedky v Bruselu;
zajist'uje vztahy a koordinuje aktivity hlavniho mésta Prahy vtci Evropské unii, vyhodnocuje
souhmné materidly a zpracovava je pro potfeby primatora hlavniho mésta Prahy, Rady,

Whboru Zastupitelstva pro kulturu, pamatkovou pé¢i, vystavnictvi, cestovniruch a zahrani¢ni
vztahy ZHMP;

podili se na tvorbé a koordinaci komplexni koncepce a rozvoje Magistratu v oblasti
zahraniénich vztahl, zejména vztaht k Evropské unii;

zabezpec€uje pienos informaci v ramci Magistratu o vztahu k Evropské unii;
zajist'uje organizaéné ucast predstavitell hlavniho mésta Prahy na zahrani¢nich odbornych

veletrzich, podklady pro prezentaci hlavniho mésta Prahy a podle pokynu primatora hlavniho
mesta Prahy vlastni prezentaci hlavniho mésta Prahy;

OKM odbor komunikace a marketingu

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni komunikace
03 oddéleni marketingu
04 oddéleni vizualni komunikace
kod ukoly
OKM/SP001 zaji§tuje a vykonava sekretafské, informaéni a organizaéni sluzby ve své ptisobnosti;
OKM/sP002 vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci ve své plisobnosti;
OKM/sP003 odpovidd za evidenci smluv jim uzaviranych a za jejich véasné piedavani do ustfedni
evidence vedené odborem legislativnim a pravnim Magistratu;
OKM/SP004 vede evidenci skladu propagac¢nich pfedmétt hlavniho mésta Prahy;
OKM/$P005 poskytuje obecné informace na vyzidani jednotlivych odborii Magistratu;
OKM/$P006 odpovida na dotazy novinafi/vefejnosti iistni, pisemnou nebo elektronickou formou;
OKM/sP007 poskytuje informace ¢lentim Zastupitelstva, feditelim odbori Magistratu a zaméstnanctim;
OKM/$P008 aktualizuje informace na internetovych strankdch hlavniho mésta Prahy a na intranetovych
strankach Magistratu;
OKM/SP009

zabezpecluje, v rozsahu své pusobnosti, interni komunikaci (Newsletter, intranetové stranky
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OKM/SP010
OKM/SP011
OKM/SP012
OKM/SP013
OKM/SP014

OKM/SP015

OKM/SP016
OKM/SP017

OKM/SP018

OKM/SP019

OKM/SP020
OKM/SP021

OKM/SP022
OKM/SP023
OKM/SP024
OKM/SP025
OKM/SP026
OKM/SP027
OKM/SP028
OKM/SP029

OKM/SP030
OKM/SP031
OKM/SP032
OKM/SP033

OKM/SP034
OKM/SP035
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Magistratu);

zajist'uje akce poradané Magistratem (tiskové konference, odborné piednasky a konference,
akce pro zamgstnance - Rodinny den apod.);

spolupracuje s medidlnimi asistenty jednotlivych ¢&lent Rady pi ptipravé podkladi,
tiskovych zprav, tiskovych a jinych konferenci;

zajistuje pro Cleny Rady setkdvani s novinafi (snidané, tiskové konference, neformalni
setkavani);

zajituje ¢lenim Rady podklady a teze pro vefejna vystoupeni;

zodpovida za budovani vztahli hlavniho mésta Prahy s novinafi (media relations);

zajiStuje vztahy s vefejnosti - public relations (dale jen ,PR“) a odpovid4d na dotazy
vefejnosti (laické i odborné);

pfipravuje smlouvy a objednavky (medialni a PR ¢lanky);

spolupracuje s oddélenim zahraniénich vztaht a protokolarnich zalezZitosti odboru ,Kancelaf
primitora® Magistratu pfi zajistovani akci;

ucastni se na spolecenskych a jinych akcich a zajiStuje servis pro primitora hlavniho mésta
Prahy a ¢lent Rady (ve spolupraci s oddélenim zahraniénich vztahi a protokolarnich
zéleZitosti odboru ,Kancelat primatora” Magistratu);

spravuje internetové stranky hlavniho mésta Prahy, intranetové stranky Magistratu
a Bxtranet hlavniho mésta Prahy;

edituje audio a video zdznamy urcené pro vyuziti v online médiich;

zabezpecuje pohotovost pii mimofadnych udalostech (povodné, smog aj.) a podle potieby
(vikendy, svatky) zajist'uje servis pro sdélovaci prosttedky;

zajist'uje podle potieby korektury textli ve své plisobnosti;

zajist'uje monitoring pro potieby primatora hlavniho mésta Prahy, ¢lend Rady a Magistratu;
zajist'uje kompletni PR servis pii akcich pofadanych hlavnim méstem Prahou a Magistratem;
zpracovava tematické, ¢asosbémé a dal§imaterialy podle aktualnich pozadavkd;

zaji§tuje tiskovou sluzbu;

zajist'uje propagaciaktivit hlavniho mésta Prahy;

koordinuje a metodicky usmémuje jednotny vizualni styl hlavniho mésta Prahy;

provadi vykon koncepénich ¢innosti, koordinuje propagaéni aktivity ve vSech formach,
v&etné online médii (internetové stranky, blog, socialni sité);

zaji§tuje tvorbu projektil, realizuje, koordinuje a fidi informac¢ni a socidlni kampané za
ucelem popularizace aktivit hlavniho mésta Prahy v konkrétnich oblastech ¢innosti;

vytvaii projekty, zabezpeCuje realizaci a fizeni prezentadnich akci pro vefejnost
(event. marketing);

zabezpeCuje propagaci kulturnich, sportovnich, vzdélavacich, spoleenskych a jinych akei
realizovanych v ramci pusobnosti hlavniho mésta Prahy a Magistratu;

spolupracuje na marketingovych a propagaénich akcich ostatnich odbord Magistratu a
organizaci hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje podklady pro propagaénia medialni vystupy v piisobnosti hlavniho mésta Prahy,
zabezpecuje proces piidélovani reklamnich ploch méstského mobiliate;

PER odbor personalni

01
02
03
04
05

kad

oddéleni sekretariatu a vybérovych Fizeni zaméstnanci
oddéleni péce o zaméstnance

oddéleni organizace a platové agendy

oddéleni vzdélavani zaméstnanci

oddéleni zaiizeni péce o déti zaméstnancu

Gkoly
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PER/SP001

PER/SP002

PER/SP003

PER/SP004

PER/SP005

PER/SP006

PER/SP007

PER/SP008
PER/SP009

PER/SP010

PER/SP011

PER/SP012

PER/SP013

PER/SP014

PER/SP015

PER/SP016

PER/SP017

PER/SP018

PER/SP019

PER/SP020

PER/SP021

PER/SP022
PER/SP023

PER/SP024

PER/SP025
PER/SP026

PER/SP027

zpracovava a posuzuje navrhy personalni strategie Magistratu, véetné programi rozvoje a
koncepcivyvoje na Gseku personalnim a v oblasti zaméstnanosti;

fe§i komplexné pracovnépravni vztahy a zaji§tuje zastupovani hlavniho mésta Prahy
Vv pracovnépravnich vécech pied soudy;

spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pii poskytovani soucinnosti
organiim ¢innym v trestnim fizeni a orgdntim Vv fizeni obCanskopravnim;

zabezpeCuje komplexné ¢innosti souvisejici se vznikem, zménou a skonéenim pracovniho
poméru zaméstnanci;

zabezpeCuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;

zabezpeCuje zpracovani vnitfnich pfedpist hlavniho mésta Prahy tykajicich se
pracovnépravni problematiky, véetné platli, vybérovych fizeni a vzdé€lavani a zabezpecuje
kontrolu dodrzovani téchto predpisti;

podili se na pfipominkovém fizeni knavrhim pravnich pfedpist v oblasti platd,
pracovnépravnich vztaht a vzdélavani;

vytvaiia udrzuje systémhodnoceni zaméstnanci;

provadi vyklad a kontroluje dodrzovani zikona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,,zdkonik prace*), v oblasti odmétovaniza praci;

zpracovava podklady pro plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim;

vyjadiuje se knavrhim na zfizovani, zakladani, slucovani, pfip. ruSeni, pfispévkovych
organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou;

zabezpecCuje za hlavni mésto Prahu vyhledavani a ziskdvani novych zaméstnanc;
zabezpecuje poradenské a konzultaéni sluzby uchazec¢im o zaméstnani;

navrhuje metodiku provadéni vybérového fizeni pro obsazovani pracovnich mist na pozici
ufednik podle zikona o tfednicich a zaméstnancii podle zakoniku prace;

realizuje vyberova fizeni na pracovni mista ufednikd a ucastnise vSech vybérovych fizenina
pozice ufednikd;

spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifika¢nich pfedpokladii uchazect o
zaméstnani v Magistratu;

zodpovida za archivaci spisovych materidld vztahujicich se k vyb&rovym fizenim na pozice
ufednikt v Magistratu;

zakladd a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi osobnich dat zaméstnanci, zaklada a
udrzuje v aktualizovaném stavu evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnancid, véetné
podpory piioSetfovani ¢lena rodiny;

provéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti nemocenskych davek zaméstnancim,
zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele v oblasti diichodového pojisténi,
zabezpeCuje komplexné ¢innosti na useku prescasové prace zaméstnanct, véetné komplexni
rozborové a kontrolni ¢innosti na tomto tseku;

vyjadiuje se k navrhlim na vyjime¢né zatazeni zam¢stnancu do platovych tiid,

udrzuje v aktualizovaném stavu organizaéni strukturu systemizovanych pracovnich mist
Magistratu, v¢etné historického vyvoje;

provadi, na zakladé¢ rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupraci s vécné piislusnymi
zastupci feditele Magistratu a fediteli odbort Magistratu, zmény v organizacni struktute
systemizovanych pracovnich mist Magistratu;

udrzuje databanku popist pracovnich ¢innosti v ramci Magistratu;

koordinuje a posuzuje, ve spolupraci s vécné piislusnymi zistupci feditele Magistratu a
fediteli vécné prislusnych odbord Magistratu, zafazovani pracovni ¢innosti vykonavané
V rdmci stanovenych systemizovanych pracovnich mist Magistratu do platovych tfid, véetné
stanovovani kvalifika¢nich pfedpokladi pro jednotliva pracovni mista v rAmci Magistratu;

provadi koordinaci a stanovuje postupy pii vypracovani popisi jednotlivych pracovnich
¢innosti v rAmei odbort Magistratu a zvla$tnich organiza¢nich jednotek Magistratu;
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PER/SP028

PER/SP029

PER/SP030

PER/SP031

PER/SP032

PER/SP033

PER/SP034

PER/SP035

PER/SP036

PER/SP037
PER/SP038

PER/SP039

PER/SP040

PER/SP041

PER/SP042

PER/SP043
PER/SP044

PER/SP045

PER/SP046

PER/SP047
PER/SP048

PER/SP049

PER/SP050

PER/SP051
PER/SP052

kontroluje obsah, rozsah a naroénost vykonu c¢innosti na systemizovanych pracovnich
mistech Magistratu, provadi analyzy téchto ¢innosti, srovnava s danymi popisy pracovnich
¢innosti a na tomto zakladé piedklada navrhy racionalizace ¢innosti v odborech Magistratu a
zvIaStnich organiza¢nich jednotkach Magistratu;

zakldda a udrzuje v aktualizovaném stavu databdzi ziznamii o pohybech zaméstnanci
V ramci schvalené organiza¢ni struktury Magistratu;

komplexné zaji§t'uje ekonomické agendy na useku plati;

zodpovida za platovou politiku hlavniho mésta Prahy jako zaméstnavatele;

provadi prace spojené s likvidaci platih zaméstnanct a odmén uvolnénych ¢Elend
Zastupitelstva;

vede evidenéni listy a mzdové listy zaméstnanct a uvolnénych ¢lent Zastupitelstva,
vyhotovuje pfevodni piikazy pro odvod dani, pojistného na socialni pojisténi a vS§eobecné
zdravotni pojisténi, dichodového spofeni a dal§ich srazek zplatu (exekuce, pfipadné dal§ich
pohledavek);

vyhotovuje potvrzeni z oblasti platl, dani, pojistného na socialni a zdravotni poji§téni;
zajist'uje rozborové a kontrolni ¢innosti pfi rekapitulaci plati zaméstnanci a odmén clent
Zastupitelstva, v¢etné navrhl na opatfeni;

zajituje komplexné agendu v oblasti nemocenského pojisténi;

zajiSt'uje Cinnosti souvisejici s rozpoctem hlavntho mésta Prahy vyclenénym na platy
zaméstnanct a odmény ¢lenl Zastupitelstva, zejména sestavuje podklady pro navrh této ¢asti

rozpoétu hlavniho mésta Prahy, odpovidé za jeho rozpis a podévéa névrhy na jeho Upravy v
prabéhu kalendainiho roku;

zpracovava ro¢ni sestavy limitu prostfedkdi na platy v ramci Magistratu na zikladé
schvaleného rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy na pfislusny kalendaini rok;

zpracovava podklady pro &tvrtletni, pololetni a roéni rozbory celkového hospodafeni s
finanénimi prostfedky uréenymi na platy v ramci Magistratu a v této souvislosti zpracovava
pirehled cerpani téchto prostredki;

predklada fediteli Magistratu navrhy na odmény pii piilezitosti zivotnich vyro¢i zaméstnanci
anéavrhy na odmény za poskytnuti osobni pomoci zaméstnanci v mimofadnych ptipadech
pfipfedchazeni pozarim nebo Zivelnym udalostem jejich likvidaci nebo odstranéni jejich
nasledki, pii ohrozeni zdravi nebo Zivota;

komplexn€ zpracovava v rameci Magistratu agendu dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomgér;

zpracovava koncepci vyvoje useku péce o zaméstnance;

provétuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych nahrad a dal§ich narokd
zaméstnancu pii prekazkach v praci a pro poskytnuti pracovniho volna bez ndhrady platu;
provadi kontrolu dokladd nepfitomnosti zaméstnancii na pracovisti, pfip. navrhuje pfislu§na
opatfeni;

stanovuje délku dovolené jednotlivym zaméstnancim podle odpracované doby a zajistuje
podkladovou, dokumentacni a kontrolni ¢innost v oblasti naroki dovolené zaméstnancti,
zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu piehledy o Cerpani dovolené;

zabezpeCuje a realizuje vypocet zapocitatelné praxe pro zafazeni zaméstnance do platového
stupné piislusné tiidy;

zabezpeCuje zpracovani persondlni agendy v persondlnim informa¢nim systému, vcetné
koordinace a realizace dochézkového systému zaméstnancu;

vyrabi identifikacni karty zaméstnanci, zaklada je do persondlniho informa¢niho systému a
udrzuje v aktualizovaném  stavu evidenci  vydanych,  vyménénych a
navracenych identifikaénich karet zaméstnanci;

zajist'uje souhrnné prace pfisprave, archivaci a ochrané€ persondlnich spistt zaméstnanci;
zajist'uje koordinacni a kontrolni ¢innost pfi provozu informa¢niho systému FLUXPAM 5
a navazujicich modulii persondlntho informac¢niho systému, vEetné navrhli na opatieni,

definovani problémi a jejich feSeni s odborem informatiky Magistratu a dodavatelem
elektronického programu;
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PER/SP053

PER/SP054

PER/SP055
PER/SP056
PER/SP057
PER/SP058

PER/SP059

PER/SP060

PER/SP061

PER/SP062

PER/SP063

PER/SP064

PER/SP065
PER/SP066
PER/SP067
PER/SP068

zajist'uje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, pfistupova prava pro uzivatele
jednotlivych moduld personalniho informa¢niho systému (tzv. tenkych klientt): Elektronicka
vyplatni paska, VyCetka - dochdzka zaméstnance, Dochazka - dochdzka odboru,
Personalistika - vzdélavani a Budovy - kontakty zaméstnanci,

zaklada a udrzuje v persondlnim informacnim systému v aktualizovaném stavu organizacni
strukturu Magistratu, kterd je zdrojem informaci pro informacni systém Magistratu,
internetové stranky hlavniho mésta Prahy a intranetové stranky Magistratu, véetné aktualnich
kontaktnich udajii zaméstnancd, jejich logint pro piistup do sité;

zajist'uje personalniagendu uvolnénych ¢lenti Zastupitelstva;

predklada navrhy na stanoveni vySe mési¢ni odmény uvolnénym ¢leniim Zastupitelstva,
vyhotovuje piikazy k vyplatam jednordzovych odmén c¢lenim Zastupitelstva na zakladé
navrhu feditele Magistratu;

provadi refundace ndhrady mzdy neuvolnénych ¢lent Zastupitelstva a zaji§t'uje poskytovani
néahrady uslého vydélku neuvolnénym ¢lentim Zastupitelstva,;

zabezpeCuje agendu fondu zaméstnavatele, ktery zahrnuje prostfedky urené pro regeneraci
a obnovu pracovnich sil zaméstnanct, zpracovava podklady pro feditele Magistratu a Komisi
pro spravu fondu zaméstnavatele souvisejici s realizaci akci hrazenych z prostfedki fondu
zaméstnavatele, zpracovava a predkladd fediteli Magistratu ndvrh zdsad pro pouzivani
prostfedkl fondu zaméstnavatele v souladu se Statutem fondu zam&stnavatele, schvélenym
jako pfiloha €. 1 kusneseni Rady Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 1076 ze dne 3. 10.
1995, ve znéni pozdé&jSich zmén;

zajistuje pifjem a zpracovani zadosti zaméstnancti o poskytnuti piispévku z osobniho konta
fondu zaméstnavatele véetné pijjmu a zpracovani faktur, provadi jejich formalni kontrolu a
provéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti jednotlivych pfispévki, eviduje
faktury v ekonomickém informaénim systému a ve spolupraci s odborem rozpoétu
Magistraitu a odborem ucetnictvi Magistratu zajiSt'uje jejich proplaceni ve stanoveném
terminu: sleduje Gerpania dodrZovani limitu osobniho konta jednotlivymi zaméstnanci;

zajistuje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance podle nafizeni feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostiedkd fondu
zaméstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod ¢&. j. MHMP 77574 /2016, ve méni
nafizeni feditele Magistraitu hlavniho mésta Prahy ¢&. 5/2017, véetné jejich uhrady
dodavateliim, zji§t'uje narok zaméstnancli na penézni dary pii pracovnich a Zivotnich jubilei
podle tohoto nafizeni a ve spoluprici s odbory Magistratu zajist'uje zaméstnanciim do nich
zatazenych vyplatu téchto penéznich daril, véetné odvodi na socidlnia zdravotni pojiSténi v
souladu s pravnimi predpisy;

zajistuje piijem a zpracovani zddosti zaméstnancli o penzijni pfipojiSténi podle pravnich
predpist, sleduje maximilni vy$i vyplacenych pfispévkll na penzijni pfipoji§téni, vede
kontrolni evidenci a uchovava zadosti zaméstnancti po celou dobu trvani pracovniho poméru,
event. po celou dobu, po kterou je penzijni piipojisténi poskytovano;

zpracovava podklady pro sestaveni rozpoc¢tu fondu zaméstnavatele, v této souvislosti vede
kontrolni evidenci Cerpani prostiedki fondu zaméstnavatele, spolupracuje s odborem
rozpo¢tu Magistraitu a odborem Ucetnictvi Magistratu v otdzce vedeni ucetnictvi fondu
zaméstnavatele, zpracovava podklady pro ¢&tvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory celkového
hospodafeni s prostiedky fondu zaméstnavatele, zpracovava podklady pro piehledy o stavu
rozpoctu fondu zaméstnavatele a sestavuje statistické podklady pro potteby hlavniho mésta
Prahy;

zpracovava a predkladd navrhy koncepce a programil v oblasti vzdélavani zaméstnanct
a zaméstnancti méstskych ¢asti zatazenych do ufadi méstskych casti;

zajistuje agendu souvisejici s akreditaci vzdélavacich programi podle zakona o Gfednicich,
provadi analyzu stavu a potieb zaméstnancl v oblasti celozivotniho vzdélavani;

sestavuje statistické podklady v oblasti vzdélavani zaméstnancii;

zpracovava podklady pro navrhy rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy v oblasti vzdélavani, sleduje
Serpani prostfedkl hlavniho mésta Prahy na vzdélavani, zpracovava podklady pro pravidelné
rozbory a vyhodnoceni jejich vyuZiti akontroluje vyuctovani pomémych nékladii na
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PER/SP069
PER/SP070
PER/SP071

PER/SP072

PER/SP073

PER/SP074

PER/SP075

PER/SP076

PER/SPO77
PER/SP078

PER/SP079

PER/SP080
PER/SP081

27

vzdélavani;

provédianalyzu efektivnosti vzdélavani zaméstnanct kazdy kalendarni rok;

piipravuje a eviduje individualni plany vzdélavani zaméstnanc;

zaji§tuje prohlubovani kvalifikace ufedniki na zikladé pland vzdélavani a jejich
vyhodnocovani podle zdkona o ufednicich;

zaji§tuje odbormou pfipravu Gfednikd pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti,
vstupniho vzdélavani, pribémého vzd€lavani a vzdélavani vedoucich ufednikd podle
zdkona 0 Gfednicich, =zajistuje vstupni vzdélavani a <&asteéné prabémé vzdélavani
zam@stnancll méstskych ¢asti zafazenych do ufadi méstskych ¢asti a podili se na odbormné
pfipravé pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpisobilosti zaméstnanci méstskych &asti
zafazenych do ufadl méstskych casti;

zodpovida za piihlaSeni Gfednikt k vykonani zkou§ky zvlastni odbormé zpisobilosti a vede
evidenci pfihlaSenych tfednikli, vede evidenci piihlaSenych zaméstnancli; zodpovida za
hlageni zmén a vede evidenci ufedniki, ktefi zkouSku zvlastni odborné zpisobilosti
vykonali;

vyjadiuje se k zafazovani zaméstnanct do piislu§nych vzdélavacich aktivit s ohledem na jim
stanovené pracovni ¢innosti, véetné zahrani¢nich stazi;

spolupracuje v oblasti vzdélavani s vysokymi §kolami a dal§imi institucem;

predklada navrhy k uzavirani dohod u zaméstnanci, ktefi Zadaji o studium pfi zaméstnani,
k uzavirdni dohod o zvySovani kvalifikace a dohod o prohlubovani kvalifikace;

vede evidenci zaméstnanci studujicich pii zam&stnani v ramci zvySovani kvalifikace;
zajistuje bezplatné odbormé praxe studentl stiednich vyssich odbornych a vysokych skol
v Magistratu a vyhodnocuje jejich vysledky;

organizuje vybé&rova fizeni na vybér externich subjektl zajist'ujicich vzdélavani na zakladé
pozadavkl odbori Magistratu;

zajist'uje provozuéeben v objektech Magistratu;

zajist'uje ¢innostisouvisejicis provozem zafizeni péce o déti zamestnancu v détské skuping;

OKC odbor kontrolnich ¢innosti

01 oddéleni sekretaridtu
02 oddéleni pravnich ¢innosti a organiza¢nich agend
03 oddéleni finanéni kontroly a piezkoumavani hospodaieni MC
04 oddéleni finanéni kontroly piispévkovych organizaci a mimoradnych kontrol
05 oddéleni finan¢ni kontroly $kol a §kolskych za¥izeni
06 oddéleni stiZnosti
07 oddéleni tematickych kontrol
08 oddéleni metodiky kontrolnich €innosti
kod ukoly
OKC/SP001

provadi kontroly zaméfené na dodrzovani pravnich piedpisi, rozpoctové a finanéni kazng,
uplatiiovani zisad hospoddrmosti, efektivnosti a ucelnosti pii vynakladani financnich
prostfedkll v rozsahu jejich vazby na rozpocet hlavniho mésta Prahy;
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OKC/sP002

OKC/SP003

OKC/SP004
OKC/sP005

OKC/SP006

OKC/sP007

OKC/SP008

OKC/sP009

OKC/sP010

OKC/sP011

OKC/sP012

OKC/SP013

OKC/sP014

OKC/SP015

OKC/sP016

OKC/sP017

OKC/sP018

OKC/SP019

OKC/sSP020

zajistuje a provadi nasledné vefejnospravni financni kontroly u méstskych casti,
piispé€vkovych organizaci, véetné Skol a Skolskych zafizeni, jejichz zfizovatelem je hlavni
mesto Praha, a u zadatell a pfijemci vetejnych finan¢nich podpor poskytovanych zrozpoctu
hlavniho mésta Prahy s vyjimkou piijemct finanénich podpor poskytovanych z operaénich
programil, u nichz je fidicim orgdnem hlavni mésto Praha, v¢etné néasledné vefejnospravni
finanéni kontroly ¢erpani finanénich prostiedki poskytovanych Evropskou unii v Jednotném
programovém dokumentu pro Cil 2 a v Jednotném programovém dokumentu pro Cil 3;

zaji§tuje a provadi kontroly hospodafeni u méstskych ¢asti a u pfispévkovych organizaci,
veetné §kol a Skolskych zafizeni, jejichZ zizovatelem je hlavni mésto Praha;

provadi kontroly hospodaftenis majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

provadi kontrolu hospodafeni s majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy u obchodnich
spole¢nosti, které ho spravuji na zdkladé mandatnich smluv, a kontrolu plnéni smluvnich
vztahii vyplyvajicich z mandatnich smluv;

provadi, podle zdkona o finan¢ni kontrole, kontrolu pouziti majetkovych vkladt a finan¢nich
transferd v obchodnich spolecnostech zaloZzenych hlavnim méstem Prahou;

provadi mimofadné kontrolni akce, které vyplyvaji zpozadavkid organd hlavniho mésta
Prahy a organu ¢innych v trestnim fizeni;

provadi, podle zdkona o finanéni kontrole, kontroly plnéni opatfeni pfijatych knapraveé
nedostatki ziSténych pii plnéni ¢innosti zakotvenych v tikolech OKC/SP001 - OKC/SP007,;

projednava spravni delikty ziSt€né ve své pusobnosti v ramci kontrol méstskych casti,
piispévkovych organizaci zfizovanych hlavnim méstem Prahou a fyzickych osob;

provadi v rdmci hlavniho mésta Prahy komplexni analyzu a zobeciiovani zistovanych
nedostatkil, véetné vyhodnocovani jejich pfi¢in a dusledkt, a v piipadé potfeby navrhuje
opatieni k jejich odstranéni zejména v oblasti systémovych nedostatki;

spolupracuje na navrzich a zpracovdva navrhy koncepénich dokumentti k prohloubeni
uc¢innosti vnitfntho kontrolntho systému hlavntho mésta Prahy na useku planovani,
provadéni, koordinace a vécného zaméfeninaslednych vetfejnospravnich finan¢nich kontrol a
kontrolntho systému mestskych casti, pfispévkovych organizaci, véetné Skol a Skolskych
zatizeni, jejichZ zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

provadi mimofadné kontrolni akce zamétené na dodrzovani pravnich pfedpist a uplatiiovani
zasad hospodarnosti a efektivnosti pii hospodafeni s majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy;

provadi, na zikladé¢ pozadavki Rady a feditele Magistratu, kontrolu plnéni vybranych
usneseni Zastupitelstva a Rady;

zabezpeCuje Setfeni a vyfizovani petic a stiznosti tykajicich se ¢&innosti odbord
Magistratu, méstskych &asti a organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné téch, které mu byly
postoupeny Radou nebo feditelem Magistratu,

zajistuje vedeni centralni evidence petic a stiznosti podanych organdm hlavniho
mésta Prahy, véetné kontroly urovné evidence a vyfizovani petic a stiznosti v odborech
Magistratu, a vyhodnocuje skute¢nostis témito ¢innostmi souvisejicimi;

koordinuje kontrolni ¢innost odborli Magistratu pii provadéni kontrol vykonu pfenesené
pusobnosti tfady méstskych ¢astia poskytuje jimk tomu metodickou pomoc;

organizuje a provadi metodické usmérilovani finan¢nich kontrol méstskych ¢asti, organizaci
hlavniho mésta Praha a Zadatelil i pijemct vefejnych finan¢nich podpor;

organizuje a provadi metodické dohlidky zaméfené na spravnost provadéni kontrolni
¢innostia tdinnost vnitintho kontrolniho systému i v méstskych &astech a v organizacich
hlavniho mésta Prahy;

poskytuje metodickou pomoc Elenim Zastupitelstva, ¢lenim Rady, ostatnim odborim
Magistratu, zvla$tnim organiza¢nim jednotkdm Magistratu, Gfadim méstskych casti a
organizacim hlavniho mésta Prahy na tseku planovani, provadéni, koordinace a vécného
zaméfeni kontrol;

zpracovava navrhy koncepénich dokumentii K prohloubeni uéinnosti vnitiniho kontrolniho
systému hlavniho mésta Prahy;
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OKC/sP021

OKC/sP022

OKC/SP023

OKC/sP024

zaji$t'uje piipravu podkladl pro organy ¢inné v trestnim fizeni, a to na zaklad€ zadosti téchto
organii o informace, stanoviska, pfeSetfeni ¢i provedeni kontroly zileZitosti tykajicich se
¢innosti Magistratu a provadi kontroly s tim souvisejicf;

vypracovava za v§echny odbory Magistratu a predklada rediteli Magistratu navrhy trestnich
ozndmeni o podezienich ze spachani trestné ¢innosti pro organy ¢inné v trestnim fizent;
vypracovava informace o zavaznych zjiSténich zvykonanych finanénich kontrol pro
Ministerstvo financi;

zajist'uje ukoly na useku protikorupcnich aktivit organiti hlavniho mésta Prahy a spolupracuje
S vécné piislusnym ¢lenem Rady;

b4 .
39 BEZ odbor bezpecnosti
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni Fizenibezpe¢nosti IS/ICT
03 oddéleni ochrany infrastruktury Magistratu
kod ukoly

BEZ/SP001 stanovuje pozadavky na bezpeCnost informa¢nich systému/informaénich technologif
Magistratu;

BEZ/sP002 odpovidd za plnéni pozadavki vyplyvajicich ze zakona &. 181/2014 Sb., o kybemetické
bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zakoni (zikon o kybernetické bezpeénosti), ve znéni
pozdé&jSich predpist, a to nad ramec plnéni kol v pfenesené pliisobnosti;

BEZ/sP003 zpracovava bezpeénostni strategii a bezpeénostni politiky Magistratu;

BEZ/sP004 metodicky idi oblast bezpeénostiv ramci Magistratu;

BEZ/SP005 zpracovava podklady pro metodické fizeni bezpecnostiv ramci Magistratu;

BEZ/SP006 zpracovava bezpednostnistandardy v ramei Magistratu,

BEZ/SP007 provadi kontrolu dodrzovani bezpe&nostnich politik a standardi v ramei Magistratu a hodnoti
jejich G¢innost;

BEZ/sP008 zaji§tuje systémiizeni rizik pro oblast bezpeénostiv ramci Magistratu;

BEZ/SP009 vysetfuje detekované bezpe¢nostni incidenty v ramci Magistratu a navrhuje piislugna
opatfeni;

BEZ/SP010 zpracovava dokumentaci souvisejici s bezpednosti informaci v rAmci Magistratu, a to véetng
Ctvrtletni zpravy o stavu bezpeCnosti pro feditele Magistratu a vyro¢ni zpravy o stavu
systému fizeni bezpecnosti informaci;

BEZ/sP011 zaji§tuje systémiizeni bezpe¢nostiinformaci v podminkach Magistratu;

BEZ/SP012 koordinuje realizaci opatfeni k zajisténi bezpeénosti a vytvafeni plant kontinuity v ramci
organizacni struktury Magistratu;

BEZ/sP013 stanovi pozadavky na rozvoj vyuZivanych bezpeénostnich technologii v rimci budovani
jednotného bezpecnostniho systému Magistratu a koordinuje jejich realizaci, véetné
zpracovani bezpecnostni dokumentace ochrany objekti Magistratu;

BEZ/SP014 podili se na navrhu a realizaci technickych feSeni a projektdl zhlediska zajisténi poZzadavki
na bezpeénost v ramei Magistratu;

BEZ/SP015 podili se na testovani systémil na zajisténi bezpecnosti v rimci Magistratu;

BEZ/SP016 provadi kontrolu Gi¢innosti jednotlivych systémi fizeni bezpecnosti v rimci Magistratu;

BEZ/SP017

usméruje po odbomné strance nasledujici organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy
a vyhotoveni materialdi pro jednani Rady a Zastupitelstva:

Sprdva sluzeb hlavniho mésta Prahy - ICO: 70889660.
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41-50

Z.0J zvlastni organizacni jednotky Magistratu

45-SE1 sekretariat naméstkyné primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast financi a rozpoctu
49-SE2 sekr,etar{ét naméstka primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast dopravy, sportu a
volného casu
41-SE3 sekretarjzit nél,néstkyné primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast izemniho rozvoje
a uzemniho planu
44-SE4A sekretariat ¢lena Rady pro oblast zdrawotnictvi a bydleni
46-SB5 sekretariat ¢lena Rady pro oblast socialni politiky
50-SE6 sekretariat ¢lenky Rady pro oblast Skolstvi a evropské fondy
49-SE7 sekretariat clenky Rady pro oblast infrastruktury, technické vybavenosti a Zivotniho
prostiredi
43-SE8 sekretariat ¢lena Rady pro oblast spravy majetku a majetkovych podilu
48-SE9 sekretariat ¢lena Rady pro oblast bezpecnosti a prevence kriminality
47-SE10 sekretariat ¢lena Rady pro oblast kultury, pamatkové péce, vystavnictvi a cestowniho
ruchu
kod (koly
ZOJ/sP001 zaji§t'uji administrativni prace, evidenci dopisti, podnétl, telefonatd, interpelaci a kontaktt
S pravnickym a fyzickymi osobami podle pokynt pfislu§ného ¢lena Rady a uvolnéného ¢lena
Zastupitelstva;
Z0J/sP002 zajituji, fadi a ¢isluji podklady a materialy pro jednani pfislu§ného &lena Rady;
Z0J/sP003 zpracovavaji tisky navrhli usneseni pro jednani Rady a Zastupitelstva tykajici se piisobnosti
piislu§ného ¢lena Rady;
Z0J/sP004 zajistuji informace o plnéni usneseni pfislusnym élenem Rady;
Z0J/sP005 kontroluji nélezitosti piedklddanych materialéi a plnéni ukold piislusnym ¢lenem Rady,
Z0OJ/sP006 zaji§tuji operativné pozadavky a plni ukoly, uloZené pfislusnému ¢&lenu Rady podle jeho
vécné piislusnosti k pfispévkovym organizacim zfizenym hlavnim méstem Prahou;
Z0J/sP007 zaji§t'uji operativné pozadavky a plni tikoly, uloZené pfislusnym ¢lenem Rady podle uréené
funkéni pfisluSnosti ¢lena Rady kakciovym spoleénostem, ve kterych ma hlavni mésto
Praha majetkovy podil;
Z0J/sP008 vedou pracovni programy pfislusného ¢lena Rady;
Z0J/SP009 zpracovavaji navrhy stanovisek hlavntho mésta Prahy vécné piislusnym ustfednim a
ostatnim spravnim ufadtm;
Z0J/sP010 zajistuji s méstskymi Eastmi projednavani, feeni a napravu usneseni organti méstskych Gasti
pfijatych v rozporu s pravnimi ptedpisy;
Z0J/sPo11 zajistuji servis veetn& dopravy pro piislusného ¢lena Rady;
Z0J/SP012

zaji$t'uji, ve svépusobnosti, podporu vykonu plisobnosti pfislusného ¢lena Rady schvalenou
usnesenim Rady;
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b)

Sekce rizeni uradu

1)
2)
3)
4)
5)

09

VEZ odbor vetejnych zakazek

SLU odbor sluzeb

OVO odbor volenych organti

AMP odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*
LEG odbor legislativni a pravni

VEZ odbor verejnych zakazek

01
02
03

kad

oddéleni seKkretariatu
oddéleni verejnych zakazek
oddéleni centralizovaného zadivini a projektového Fizeni

ukoly

VEZ/SP001

VEZ/SP002

VEZ/SP003

VEZ/SP004

VEZ/SP005

VEZ/SP006

VEZ/SP007

VEZ/SP008

poskytuje pravni stanoviska k dokumentim souvisejicim se zadavanim vefejnych zakazek
v podminkach hlavniho mésta Prahy;

podili se na piipravé vnitfnich pfedpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti zaddvani vefejnych
zakdzek hlavnim méstem Prahou,

provéadi metodickou ¢innost v oblasti zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho

mésta Prahy a poskytuje konzultace ke konkrétnim problémim pfi realizaci vefejnych
zakazek;

zpracovava, ve spolupraci s véené piislu§nymi odbory Magistratu v pozici zadavateld, navrh
rozhodnuti a pfipravuje podklady pro rozhodnuti primitora hlavniho mésta Prahy
0 ndmitkdch uchazect v jednotlivych zadévacich fizenich;

komunikuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj o vykladové problematice tykajici se
vetejnych zakézek;

koordinuje komunikaci s Ufadempro ochranu hospodaiské soutéze jako organem dohledu
nad zadavanim vefejnych zakazek pii ukonech Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze
ucinénych pied zahdjenim fizeni o pfezkoumani tikonil zadavatele a pfipravuje podklady pro
primatora hlavniho mésta Prahy, ktery poskytuje vyjadfeni a ¢ini dal$i ikony hlavniho mésta
Prahy pfi fizenich o pfezkoumani tkoni zadavatele;

poskytuje podporu zadavajicim odborGim Magistrditu pii vypracovavani zaddvacich
podminek pfipravovanych vefejnych zakdzek;

spolupracuje s odbory Magistratu pfi navrzich na feSeni situaci v pfipadé zjiSténi poruseni
zdkona o vefejnych zakazkach, resp. vnitinich pfedpist hlavniho mé&sta Prahy pro zadavani
vefejnych zakazek;
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VEZ/SP009

VEZ/SP010

VEZ/SP011

VEZ/SP012

01

plni roli centralniho zadavatele vetfejnych zakazek v ptisobnosti hlavniho mésta Prahy, ktery
organizacné a metodicky zabezpecCuje oblast centralizovaného zaddvani a zpracovava
nezbytné vyhodnocenia analyzy pro efektivni vyuZivani centralizovaného zadavani;

zajiStuje podporu pfipravy a administrace, vcetné fizeni vybranych projektt
centralizovaného zadavani v ramei hlavniho mésta Prahy, které ur¢i Rada;

zajistuje podporu pfipravy a administrace, vcetné fizeni vybranych projekta
centralizovaného zadavani v ramci Magistratu, a to na zakladé rozhodnuti feditele
Magistratu;

fidi projekty centralizovaného zadavani v rdmci hlavniho mésta Prahy z pohledu
organiza¢niho, procesniho a zdrojového zabezpeceni (lidské, financ¢ni, pfipadné jiné zdroje);

SLU odbor sluzeb

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni technicko-ekonomické

03 oddéleni provozni

04 oddéleni sluZeb veiejnosti

kod ukoly

SLU/SP001 zaji§tuje spravu nemovitého a movitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
uzivaného organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP002 zaji§tuje rozmisténi zaméstnanc v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve
své spravé a v jinych objektech Magistratu na zakladé smluv o najmu a o poskytovani
facility managementu, vcéetné vedeni evidence rozmisténi zaméstnanci a jejich
telekomunika¢niho spojeni;

SLU/SP003 vede dokumentaci bezpeénostni ochrany nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve
své sprave, uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP004 zabezpeduje drobné, udrzbové a opravné price v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy ve své spravé, véetné zajistovani 0drzby a servisu majetku, pofizeného z fondu
zaméstnavatele;

SLU/SP005 zji§tuje fyzickou likvidaci vyfazeného movitého majetku a skartaci pisemnosti v objektech
Magistratu;

SLU/SP006 podili se na racionalizaci a mechanizaci kancelafskych a jinych praci, zaji§tuje kopirovaci
prace atelekomunika¢ni sluzby véetné zajistovani rutinni drzby telefonnich Gstfeden a
pevnych linek, zlepSuje pracovni prostiedi a v tomto sméru organizuje a koordinuje prace
odbori Magistratu;

SLU/SP007 zaji§tuje provadéniinventarizace majetku hlavniho mésta Prahy zafazeného ve své evidenci;

SLU/SP008 provadi vykon pokladni sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP009 zabezpetuje na zdkladé podkladéi predloZenych odborem Magistratu proplaceni nihrad
zaméstnancum;

SLU/SP010 zabezpeduje v ramci Magistratu agendu v fizeni o ndhradé §kody véetné odpist hmotného
majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

SLU/SPO11 zabezpecuje instalaci a provoz snimacti pro dochazkovy systémv ramci Magistratu;

SLU/SP012 zajistuje po technické strance provozjednotného bezpeénostniho systému Magistratu;

SLU/SP013

organizuje a vykonavé Ukoly spojené s materidlni a technickou zaji§ténosti reprezentacnich,
pracovnich a jinych akci Magistratu;
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SLU/SP014
SLU/SP015

SLU/SP016

SLU/SP017

SLU/SP018
SLU/SP019

SLU/SP020

SLU/SP021

SLU/SP022
SLU/SP023

SLU/SP024

SLU/SP025
SLU/SP026

SLu/sP027

SLU/SP028

SLU/SP029

SLU/SP030

SLU/SP031

SLU/SP032

SLU/SP033

SLU/SP034

SLU/SP035

SLU/SP036

SLU/SP037

zabezpecCuje gastronomické sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

zabezpeCuje provoz reprezentadnich zafizeni hlavniho mésta Prahy, vcéetné poskytovani
ubytovacich sluzeb pro oficialni hosty primatora hlavniho me¢sta Prahy;

zabezpeCuje agendu souvisejici s vyuzitim prostor a zafizeni ur€enych pro potieby orgént
hlavniho mésta Prahy ve spravé Magistratu;

zabezpecCuje ukoly Magistratu souvisejici s agendami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany (déle jen ,BOZP a PO"), véetné agendy od$kodiiovani pracovnich urazi;
zabezpecuje tkoly souvisejici se zajisténim zavodni preventivni péce zaméstnanct;

zafazuje pracovni ¢innosti do piislusné kategorie prace a oznamuje tuto skutecnost feditelim
odbortt Magistratu;

zajistuje plnéni povinnosti zaméstnavatele, zejména v oblasti odebirani vyrobkl od
zaméstnavatelli zaméstndvajicich vice nez 50 % zaméstnancti se zménénou pracovni
schopnosti;

zabezpeCuje provoz silnicnich motorovych vozidel ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve
sprave Magistratu, vydava a eviduje parkovaci karty Magistratu;

zajist'uje pojisténiosob pii zahrani¢nich pracovnich cestach schvalenych Radou;

zajist'uje pojisténi zaméstnancl pfi zahraniénich pracovnich cestdch schvalenych feditelem
Magistratu;

zabezpeCuje evidenci pravnich pfedpisit hlavniho mésta Prahy na ufedni desce hlavniho
meésta Prahy ve spolupracis odborem informatiky Magistratu;

zadéva a vyhodnocuje vefejné zakazky v ramci Magistratu,

zabezpeCuje dodavky zafizeni, materidlu a vybaveni pro potfeby organt hlavniho mésta
Prahy;

zajist'uje na useku spravy objektl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy uréenych pro potieby
organti hlavniho mésta Prahy provedeni stavebné udrzbovych praci, oprav zafizeni a
provadéni investorské ¢innosti;

zpracovava a odboru rozpoctu Magistratu ptedava podklady pro dlouhodoby a sttednédoby
vyhled rozpoctu a podklady pro névrh rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti;

vykonava tkoly pfimého investora za hlavni mésto Prahu u akci hrazenych zkapitoly vnitini
spravy rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

uzavira smlouvy o kraitkodobém pronajmu a vypujéce prostor v objektech ve své sprave,

pfipravuje navrhy a podklady k uzavirdni ndjemnich a podnéjemnich smiuv v objektech ve
své spravé i v dalSich objektech Magistratu uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;

zabezpeCuje provoz Prazského kontaktniho centra Magistratu (informaéni telefonni linky,
informa¢ni kancelafe, info@praha.eu a dal§i komunika¢ni kanaly uzivané zadateli
o0 informaci);

poskytuje informace a navodnou pomoc obcanitim hlavniho mésta Prahy pfi feSeni nejen
Zivotnich situaci ve smyslu kontaktovani vécné piislusného odboru Magistratu, zvla§tni
organiza¢ni jednotky Magistratu, Gfadu méstské ¢asti ¢i organizace hlavniho mésta Prahy;

zpracovava informace pro obcany hlavniho mésta Prahy o postupech vyfizovani spravnich
zalezitosti, poskytuje jim konzultaéni ¢innost pii piipravé spravniho fizeni, informuje je o
zpusobech vypsani zadosti, o délce vyfizeni Zadosti, poskytuje jim pfislusné tiskopisy;
pfijima podani (zadosti, stiznosti a podnéty) obcanl hlavniho mésta Prahy, kontroluje
vyplnéni pfislusného tiskopisu; ptipadné vyfizuje stiznosti podané ustné, veetné provedeni
pisemného zaznamu o stiznosti, jeji evidence a ptedani vécné ptislu§nému odboru Magistratu
k dal§imu fizeni;

pfijima zadosti o poskytnuti informaci, pfedava je vécné pfisluSnym odborim Magistratu
k dal§imu fizeni a soucasné odboru ,Kancelaf feditele Magistratu* k evidenci;

poskytuje vefejnosti formulafe Magistratu a propagacni materialy organizaci hlavniho mésta
Prahy;
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SLU/SP038

SLU/SP039

SLU/SP040

SLU/SP041

SLU/SP042
SLU/SP043
SLU/SP044
SLU/SP045
SLU/SP046

SLU/SP047

SLU/SP048

SLU/SP049

10

distribuuje Sbirky pravnich pfedpisti hlavniho mésta Prahy odborim Magistratu a zvIaStnim
organiza¢nim jednotkdm Magistratu, ufadim méstskych ¢asti a vécné piislusnym tstiednim
spravnim ufadim; prodava je vefejnosti,

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pii koordinaci standardizace popisi,
postupli a komunikace ob¢anti hlavniho mésta Prahy s odbory Magistratu a ufady méstskych
casti;

poskytuje pomoc invalidnim ob¢antimhlavniho mésta Prahy pfi vyfizovani jejich zileZitosti;

spolupracuje s odborem komunikace a marketingu Magistratu v ramci informa¢nich kampani
k popularizaci vybranych zaméra a projektd organt hlavniho mésta Prahy nebo zamé&fenych
na korekei urcitého chovaninebo jednani obcant hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem kultury a cestovniho ruchu Magistratu na prezentaci a propagaci
hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

spolupracuje s odborem ochrany prostiedi Magistratu v oblasti  poskytovani
informaci o slozkach Zivotniho prostfedi v hlavnim mésté Praze;

poskytuje v§eobecné informace o terminech zahéjeni a ukonéeni vyhlageni grant hlavniho
mésta Prahy a informace o realizaci projektti Evropské unie;

poskytuje informace z cenové mapy pozemkii hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje pfi zajistovani provozu pokladni sluzby provadéné platebnimi automaty,
zajistuje program a realizaci tematickych vystav v prostorach piizemi objektu Skodav palac
v Praze 1, Jungmannova 29/35;

provadi pifiem dokument v rdmci Magistratu (pfevzeti, prvotni tfidéni, oznacovani a
predavéani vécné piisluSnému odboru Magistratu i vécné piislusné zvlaStni organizacni
jednotce Magistratu);

zajistuje spravu datové schranky hlavniho mésta Prahy (vyzvedavani a odesilani datovych
Zprav);

OVO odbor volenych organu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni volenych organi

03 oddéleni sekretariath €lent zastupitelstva

kod Ukoly

OVO/sP001 koordinuje ¢innosti Magistratu pfi zajistovani servisu a podpory pro ¢leny Zastupitelstva a
¢leny Rady a samostatné zajist'uje vybrané agendy na tomto tseku;

OVO/SP002 odpovida za vedeni a Gplnost evidence ¢lenli Zastupitelstva, véetn& udrzovéni aktualnosti
piislusnych databéz a informaci zvefejiiovanych na internetovych strankdch hlavniho meésta
Prahy;

OVO/sP003 koordinuje zajistovani organizaénich zaleZitosti souvisejicich s ¢innosti jednotlivych

olitickych klubu Zastupitelstva, vybora Zastupitelstva a komisi Rady a jejich sekretariata a
p p y p Yy ajej
samostatné zajist'uje vybrané agendy a ¢innostis tim souvisejici;

OVO/sP004 zaji§tuje komplexni organizaéné technickou piipravu jednani a samotné jednani
Zastupitelstva a Rady, véetné kontroly administrativné technickych nalezitosti materiala
predkladanych témto orgdntim hlavniho mésta Prahy a distribuce téchto materialt;

OVO/SP005 zpracoviva programy, scénafe, Gasové harmonogramy jednani Zastupitelstva a Rady a
zaji§t'uje G¢ast ptizvanych osob na tato jednani;

OVO/SP006

zajist'uje zpracovani zapisi z jednani Zastupitelstva a Rady, véetné finalni verze pfijatych
usnesenia hlasovani o nich a zvefejiilovani stanovenych dokumentt a tdajii na internetovych
strankdch hlavniho mésta Prahy;
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OVO/SPP007

OVO/sP008

OVO/SP009

OVO/sP010

OVO/sP011
OVO/sP012

OVO/sP013

OVO/sP014

OVO/sP015
OVO/SP016

OVO/sP017

03

zaji§tuje kompletni tiskovou a elektronickou dokumentaci tykajici se jednani
Zastupitelstvaa Rady, pfedev§$im pak projednavanych materidli, zapisi, usneseni
prezenénich listin a dal§ich souvisejicich dokumentd, vEetné piipravy téchto dokumentt k
archivaci;

odpovida za vedeni centralni elektronické evidence usneseni pfijatych Zastupitelstvem a
Radou, véetné ufedniho ovéfovani téchto dokumentl pro potieby organt hlavniho mésta
Prahy a organizaci hlavniho mésta Prahy;

zajistuje funkénost a vedeni centralni evidence tkoll ulozenych Zastupitelstvem a Radou,
véetné zaznaml o jejich plnéni a ovéfovani faktického spInéni vybranych tkoli ulozenych
Radou;

podili se na rozvoji poc¢itacovych programil vyuzivanych pro zpracovani materidld urCenych
k projednani v Zastupitelstvu a Radé, véetné programii a databazi, v nichZ je v elektronické
podob¢ vedena a archivovdna dokumentace o jednéni téchto organt;

zaji§tuje zpracovani operativnich piehledd o slozeni a ¢innosti vyborll Zastupitelstva a
komisi Rady;

zajistuje shromazdovani dokumentace k ¢innosti vybori Zastupitelstva a komisi Rady
a zvefejiovani vybranych dokumentl na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy;
odpovida za zpracovani a aktualizaci vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy upravujicich
rozd€leni kompetenci mezi jednotlivé ¢leny Rady, zpisob a organizaci jednani volenych
organit hlavniho mésta Prahy (jednaci fady Zastupitelstva, Rady, vybori Zastupitelstva a
komisi Rady) a pfipravu a vyhotovovani materiali pro jednani Rady a Zastupitelstva, v&etné
jejich zvefejtiovani na internetovych strankéch hlavniho mésta Prahy;

zajistuje evidenci, pfidélovani a kontrolu vyfizeni podani, petic a stiznosti adresovanych
volenym organim hlavniho mésta Prahy a konkrétnim ¢lentiim Zastupitelstva a interpelaci
piednesenych ¢leny Zastupitelstva na jednanich Zastupitelstva;

zaji§tuje zpracovani podkladd pro vypocéet nahrady mzdy nebo vydélku v souvislosti
s vykonem funkce neuvolnénych ¢leni Zastupitelstva,

zaji$t'uje zpracovani podkladi pro ocenéni fyzickych osob za jejich piinos k rozvoji hlavniho
meésta Prahy, véetné vyhotovovani pfislusnych smluvnich dokumenti;

zaji§tuje vyfizovani dotazi vefejnosti k ¢innosti a vystupim volenych organt hlavniho
meésta Prahy;

AMP odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*

01 oddéleni spravy NAD (Narodniho archivniho dédictvi) a informacniho systému AMP
02 oddéleni fondii novodobé spravy
03 oddéleni provozniho zabezpefeni a ochrany archivalii
04 oddéleni vyuZivani archivalii
05 oddéleni historickych sbirek a depozit
06 oddéleni fondi méstské spravy do r. 1945
07 oddéleni fondit méstskych podniki, instituci a fyzickych osob
08 oddéleni fondi statnich organi
09 oddéleni ,,Digitalni archiv hl. m. Prahy*
10 oddéleni spravniho archiva a hlavni spisomy MHMP
kod ukoly
AMP/SP001 fidi a metodicky usmériiuje vykon spisové sluzby Magistratu a spolupracuje s odbory
Magistratu a zvla§tnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu pti ukladani vyfizenych
a uzavienych spist a pfi pfipravé skartacniho fizenf;
AMP/SP002

vede hlavni spisovnu Magistratu, spisovnu evidence obyvatel Prahy z let 1953-2000 a
spisovnu zrusenych $kolskych Gfadi s izemni piislu§nosti v hlavnim mésté Praze,
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AMP/SP003

AMP/SP004
AMP/SP005
AMP/SP006

AMP/SP007

AMP/SP008

AMP/SP009
AMP/SP010

AMP/SP011

AMP/SP012

AMP/SP013
AMP/SP014

AMP/SP015

AMP/SP016

18

plni ukoly spravniho archivu a spisovny pro ulozeni dokumentd a spisti zruSenych
organizacnich slozek nebo pravnickych osob zizenych nebo zalozenych hlavnim méstem
Prahou nebo méstskou ¢asti, a pro ulozeni dokumentt a spisti dal§ich ptivodct, ktefi pisobili
na uzemi hlavniho mésta Prahy;

zajistuje Skoleni v oblasti dé&jin Prahy, dé&jin méstské spravy a vykonu spisové sluzby
pro zaméstnance;

zajist'uje spravu a rozvoj informaénich a komunika¢nich technologii tykajicich se odbornych
archivnich ¢innosti;

provadi digitalizaci archivalii a zvefejiuje digitdlni reprodukce archivali zpisobem
umoziiujicim dalkovy piistup;

vyhledavé a ziskava dokumenty pragensialni povahy nabizené v aukcich a obchodech nebo
nabizené pravnickymi a fyzickymi osobami za Gcelem provedeni vybéru archivalii mimo
skarta¢nifizeni z téchto dokumentd;

nabyva archivdlie do majetku hlavniho mésta Prahy a zcizuje nebo zatézuje archivilie v
majetku hlavniho mésta Prahy;

pecuje o archivalie na zakladé smlouvy o uschovg;

vydava stanoviska k Gpraveé znaku nebo vlajky hlavniho mésta Prahy a k navrhu na udéleni
znaku a vlajky méstskych ¢asti, vydava stanoviska k uziti téchto symboli;

zaji§t'uje a organizaéné podporuje vzdélavaci a kulturni a spolecenské akce v objektu ,,Clam-
Gallastiv palac* v Praze 1, Husova 158/20, za tim tGdelem uzavird najemni smlouvy s
pofadateli téchto akci;

potfada a spoluporada védecké a odborné konference a vystavy o dé&jindch Prahy a o oborech
vykonavanych ¢innosti;

provadivzdelavaci a osveétové aktivity tykajici se Cinnostive své piisobnosti;

distribuuje, vyméiuje na zikladé smlouvy s partnerskymi institucemi a proddva v ramci
hospodafské ¢innosti vlastni vydévané publikace;

poskytuje sluzby obdobné vefejnym knihovnickym a informaénim sluzbdm (zejm. jde
0 zpfistupiiovani knihovnich dokumentii a umoznéni pfistupu k internetu), spolupracuje s
Narodni knihovnou pii zpracovani souborného katalogu, zpracovava a zpfistupnuje
bibliografii pragensii a provadi ochranu knihovniho fondu;

pini dalSi odborné Gkoly na Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby, retrospektivnich
informaci a dé&jin Prahy;

LEG odbor legislativni a pravni

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni vefejného prava a legislativy
03 oddéleni soukromého prava
04 oddéleni grantové podpory
kod Ukoly
LEG/SP001 podili se na piipravé navrhi zikontl (vypracovavanych a piedkladanych vécné piislusnymi
odbory Magistratu) podavanych Zastupitelstvem Poslanecké snémovné a pfipravuje
navrhy, u kterych neni stanovena pisobnost jiného odboru Magistratu;
LEG/SP002 podili se na piipravé ndvrhi obecné zivaznych vyhlaSek hlavntho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné piisobnosti Zastupitelstvem (zpracovdvanych a pfedkladanych
vécené piislusnymi odbory Magistratu) a nafizeni hlavniho mésta Prahy schvalovanych v
pfenesené pusobnosti Radou (zpracovavanych a ptredkladanych vécné ptislusnymi odbory
Magistratu) a pfipravuje navrhy pravnich pfedpist hlavniho mésta Prahy, u kterych neni
stanovena pusobnost jiného odboru Magistratu;
LEG/SP003

podili se na piipravé zdkonl upravujicich postaveni hlavniho mésta Prahy;
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LEG/SP004

LEG/SP005

LEG/SP006

LEG/SP007

LEG/SP008

LEG/SP009

LEG/SP010

LEG/SP011

LEG/SP012

LEG/SP013

LEG/SP014

LEG/SP015

LEG/SP016

LEG/SP017

LEG/SP018

LEG/SP019

LEG/SP020

LEG/SP021

LEG/SP022
LEG/SP023

LEG/SP024

LEG/SP025

koordinuje a zpracovava vyjadifeni hlavniho mésta Prahy knavrhtim pravnich pfedpist
zaslanych primatorovi hlavniho mésta Prahy (vnéj$i pfipominkové fizeni);

zaji§tuje zvefejlovani obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni hlavniho mésta Prahy,
rozhodnuti o pozastaveni G¢innosti obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni hlavniho mésta
Prahy, rozhodnutio zru$eni pozastaveni ucinnosti obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni
hlavniho mésta Prahy, nalezii Ustavniho soudu, kterymi se zru§uji obecné zivazné vyhlagky
a nafizeni hlavniho mésta Prahy nebo jejich jednotliva ustanoveni, ve Shirce pravnich
predpist hlavniho mésta Prahy;

zajiSt'uje povinnosti hlavniho mésta Prahy notifikovat pozadavky na poskytovatele sluzeb
prostfednictvim systému pro vyménu informaci o vnitfnim trhu v souladu se zakonem
¢. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluZeb, ve znéni pozdé&jsich predpist;

zajistuje zpfistupnéni Sbirky zakonl a Sbirky pravnich ptfedpisti hlavniho mésta Prahy;

zajituje evidenci usneseni vlidy Ceské republiky po dobu 5 let zpdtné a zpracovava
informaci o piijatych usnesenich vlady Ceské republiky pro Radu a odbory Magistratu;
poskytuje konzultaéni a informaéni pomoc pifi vyhleddvani platnych pravnich
pfedpistt a zabezpeduje studijni ¢innost s tim souvisejici pro ¢leny Zastupitelstva, ¢leny
Rady a odbory Magistratu;

podili se na pfipravé navrhd na rozd€leni plsobnosti mezi hlavnim méstem Prahou a
méstskymi ¢astmi (Statut hlavniho mésta Prahy);

podili se na zpracovani navrhi vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy (zejména jednaci
fady Zastupitelstva, Rady, vybord Zastupitelstva a komisi Rady; nafizeni feditele
Magistratu);

zpracovava stanoviska k feSeni kompetencnich otdzek a sporii mez jednotlivymi organy
hlavniho mésta Prahy nebo odbory Magistratu;

poskytuje konzultaéni ¢innost, popiipad¢é zpracovava stanoviska, ve véci vykladu pravnich
predpist;

poskytuje metodickou pomoc piispévkovym organizacim zizovanym hlavnim méstem
Prahou;

poskytuje metodickou pomoc méstskym Eastem pii vykonu jejich samostatné i pienesené
pusobnosti;

poskytuje konzulta¢ni ¢innost odborim Magistratu a méstskym ¢astem pfi vyfizovani zadosti
0 poskytnuti informace podle zikona o svobodném pfistupu k informacim;

zajistuje zvefejnéni oznadmeni o vzniku, rozd€leni, slouceni, splynuti nebo zruSeni
piispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou a o pfipadech vyhrazeni

pfedchoziho souhlasu s nabytim majetku témito organizacemi pro hlavni mésto Prahu v
Ustfednim véstniku Ceské republiky;

posuzuje po pravni strance nebo zhlediska vefejného prava navrhy usneseni ptedkladanych
Rad¢ a Zastupitelstvu,

posuzuje upozornéni, podnéty ¢i navrhy na pfezkoumani usneseni, rozhodnuti nebo jiného
opatfeni Zastupitelstva nebo Rady a zpracovava navrhy za ticelem zjedndni ndpravy;
posuzuje a zpracovava navrhy na pozastaveni vykonu nebo zruSeni usneseni, rozhodnuti
nebo jind opatieni orgdnu méstské ¢asti v samostatné i prenesené pisobnosti, jako dozorovy
organ;

sjednocuje pravni sluzbu Magistratu, za tim ucelem poskytuje pravni rady pravnikim v
odborech Magistratu;

provadi vykon pravnisluzby pro Zastupitelstvo a Radu;

vede evidenci smluv uzavienych hlavnim méstem Prahou a zajiSt'uje jejich zpiistupnéni;

distribuuje pisemnosti tykajici se soudnich spor, vnichz je hlavni mésto Praha
ucéastnikem, vécné piislusnym odborim Magistratu k zajiSté€ni zastoupeni hlavniho mésta
Prahy;

vede evidenci pravnich zastupct hlavniho mésta Prahy;
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LEG/SP026

LEG/SP027

LEG/SP028

LEG/SP029

LEG/SP030

LEG/SP031

LEG/SP032

LEG/SP033

podili se na pfipravach navrhti smluv, popf. poskytuje odbormné konzultace pravnikim v
odborech Magistratu pii tvorbé smluvni dokumentace v ndvaznosti na pozadavky Rady a
feditele Magistratu;

provadi pravni posouzeni smluv piedklidanych organtim hlavniho mésta Prahy v rdmci
piipravy materialti pro Radu a Zastupitelstvo a zpracovava k nim stanoviska;

posuzuje (na vyzadani) pravni stranku plnych moci nebo poveéteni udélovanych primatorem
hlavnitho mésta Prahy, popf. feditelem Magistratu, pravnim zastupcim nebo zaméstnanctim
zastupujicim hlavni mésto Prahu pfed soudy, popf. jinymi organy;

podili se na tvorbé metodik upravujicich podminky grantového fizeni jednotlivych
grantovych pracovist Magistratu,

poskytuje (na vyzadani) konzultaéni pomoc a informaéni ¢innost pii feSeni konkrétnich
specifickych pfipadi poskytovani grantti hlavniho mésta Prahy, véetné problematiky vefejné
podpory, ptfipadné zpracovava stanoviska v dané oblasti;

sjednocuje otdzky grantové podpory hlavniho mesta Prahy a za timto ucelem poskytuje
konzultace grantovym pracoviStim Magistratu, a to i v kontextu k pravnim piedpisim
Evropské unie;

poskytuje metodickou a pravni podporu vykladu rozpoétovych pravidel, véetné odvolani,
pfipadt jejich porusovania spori z vefejnopravnich smluv;

poskytuje konzultacni Cinnost a findlni pravni posuzovani materiald pro jednani Rady
a Zastupitelstva tykajicich se poskytovani grantl a dotaci hlavnim méstem Prahou;
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c)

Sekce finan¢ni a spravy majetku

1) SZ1 odd¢leni sekretariatu zastupce feditele Magistratu

2) ROZ odbor rozpoctu

3) UCT odbor t¢etnictvi

4) FON odbor evropskych fonda

5) DPC odbor dani, poplatkli a cen

6) HOM odbor hospodateni s majetkem

7) EVM odbor evidence majetku

8) OBF odbor bytového fondu

9 INF odbor informatiky
SZ1 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ.1)
SZ1 oddéleni sekretariatu Sekce finanéni a spravy majetku

kod (koly

SZ1/sP001 vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

S§Z1/sP002 organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje
vyfizeni jejich zadosti, pfipadné zabezpeluje spoleCenské a sluzebni zaleZitosti zastupce
feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;

SZ1/sp003 pfipravuje porady zistupce feditele Magistratu, vletné materidli pro jednéni
zéstupce feditele Magistratu ve vécech organiza¢nich, a dba na jejich pfesnost, uplnost a
vcasnost;

SZ1/sP004 zabezpecuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence ukoli a provadéni
jejich kontroly;

SZ1/sP005 pofizuje zapisy z jednani zistupce feditele Magistratu;

SZ1/5P006 pfijimi a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu;

SZ1/SP007

eviduje ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva ulozené zistupcim feditele
Magistratu a kontroluje terminy jejich pInéni;
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SZ1/SP008

SZ1/SP009

eviduje ukoly ulozené zastupci feditele Magistratu a feditelim odborii Magistratu zafazenym
do této sekce, kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zistupci feditele
Magistratu;

provadi kontrolu dopisti dorucenych zistupci feditele Magistratu nebo jim odesilanych a
dalSich pisemnosti, vede evidenci pisemnosti odbory Magistratu ptedkladanych k podpisu
zastupci feditele Magistratu nebo fediteli Magistratu;

16 ROZ odbor rozpoctu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni financovani provoznich vydaji

03 oddéleni financovani $kol a §kolskych zarizeni
04 oddéleni svodné a financovani investic

05 oddéleni financovani méstskych Casti

06 oddéleni Fizenilikvidity a dluhu

07 oddéleni rozpoctovych analyz

08 oddéleni spravy akciového portfolia

kad Ukoly

ROZz/sP001 provadi analytické a predikéni &innosti pro pfipravu rozpoétu hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP002 zpracovava souhrnnou koncepci a metodiku financovani hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP003 zpracovava jednotnou metodiku hlavniho mésta Prahy jako kraje v oblasti rozpoétu hlavniho
meésta Prahy, rozbord hospodafeni, finan¢niho vypotaddania v oblasti investi¢ni politiky;

ROZ/SP004 navrhuje organtim hlavniho mésta Prahy zasady finanéni politiky a zabezpeduje dodrzovani
téchto zasad v hospodafstvi hlavniho mésta Prahy, pfipadné navrhuje a realizuje uéinna
opatieni k jejich dodrzovani

ROZ/SP005 zpracovava a organtim hlavniho mésta Prahy navrhuje zisady finanéni politiky hlavniho
mésta Prahy ve vztahu k m&stskym ¢astem, zejména v oblasti dotaéni politiky;

ROZ/SP006 provadi a zabezpeduje tikoly spojené s tvorbou a schvalovanim rozpoétu hlavniho mésta
Prahy podle pravnich pfedpist (zejména podle zikona o hlavnim mésté Praze a zakona o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpodtl);

ROZ/sP007 provadi po schvaleni rozpo&tu hlavniho mésta Prahy v organech hlavniho mésta Prahy rozpis
finan¢nich prostiedkli a limitd na jednotlivé organizace hlavniho mésta Prahy a méstské
casti;

ROZ/SP008 provadi upravy rozpoétu hlavniho mésta Prahy, rozpoétl organizaci hlavniho mésta
Prahy a méstskych ¢astiv navaznostina pfislusna usneseni Rady a Zastupitelstva;

ROZ/SP009 provadi Gpravy limitd prostiedki na platy v ramci platného neinvesti¢niho piispévku
organizacim hlavniho mésta Prahy, a to v soudinnosti s vé&cné piislusnym odborem
Magistratu;

ROZ/SP010 zajistuje zpracovani Gprav rozpo&tu hlavniho mésta Prahy v elektronickych programech po
jejich schvaleniv organech hlavniho mésta Prahy;

ROZ/sP011 provadi kazdy kalendaini mésic kontroly tprav rozpodti méstskych &asti pofizovanych
v elektronickych programech ve vazbé na usneseni Rady nebo Zastupitelstva,

ROZ/SP012 fidi metodicky organizace hlavniho mésta Prahy a méstské ¢astiv oblasti rozpo&tovych praci
a seznamuje organizace hlavnitho mésta Prahy a méstské Casti se zménami vyplyvajicimi
z novych pravnich pfedpist a metodik k této oblasti;

ROZ/SP013 navrhuje Radé a finanénimu vyboru Zastupitelstva Gipravy rozpoétu hlavniho mésta Prahy
kryté zrezerv kapitoly 10 — pokladni sprava ve vztahu k jednotlivym odborim Magistratu a
zvlaStnim organizaénim jednotkdm Magistratu, organizacim hlavniho mésta Prahy a
mestskym Castem VvV navaznosti na provadéné rozbory potiebnosti téchto uprav a
zdrojovych moznosti pfislusnych organizaci hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti;

ROZ/SP014

fidi metodicky, organizuje a koordinuje ¢innost na useku rozbord hospodafeni hlavniho
meésta Prahy a plnéni rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy v prib&hu kalendainiho roku;
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ROZ/SP015

ROZ/SP016

ROZ/SP017

ROZ/SP018

ROZ/SP019

ROZ/SP020

ROZ/SP021

ROZ/SP022
ROZ/SP023

ROZ/SP024

ROZ/SP025

ROZ/SP026

ROZ/SP027

ROZ/SP028

ROZ/SP029

ROZ/SP030

ROZ/SP031

ROZ/SP032

sleduje a vyhodnocuje plnéni piijmové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy a rozpodti
mestskych ¢asti, véetné jejich struktury a vyvojovych tendenci v oblasti zdroji;

sleduje a vyhodnocuje plnéni vydajové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy a rozpoctu
méstskych casti podle jednotlivych kapitol téchto rozpoctu, véetné vyvojovych tendenci
dalSich obdobi;

organizuje a metodicky zabezpeCuje zpracovani ro¢niho vyuctovani hlavniho mésta
Prahy podle pravnich pfedpisii, zpracovava celkovy navrh vyuctovani za piislusny
kalendaini rok, vcetné zavére¢nych uctl, a predklada jej Rade€, finanénimu vyboru
Zastupitelstva, Zastupitelstvu a Ministerstvu financf;

fidi metodicky, organizuje a zabezpeCuje financéni vypofddani hlavnitho mésta
Prahy podle pravnich pfedpisi, piedklada jeho navrh Ministerstvu financi a dal§im vécné
piislu§nym ministerstviim; navrhuje Rad¢, finanénimu vyboru Zastupitelstva a Zastupitelstvu
finan¢ni vypofadani s jednotlivymi méstskymi ¢astmi, s organizacemi hlavniho mésta Prahy
a vlastni hospodateni hlavniho mésta Prahy;

navrhuje financni zabezpeceni novych a rozpoctoveé nezaji§ténych tkold, z tohoto hlediska
se vyjadiuje ke viem témto navrhim pfedkladanym Radg, ve svych vyjadienich vychazi ze
zdrojovych moznosti hlavniho mésta Prahy;

vyjadfuje se k navrhim na zizovani, zakladani, sluCovani, pfipadné ruseni organizaci
hlavniho mésta Prahy a k navrhtim na stanoveni, zménu ¢i zru§eni pfedmétu jejich ¢innosti;
zabezpecCuje prace spojené s ¢innosti finan¢niho vyboru Zastupitelstva;

koordinuje ¢innostiv oblastiinvesti¢ni politiky hlavniho mésta Prahy;

zabezpeCuje agendu zaméri méstskych ¢asti v majetkopravnich tkonech tykajicich se piijeti
avéru (pljcky) a kontokorentniho Givéru v pfipadech stanovenych zakonem o hlavnim mésté
Praze a Statutem hlavniho mésta Prahy, a tyto zaméry piedklada k projednani Radg;

analyzuje a sleduje pfevazné v ramci rozpocti hlavniho mésta Prahy a méstskych c¢asti
pfijmové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy, vcetné jejich struktury, vyvojovych
tendenci, zdroju (stavajicich, moznych, zapojeni cizich zdroji) a komparativnich analyz;

analyzuje a sleduje vydajové stranky rozpoétt hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti,
vcetné jejich struktury, vyvoje, analyzy cili a efektl, rizik, nakladt, variantnosti, i¢innosti,
Gcelnostia hospodarnosti;

analyzuje a sleduje pifehled majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v ramci aktiv a
pasiv (struktura, vyvoj, vynosnost, porovnani s jinymi pravnickymi osobami, stanoveni
optimalni struktury, rizika riznych skupin aktiv);

provéadi, vramci dal§i analytické ¢&innosti, tvorbu uzemnich, demografickych a jinak
strukturovanych pohledi, piehled transferid, dotaci, fonda s jejich vyhodnocenim, posouzeni
vztahu ke statnimu rozpoctu;

stanovuje, vramci analyzy rizné strukturovanych problémi  konkrétniho razu,
pravdépodobnosti, kritéria hodnoceni, odhadt dusledki variant a vyhodnosti jednotlivych
navrzenych variant (kvantitativné i kvalitativné),

sleduje  tvorbu dlouhodobych  strategickych dokument hlavniho mésta Prahy
a spolupracuje piitvorbé strategického planu hlavniho mésta Prahy a investiéniho vyhledu
hlavniho mésta Prahy na 15 let dopfedu;

spolupracuje pii stanoveni cili hospodaiské politiky hlavniho mésta Prahy a sleduje jeji
vztahy k jednotlivym kapitolam rozpoétu hlavniho mésta Prahy, sleduje vyuZiti rozvojovych
a podpurnych programi ministerstev, moznosti hospodaiské spoluprice s partnerskymi
mésty s durazem na mésta Evropské unie a vyuziti rozvojovych fondt v ramei integrace do
Evropské unie;

spolupracuje na rozboru vysledku hospodafeni hlavniho mésta Prahy v analytické a
hodnotici ¢asti;

sleduje, v oblasti tvorby rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy, zakladni parametry pro rozpocty

hlavniho mésta Prahy ve vyhledu do 5, 10 a 15 let a sleduje vysledky hospodateni a napnéni
aktualniho rozpoctu hlavniho mésta Prahy;
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konzultuje a navrhuje, v oblasti financovani pfi zapojeni cizich zdroji do rozpoé¢tu hlavniho
mesta Prahy, druhy a wuzti cizich zdroji, urCuje optimalni Casové, urokové a ménové
struktury cizich zdrojii; posuzuje alternativni zdroje financovani, posuzuje smluvni vztahy
hlavniho mésta Prahy s financujicimi subjekty a vramci vyuZti finanénich aktiv
zpracovava navrhy na jejich kratkodobé a dlouhodobé vyuZiti;

spravuje ¢asti kratkodobého finan¢énitho majetku hlavniho mésta Prahy se zaméfenim na
cenné papiry, kraitkodobé terminované vklady a ostatni finanéni investiéni instrumenty
penézniho a kapitalového trhu, a to v souladu se Zasadami investi¢ni politiky hl. m. Prahy pfi
zhodnocovani volnych finanénich prostfedkd, schvalenymi jako piiloha €. 1 k usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 1253 ze dne 30. 8. 2011, a aktivni podil na pribézné optimalizaci
struktury pfisluSnych finan¢nich aktiv;

spolupodili se na zaji§tovani finanéni pozice hlavniho mésta Prahy v souvislosti
s Urokovymi a ménovymi riziky;

zpracovava, v ramci vyuzti finanénich aktiv, navrhy na jejich kraitkodobé a dlouhodobé
vyuZiti;

provadi spravu, sjedndvani a uzavirdni obchodt penézniho trhu vlastniho hlavniho mésta
Prahy, véetné strukturovanych transakei v souladu s rozhodnutimi organd hlavniho mésta
Prahy;

zpracovava, v oblasti prace s cizimi zdroji, model dluhové sluzby hlavniho mésta Prahy;
zaji§t'uje plnéni informacnich povinnosti vyplyvajicich ze smluv vztahujicich se kcizim
zdrojim hlavniho mésta Prahy;

zajistuje, v souvislosti s pfijatymi cizimi zdroji, plnéni informaénich a oznamovacich
povinnosti vi¢i Burze cennych papird Praha, a. s., Ceskénarodni bance a daldim
opravnénym subjekttim;

pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva o pfispévku na neinvesti¢ni vydaje

Skol a Skolskych a piedskolnich zafizeni, pfispévkovych organizaci ziizovanych hlavnim
méstem Prahou (dale jen ,Skola a $kolské zafizeni“);

zajistuje ve spolupraci odborem ucetnictvi Magistratu finanéni prostfedky na investi¢ni
vydaje a neinvestiéni naklady, pfedklada Zastupitelstvu nadvrhy na zabezpeceni investiénich
vydaji aneinvesti¢nich vydaji, kromé mzdovych prostifedki, nakladi na ucebnice, uéebni
pomticky a potieby jinak hrazené statem u $kol a Skolskych zafizeni, a sleduje ucelnost a
efektivnost Cerpani financnich prostfedkii véetné dotaci ziskanych nad ramec rozpoctu
hlavniho mésta Prahy ze statniho rozpoctu nebo z ptispévki jinych organizaci;

predklada Radé a Zastupitelstvu navrhy na pfidéleni icelové uréenych finanénich prostiedki
z rozpoc¢ttu méstskych ¢asti, uréenych na financovani §kol a §kolskych zafizeni;

pfedkladd Rad¢ a Zastupitelstvu navrhy na pfidéleni finan¢nich prostfedk zprostfedkd
hlavniho mésta Prahy urenych na zabezpeceni provozich potieb $kola Skolskych zafizeni;

projednéavd, ve spolupraci s odborem Skolstvi a mlddeZze Magistratu a odborem sportu a
volného ¢asu Magistratu, s fediteli kol a Skolskych zafizeni zejména rozpocet a materialni
podminky pro jejich ¢&innost, poZzadavky hlavniho mésta Prahy na zkvalitnéni péce
poskytované vychovné vzdélavaci ¢innosti a zpusob thrady nakladi, zvy$enych ztohoto
dtvodu a zpravy o vysledcich vychovné vzdélavaci ¢innosti;

zpracovava podklady pro rozpis finanénich prostiedkl rozpoétu hlavniho mésta Prahy u Skol
a Skolskych zafizenti;

zabezpecCuje veSkeré technické prace pfi sestavovanirozpoctu skol a Skolskych zafizeni,
zpracovavd, ve spolupréaci s odborem Skolstvi a mladeze Magistratu a odborem sportu a
volného Casu Magistratu, ekonomickd stanoviska k Zadostem o zapis Skolské pravnické
osoby do rejstitku Skol a Skolskych zafizeni vedeného Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy;

vypofadava finanén€ poskytnuté prosttedky zrozpoctu hlavntho mésta Prahy
uréené na zabezpeceni provoznich podminek §kol a Skolskych zafizeni;
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vytvaf, podle zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o piredSkolnim, zikladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd&jsich pfedpisi, podminky pro
zajiténi vydaji Skol a Skolskych zafizeni s vyjimkou vydaji hrazenych zfinanénich
prostiedkt statniho rozpoctu pifidélovanych podle §kolského zdkona a z jinych zdroji;
kontroluje u¢elnost a vyuzivani finan¢nich dotaci poskytovanych statnim podnikim do roku
2001 (Fondem narodniho majetku a Ministerstvem financi);

zajistuje podklady pro komplexni spravu portfolia hlavniho mésta Prahy a pfipravuje
materidly K projednaniv Radé a Zastupitelstva;

zajistuje podklady pro stanovovani strategickych cild, pravidel a standardii spole¢nosti s
majetkovou ucasti hlavniho mésta Prahy;

zajistuje analytické podklady tykajici se vyvoje v ramci konkuren¢niho prostiedi,
o¢ekavanych trendi a pravniho ramce spravovaného portfolia a oboru podnikant;

zajituje podklady k fizeni spole¢nosti (Corporate governance) hlavnim méstem Prahou;
zpracovava Ctvrtletné zpravy o portfoliu hlavniho mésta Prahy;

zajist'uje interpretaci vysledkl hospodafeni, v€etné komentaid a navrhid na mozné zvyseni
pifjmi hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje k projednani v Rad€ navrhy na jmenovani a odvolani zastupcti hlavniho mésta
Prahy na valnych hromadach organizaci, ve kterych ma hlavni mésto Praha akciovy podil;
provadi administrativni Gkony souvisejici s akciovym trhem navazujici na rozhodnuti Rady
a Zastupitelstva;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci optimalizace statutarnich organu

a majetkovych ucasti v obchodnich spole¢nostech, v procesech zmén v téchto majetkovych
ucastia dalSich zmén ve spole¢nostech, které jsou soucasti portfolia hlavniho mésta Prahy;

provadi evidenci jim uzaviranych smluv, dodatkli a pfedpisti pohledavek ve své ptisobnosti
v informacénich systémech CES, SEM, GINIS a spolupracuje pfi koordinaci pohledavek ve
své pisobnosti v informa¢nim systému EPZ;

zajistuje zvefejiovani drazebnich vyhlasek hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 26/2000
Sb., ovefejnych drazbach, ve znéni pozd&§ich piedpist (dale jen ,zikon o vefejnych
drazbach®);

provadi a zabezpecuje ukoly spojené s tvorbou a schvalovanim stfednédobého vyhledu
rozpoCtu hlavniho mésta Prahy podle pravnich predpisii (zejména podle zikona
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctt);

udéluje souhlas méstskym ¢astem ve smyslu § 9 odst. 3 Statutu hlavniho mésta Prahy s
piimym podanim Zidosti o piispévek od ufadi price v ramci realizace statni politiky
zaméstnanosti a souhlasu s uzavienim souvisejicich dohod s tfady prace;

usmérmuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy
a vyhotoveni materialt pro jednani Rady a Zastupitelstva:

1. Sady, lesy a zahradnictvi Praha, statni podnik v likvidaci - ICO: 00063347
2. Statni statek hl. m. Prahy ,,v likvidaci“ - ICO: 00064092

zajituje zakladatelskou funkei hlavniho mésta Prahy vici statnim podnikiim;

zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani likvidatorti statnich podniki v likvidaci a
zpracovava navrhy na jejich odméfiovani a stanoveni odmeén;

zaji§t'uje za zakladatele zapisy, popf. vymazy, udaji v obchodnimrejstiku;

dokoncuje likvidaci statnich podniki, jejichz zakladatelem je hlavni mésto Praha;
zabezpeCuje predlozeni Rad€ schvaleni ucetni uzavérky ke dni skonceni likvidace spolu s
kone¢nou zpravou o celkovém pribeéhu likvidace;

udéluje souhlas §kolam a $kolskym zafizenim k odpisu nedobytnych pohledavek vzniklych v
rameci doplikové ¢innosti organizace;
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ROZ/SP072

ROZ/SP073

14

provadi pfesuny finanénich prostfedkll v ramci zavaznych ukazateli schvaleného, popft.
upraveného, rozpoctu hlavniho mésta Prahy, a to na zakladé Zidosti vécné piislusného
odboru Magistratu;

realizuje, na zdklad¢ Zadosti vécné piislusnych odbortt Magistratu, zvySeni celkovych
nakladd investi¢nich akci financovanych z rozpo¢tu hl. m. Prahy, které nepfevysiv pribéhu
realizace 10 % (véetné);

UCT odbor ucetnictvi

01
02
03
04
05
06
07
08

kod

oddéleni sekretariatu

oddéleni metodiky ucetnictvi
oddéleni vydaju hlavni ¢innosti
oddéleni piijmi hlavni ¢innosti
oddéleni uétarny zdaniované c¢innosti
oddéleni vypocetniho centra tucétaren
oddéleni spravy pohledavek

oddéleni pokladnich sluZeb

ukoly

UCT/SP001

UCT/SP002

UCT/SP003

UCT/SP004

UCT/SP005

poskytuje, ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu a na zakladé rozhodnuti
Zastupitelstva, pifipadn¢ Rady, transfery organizacim hlavntho mésta Prahy, méstskym
Castem a dal§im subjektim vcetné dotaci a pujcek z fondt Evropské unie Operacni programy
Praha - Adaptability a Praha - Konkurenceschopnost, Operaéni program Lidské zdroje a
zamdstnanost, Opera¢ni program Praha - pél ristu Ceské republiky a dal§i programy, na
kterych se bude podilet hlavni mésto Praha a vedlejSich programovych obdobi v roli
piijemce dotace;

spravuje bankovni uclty hlavniho mésta Prahy, ucelové fondy hlavniho mésta Prahy a
navrhuje, resp. ve své piisobnosti provadi, dispozice s prostiedky téchto Géta a fondi;

vede ucetnictvi o stavu, pohybu a pifipadném komerénim vyuziti majetku, o piijmech,
vydajich, ndkladech a vynosech hlavniho mésta Prahy a finan¢nich vztazich ke statnimu
rozpoCtu, vcetné prostiedkll poskytovanych ze zdroji Evropské unie podle pravnich
predpist;

kontroluje pfed zatctovanim formalni nalezitosti ucetnich a dafovych dokladt vcetné
vyplnéni zdznamovych jednotek pro dan z pfidané hodnoty; pfipojuje ke vSem ucetnim
ZAmamim zapisy, které slouzi k vytvofeni ,Pomocného analytického piehledu® (déle je
LPAP*) pro Ministerstvo financi a Cesky statisticky ufad; provadi tihrady faktur a poukazi,
zkontrolovanych, véetné ptislu§nym odborem Magistratu poskytnutych podpisovych vzoru;

archivuje veSkeré danové a ucetni doklady Magistratu, v¢etné podkladt, podpisové vzory,
sestavy a vykazy;

37



UCT/SP006

UCT/SP007

UCT/SP008

UCT/SP009

UCT/SP010

UCT/SPO11

UCT/SP012

UCT/sP013

UCT/SP014

UCT/SP015
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UCT/SP019
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zpracovava obé&h tucetnich a danovych dokladi Magistratu, zvefejiuje jeho tabulkové
vyjadieni operativné na intranetovych strankdch Magistratu, vydava interni icetni smérnice,
spravuje Uétovy rozvrh a vytvail pfedkontace vletné zipisi pro PAP Kk jednotlivym
modulim informa¢niho systému GINIS;

spolupracuje na kazdoro¢nim sestaveni metodiky zpracovéani ucetnictvi a rozpoctu
v informaé¢nim systému GINIS Enterprise a WinUCR (obchodné - GINIS BExpress) a v
piipad¢ potieby zajistuje ve spolupraci s odborem informatiky Magistrdtu a odborem
persondlnim Magistratu asistence (pfipadné Skoleni) k jednotlivym modulim informaéniho
systému GINIS;

poskytuje podklady z ucetnictvi k provadéni kontrol inventurami zjiSt€nych stavii veskerého
majetku, pohleddvek a zavazki hlavniho mésta Prahy na stavy zucetnictvi; spolupracuje s
odbory Magistratu pfi zaznamenavani udaji o inventarizaci do modulu ,,VYK - vykaznictvi“
informa¢niho systému GINIS;

poskytuje udaje a dafiovou doloZenost pro mési¢ni piiznani k dani zpfidané hodnoty za
vlastni hlavni mésto Prahu - Magistrat a pfipravuje podklady pro sestaveni ro¢niho pfiznani
k danim z pifjmi za hlavni mésto Prahu pro odbor dani, poplatkd a cen Magistratu;

provadi metodickou ¢innost na Gseku Gcetnictvi, Gcetnich zaznamt a vykaznictviu vlastniho
hlavniho mésta Prahy, u méstskych ¢asti a u organizaci hlavniho mésta Prahy; soustieduje,
sumarizuje a kontroluje ve stanovenych terminech jejich ucetni data a jiné ucetni ziznamy
a zabezpecuje pro predani do Centralntho systému ucetnich informaci statu predepsané
sestavy udetnich vykazii za hlavni mésto Prahu jako celek a za jednotlivé ptispévkové
organizace; vypofadaninesrovnalostiv partnerech PAP v kontrolnich chodech;

podili se na zpracovani seznamu ucetnich jednotek patficich do dil¢iho konsolidaéniho celku
statu zavlastni hlavni mésto Praha - Magistrat, soustied'uje tyto seznamy od jednotlivych
mestskych ¢astia pfedava je do Centralniho systému ucéetnich informaci statu;

podili se na spolupraci se zastupci Ministerstva financi pti zavadéni nové legislativy a oblasti
ucetnictvi do praxe (napf. pfi reformé rozpoétového ucetnictvi platné od r. 2010);

soustfed’uje a kontroluje vykazy o provedeni inventarizace rozvahovych a podrozvahovych
uétld za vilastni mésto Prahu véetné spravct komeréné vyuzivaného majetku, méstské ¢asti a
organizace hlavniho mésta Prahy; zpracovavd podklad pro ,Zavére¢nou zpravu o
inventarizaci majetku a zavazki hlavniho mésta Prahy* pfedklidanou Radé hlavniho mésta
Prahy, véetné autentickych komentati; v dané oblasti spolupracuje s odboremhospodafenis
majetkem Magistratu a odboremevidence majetku Magistratu;

poskytuje podklady a soucinnost zastupcim auditorské spoleénosti pfi prezkumu
hospodateni hlavniho mesta Prahy a pfi zpracovani zavére¢né zpravy o vysledcich
prezkumu;

poskytuje podklady pro rozbory hospodateni o plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy a pro
rozbory hospodafeni za komeréni vyuziti majetku v prubéhu kalendainiho roku a poskytuje
podklady pro zpracovani vyaétovani hlavniho mésta Prahy za kazdy kalendaini rok;

poskytuje podklady a soucinnost ziastupciim kontrolnich organid (napf. Ministerstva pro
mistni rozvoj, Ministerstva financi, finan¢nich ufadi, organt Evropské unie);

potvrzuje formalni spravnost ro¢nich ucetnich zavérek piispévkovych organizaci zfizenych
hlavnim méstem Prahou;

vyjadiuje se k navrhtim na zizovani, zakladani, sluéovani, pfip. ruseni, organizaci hlavniho
mésta Prahy, pfip. k nadvrhimna stanoveni, zménu ¢i zru§eni pfedmétu jejich ¢innosti;
podili se na administraci a spravuje ekonomické moduly informa¢niho systému GINIS,
provadi archivaci databaze ucetnictvi a rozpocCtu (planu) za piispévkové organizace zizené
hlavnim méstem Prahou a zabezpecuje zpracovani vystupu vykazi pro Ministerstvo financi
(tzv. republikovou sumarizaci) za hlavni mésto Prahu a za organizace hlavniho m&sta Prahy
v uvedenémrozsahu;

zajistuje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, systémové nastaveni a
administrativni zabezpeCeni servert své pusobnosti a pasobnosti odboru rozpoctu

Magistratu, systémovou podporu pro komunikacis PPF bankou, a. s., a Ceskou spofitelnou,
a. s., a ostatnimi bankami;
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vyhodnocuje technické a programové pierusSeni prace serveri ve své pusobnosti a v
pusobnosti odboru rozpoctu Magistratu;

vytvaii vlastni aplikaéni programové vybaveni podle svych potieb a podle potieb odboru
rozpo¢tu Magistratu (evidence smluv, kontrola externich vstupt, registrti organizaci apod.),
v&etné Gdrzby tohoto vybaveni;

zajistuje zpracovani mimofadnych pozadavki vystupli z databdze Ucetnictvi a rozpoctu
hlavnitho mésta Prahy, popfipad¢ jinych finanénich tloh pro potieby jednotlivych odborh
Magistratu a zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu;

zajiStuje komunikaci (pfedavani dat) mezi ucetni databaz (informa¢ni systém GINIS) a
ostatnimi databdzemi majici charakter analytickych evidenci (napt. informacni systémy EPZ,
ICZ, MONIT 7+, ENO a MP Orga);

zajist'uje spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy viéi dluznikiim;

navrhuje a uplatiuje konkrétni metody pii nakladani s pohledavkami po lhuté splatnosti
vucidluznikovi vzniklych na zakladé zavazkového vztahu:

1. na zikladé dohody s dluznikem stanovisplatkovy kalendaf na tthradu pohledavky,

2. uplatnéni pohledavky insolvenénim fizeni nebo pfi likvidaci dluznika a v dédickém
fizeni,
. moznost uhrazeni pohledavky jinou formou nez finan¢nimi prosttedky,
. zapocteni pohledavky,
. Uplatné postoupeni pohledavky,

6. soudni vymahani pohledavky;
pfipravuje, zpracovava a predklada navrhy k projednani v Radé a v Zastupitelstvu na feSeni
problematiky pohledavek v téchto piipadech:

[S2 B V]

1. odklad terminu splatnosti kupni ceny, najemného a jiného finanéniho plnéni nebo
odklad terminu splatnosti jednotlivych splatek kupni ceny, ndjemného nebo jiného penézniho
plnéni,

2. snizeni &i zvySeni jednotlivych splatek kupni ceny, najemného nebo jiného
finan¢niho plnéni,

3. Gthrada kupni ceny, najemného nebo jiné¢ho finanéniho plnéni ve splatkach,

4. zmirnéni nebo prominuti sankce,

5. bezliplatné postoupeni pohledavky,

6. odstoupeni od smlouvy,

7. prominuti pohledavky;
pfipravuje, zpracovava a piedklada névrhy kprojednani v Radé k zidostem o prominuti
dluhu majici piivod v odtahu a parkovani motorovych vozdel, pfi¢emz spolupracuje s
dotéenymi prispévkovymi organizacemi zizenymi hlavnim méstem Prahou, Méstskou
policii hlavniho mésta Prahy a odborembezpeénosti Magistratu;

kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro ostatni odbory Magistratu a zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu;

spolupracuje s externimi pravnimi subjekty pii spravé a vymahani pohledavek;

spravuje ptrehled pohledavek ke dni 31. 12. kalendainiho roku ve ,,VYK - vykaznictvi v
informaénim systému GINIS* v méstskych &astech, piispévkovych organizaci ztizenych
hlavnim m&stem Prahou a pfispévkovych organizaci ziizenych méstskymi ¢astmi;

podili se na pfipravé smluvnich vztahti s obchodnimi spole¢nostmi zalozenymi hlavnim
méstem Prahou, a to zejména na metodice nastaveni financ¢nich toki, zakladani bankovnich

uctl a nastaveniucetnich proces; podili se na pfipravé vzajemnych zactovacich vazeb a SW
podpory pro ¢innost jménem hlavniho mésta Prahy na Gcet hlavniho mésta Prahy;
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zabezpeCuje vybirani spravnich poplatki, pokut a plateb za faktury v hotovosti i
bezhotovostné v pokladnach objektu Skodiv palac a objektu Business Centrum Vy$ehrad; na
detasovanych pracoviStich Magistratu (Jarov, Bohdalec, Vysocany, Stodiilky), zabezpecuje
vybirani spravnich poplatkd odboru dopravné spravnich ¢innosti Magistrat, dale zabezpecuje
obsluhu samoobsluznych platebnich automati (dopliovani a odvod hotovosti, feSeni
problémi pii chodu, reklamace), prabézmé kontroluje platebni doklady pofizené na
pokladnach elektronicky i vydanych stvrzenek, zpracovava jednotlivé pokladni doklady a
sumarizuje pro dal$i rozbory a ptehledy, spolupracuje ptiodvodu hotovosti vybranych
zLitatky, kontroluje a kompletuje doklady z terminali Ceské spofitelny, a.s., pro
bezhotovostni platebni styk a zpracovava piehledy pfijatych a vydanych bloki a stvrzenek;

soustieduje ,Protokoly o schvéleni/neschvaleni Géetni zavérky” od méstskych &asti a
piispévkovych organizaci zizenych hlavnim méstem Prahou, zpracovava material ke
schvalovani ucetnich zavérek ptispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou
za kazdy kalendaini rok a rovnéz materidl ke schvéleni roéni Géetni zavérky hlavniho mésta
Prahy podle pravnich pfedpist a tyto materialy pfedklada ke schvaleni Radé a Zastupitelstvu;
nasledné zajistuje piedani informace o schvaleni dotéenym subjektim, jakoZ izaslani
povinnych informaci do Centralniho systému uéetnich informaci statu;

provadi aktualizaci dat na Grovni hlavniho m&sta Prahy do Celostatniho registru ucetnich
jednotek vedeného Ministerstvem financi;

zajist'uje vyrobu a distribuci karet pro zalohy na spravni poplatky odboru dopravnéspravnich
¢innosti Magistratu pro hromadné podani zprostfedkovateli,

zajistuje rozvoz finanéni hotovosti do pokladen odboru ucetnictvi Magistratu na
detas§ovanych pracovistich odboru dopravnéspravnich ¢innosti Magistratu, jejich zasobovani
kancelafskymi potfebami a vyfizuje potfebnou personalni administrativu;

zajist'uje podklady pro zpracovani bezdluznosti odboru dani, poplatkii a cen Magistratu,
zaji§tuje komunikaci s bankovnimi institucemi a nasledné, na zdkladé pokynu, pfipravuje
podklady (smlouvy, dodatky) k podpisu primitora hlavniho mésta Prahy pro zfizeni, zru§eni
a Upravy ve smlouvach o bankovnich G¢tech Magistratu;

oznamuje bankovnim institucim zménu majitele Gétu a nasledné zajist'uje poklady pro tuto
zménu;

spolupracuje s auditorskou spolecnosti na zpracovani ucetni zavérky za dany kalendainirok
a zajist'uje, ve spolupraci s odborem sluzeb Magistratu a odborem informatiky Magistratu,
pozadavky vyplyvajici ze smlouvy (kancelafe, vypocetni technika a pfipojeni do sité
Magistratu, podklady);

zajistuje pro financni instituce a vybrané organizace zpracovani konfirma¢nich dopist a
jejich podpis primatorem hlavniho mésta Prahy;

FON odbor evropskych fondi

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni Fizenia koordinace programu
03 oddéleni projekti
04 oddéleni finanéniho Fizeni a kontrol
05 oddéleni udrzZitelnosti a dokoncovani programu
kod Ukoly
FON/SP001 zaji§tuje piipravu a organizaéni zajisténi odbomych akci — workshopti, seminait atp. pro
potencialni piedkladatele projektovych Zzidosti, pfijemce a zadatele v ramci Operacniho
programu Praha - Pol ristu (dale jen ,,OP PPR");
FON/SP002 zaji§tuje podporu, konzultace a poradenstvi zadatelim pii piipravé projektovych zadosti v
ramci OP PPR;
FON/SP003

zajist'uje proces uzavirani smluv s piijemci podpory z OP PPR;
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zajist'uje podporu, konzultace a poradenstvi pfijemctim pfi udrzitelnosti projektd v ramci
Opera¢niho programu Praha - Adaptabilita a Operacniho programu Praha -
Konkurenceschopnost;

zaji§tuje podporu, konzultace a poradenstvi pfijemctim pfi realizaci projektth v ramci OP
PPR;

spolupracuje s astfednimi spravnimi ufady, zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj,
Ministerstvem prace a socidlnich véci, Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Ministerstvem zvotniho prostiedi, Ministerstvem dopravy, Ministerstvem financi a
Ministerstvem praimyslu a obchodu v rAmci implementace OP PPR;

zajistuje komplexné¢ informovanost a publicitu OP PPR, Opera¢niho programu Praha —
Adaptabilita, Opera¢niho programu Praha - Konkurenceschopnost a OP PPR tak, aby
dochéazelo knapliiovani Natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, ze dne 8. 12. 2006, kterym
se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrZnosti a k natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj“, pro programové obdobi 2007-2013 a knapliovani Nafizeni
Evropského parlamentu aRady (EU) ¢. 1303/2013 ze dne 17. 12. 2013 o spoleénych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmoinim a
rybaiském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti a Evropském namoinim a rybaiském fondu
a o zru$eni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 pro programové obdobi 2014-2020; a
spolupracuje s odborem ,Kancelai primatora” Magistratu v rdmci vydavani tiskovych zpréav,
pofadani tiskovych konferenci a realizace komunika¢nich kampani;

zajistuje provadéni kontrol fyzické realizace projekti na misté a provadi kontroly
piedloZzenych zprav o realizaci a udrztelnosti, ex ante kontroly, v rdmci kterych posuzuje
vySi podpory pro Zadosti o podporu zoperaénich programi a efektivnhost navrZenych
rozpodtd;

zajit'uje administrativni, organiza¢ni a technické zazemi pro monitorovaci vybor OP PPR,
planovaci komise apod.;

zajistuje Cinnosti souvisejici s ukoncovanim a archivaci Operatntho programu Praha -
Adaptabilita ~a  Operaéniho  programu  Praha -  Konkurenceschopnost a
s vyhodnocovanim programového obdobi 2007-2013;

zajistuje implementaci OP PPR a tvorbu provadécich dokumentl, postupi, pravidel a
metodik;

DPC odbor dani, poplatkii a cen

01
02
03
04
05
06

kod

oddéleni sekretariatu

oddéleni exekucni

oddéleni odvolacich agend

oddéleni cenové

oddéleni danovych povinnosti mésta
oddéleni poplatki za odpady

Ukoly

DPC/SP001
DPC/SP002

DPC/SP003

provadi koncepéni ¢innost Magistratu na iseku mistnich poplatku;

pribémé zpracovava podklady pro rozbory plnéni dani a poplatkd, které jsou piijmem
hlavniho mésta Prahy, a podklady pro navrh rozpoétu dafiovych piijmi, véetné jeho uprav;
vede operativni a ucetni evidenci pifjmd dani spravovanych pfisluSnymi Gzemnimi
finan¢nimi Gfady pfevadénych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy;
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vede evidenci odvodl zloterii a jinych podobnych her, jejichz ptijemcem je hlavni mésto
Praha;

zpracovava a podava dafiova pfiznani za hlavni mésto Prahu na pfislusné tzemni finanéni
ufady kdani z pifjmi pravnickych osob, k dani z pfidané hodnoty, k dani znemovitych véci
a k dani z nabyti nemovitych véci, popft. k silni¢ni dani;

provéfuje uplnost podkladli pfedavanych méstskymi ¢astmi k dafiovym ptiznanim hlavniho
mésta Prahy kdani zpHjmd pravnickych osob, kdani znemovitych véci a k dani z nabyti
nemovitych véci;

provétuje Uplnost dokladti pfedavanych hlavnimu méstu Praze obchodnimi spolecnostmi,
které majetek ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy spravuji na zdkladé mandatnich smluv
k piiznanim k dani z ptidané hodnoty;

zajist'uje ukoly spojené s konanim vefejné sbirky, je-li pofadatelem vetejné sbirky hlavni
mésto Praha;

inventarizuje pohledavky hlavniho mésta Prahy na useku pfijmid ve své pisobnosti;
poskytuje podklady a soucinnost zistupcim auditorské spole¢nosti pii pfezkumu
hospodateni hlavniho mésta Prahy;

spravuje odvody a penale za poruseni rozpoctové kazné na zakladé podkladd pfedanych
odbory Magistratu;

HOM odbor hospodarenis majetkem

01 oddéleni sekretariitu
02 oddéleni pravnich Cinnosti
03 oddéleni ekonomicko-realiza¢ni
04 oddéleni vyuZiti a spravy objekta
05 oddéleni vyuziti a spravy pozemki
kod ukol
HOM/SP001 vykonava administrativni prace pro feditele tohoto odboru;
HOM/SP002 vede pracovni program feditele tohoto odboru;
HOM/SP003 organizuje styk feditele tohoto odboru s pravnickymi a fyzickymi osobami;
HOM/SP004 piipravuje podklady pro jednani feditele tohoto odboru s pravnickymi a fyzickymi osobami,
HOM/SP005 v piipadé potieby potizuje zapisy z jednani feditele tohoto odboru;
HOM/SP006 rozepisuje a vede evidenci mu uloZenych ukold vyplyvajicich ze zakont, nafizeni a dal$ich
pravnich pfedpist;
HOM/SP007 provadi kontrolu do§lé posty a jeji rozdéleni na jednotliva oddélent;
HOM/SP008 zpracovava podklady z programu dochdzka a pfedavd je pro zpracovani odboru
personalnimu Magistratu;
HOM/SP009 zaji§tuje pracovnipotieby pro zastupce tohoto odboru (hospodaika);
HOM/SP010 zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy, véetné vztahu k obchodnim
aktivitdm v hlavnim mésté Praze;
HOM/SP011 zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodni politiky;
HOM/SP012 zpracovava stanoviska a projednava zékladni ziméry a koncep¢ni ndvrhy hospodateni s
majetkem hlavniho mésta Prahy;
HOM/SP013

zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nabyvani majetku do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy a nakladani s majetkem hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP014

HOM/SP015

HOM/SP016

HOM/SP017
HOM/SP018

HOM/SP019

HOM/SP020

HOM/SP021

HOM/SP022

HOM/SP023

HOM/SP024

HOM/SP025

HOM/SP026

HOM/SP027

HOM/SP028

HOM/SP029

HOM/SP030

HOM/SP031

HOM/SP032

HOM/SP033

HOM/SP034

fe§i problematiku pozemkli pod druzstevnim majetkem (obytnymi domy, gardzemi,
garazovymi stanimi, kontejnerovymi stanimi, provoznimi a technickymi budovami a dal$im
majetkem druZstva), pokud pozemky pod timto majetkem pteSly do vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy;

vyhotovuje vkladové listiny pro potieby odboru evidence majetku Magistratu k naslednému
zajisténi podanina katastralni ufad;

zajistuje agendu uznani vlastnického prava pro rozhodnuti v piispévkovych organizacich,
jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

kontroluje plnéni ndjemnich smluvnich vztahti ve své ptisobnosti;

fe$i problematiku majetkopravnich vztahii k pozemkiim pod komunikacemi, kde pozemek je
ve vlastnictvi fyzické nebo pravnické osoby a stavba komunikace je ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy; v pfipadé potieby feSi problematiku majetkopravnich vztahd k ostatnim
pozemkiim;

spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pii vypracovavani trestnich
oznament;

ve spolupraci s odborem evidence majetku Magistratu podava zaloby za hlavni mésto Prahu;

Uc¢astni se za hlavni mésto Prahu restitu¢nich fizenia provéfuje uplatnéni restituénich naroka
(k prodeji, ngjmu, sménam, svéfeni majetku);

zaji§tuje zvefejilovani drazebnich vyhlaSek podle zdkona o vefejnych drazbach;

zpracovava ekonomické rozbory néakladovych jednotlivych spravovanych objektt jako
podklad pro posuzovani efektivnosti jejich stavajiciho vyuzivani a pfinost pro hlavni mésto
Prahu;

koordinuje piipravy vybérovych fizeni pro Radu a Zastupitelstvo pfi vyuzivani majetku
hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje podklady pro piehledy pfijmi a vynost hlavniho mésta Prahy plynoucich z
uzavienych smluv jim za hlavni mésto Prahu realizovanych;

zpracovava koncepci obchodni politiky hlavntho mésta Prahy, v¢etné¢ vztahu k obchodnim
aktivitam v hlavnim mést& Praze;

zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodni politiky;

zpracovava stanoviska a projednava zikladni zaméry a koncepéni navrhy hospodafeni s
majetkem hlavniho mésta Prahy;

kontroluje a provadi evidenci smluv, dodatkd a pfedpist pohledavek, ve své pltisobnosti, v
informa¢nich systémech CES, SEM, GINIS a spolupracuje pii koordinaci svych pohledavek
v informaénim systému EPZ;

provadi, dle vzniklych smluvnich vztaht, pfedpisy pohledavek a spolupracuje s ostatnimi
oddélenimi tohoto odboru pfi provadéni predpisti zdvazk v informa¢nim systému GINIS a
informa¢nim systému OBIS;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahti ve své pusobnosti, piipravuje podklady
pro valoriza¢ni dodatky a spolupracuje se spravci objektti, pozemki a vefejného osvétleni;

navrhuje upravy smluvnich sankci za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem
Prahou, najemci a smluvnimi partnery;

ziskdva, zpracovavd a predava odboru rozpoltu Magistratu podklady pro néavrh planu
hospodétské Cinnosti vlastniho hospodafeni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost,
nakladt, piijmi, vydaji a hospodafskych vysledku v souéinnosti s firmami spravujicimi
majetek hlavniho mésta Prahy a vécné pfislusnymi odbory Magistratu za Géelem vytvoreni
optimalnich podminek pro efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

vyuZiva podklady odboru evidence majetku Magistratu pro navrh planu hospodaiské ¢innosti
vlastnitho hospodateni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost, nékladt, pfijma, vydaja
a hospodaiského vysledku v souéinnosti s firmami spravujicimi majetek hlavniho mésta
Prahy avécné piislusnymi odbory Magistratu za ucelem vytvofeni optimilnich podminek
pro efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP036
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HOM/SP045
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HOM/SP047

HOM/SP048

HOM/SP049

HOM/SP050

ziskdva, zpracovava a piedava odboru rozpoétu Magistratu podklady pro navrh rozpodtu
hlavniho mésta Prahy na pfislusny rok v jednotlivych rozpoctovych kapitolach za oblast
bémych i kapitdlovych vydaji ve své piisobnosti, véetné prognozy potieby investiénich
prostiedkti v dalSich letech u velkych investi¢nich akef;

iniciuje navrhy na provadéni rozpoctovych zmén v navaznosti na vzniklé potieby v prib&hu
roku, véetné navrhu finanéniho kryti novych pozadavki;

zpracovava a piedava ¢tvrtletné na odbor rozpo¢tu Magistratu podklady pro zpravu o plnéni
rozpo&tu hlavniho mésta Prahy, za oblast b&Znych a kapitalovych vydaji ve své pisobnosti,
v Clenéni podle jednotlivych rozpoctovych kapitol, v nadvaznosti na vysi Cerpanych
prostiedk?, a navrhuje v odtvodnénych piipadech piesun nevycerpanych prostiedki do
piistiho roku za ticelem zabezpeceni plynulosti financovani potieb hlavniho mésta Prahy;

Zpracovava a predava, v soucinnosti se spravnimi firmami a vécné pfisluSnymi odbory
Magistratu, ¢tvrtletné na odbor rozpoétu Magistratu podklady pro hodnoceni plnéni planu
hospodatské ¢innosti vlastniho hospodafeni hlavniho mésta Prahy v ¢lenéni podle
jednotlivych oblasti hospodafeni a spravnich firem, véetné komentaiti a piipadnych vécné
odivodnénych navrhi na zménu vyse celkovych vynosl, nakladl, piijmd, vydaji a
hospodafskych vysledkd v pribéhu roku;

zajistuje poskytovani financénich ziloh firmam spravujicim majetek hlavniho mésta Prahy
a hospodaficim na uétech hlavniho mésta Prahy na kryti potieb v souladu se schvalenym
planem hospodafské Cinnosti hlavniho mésta Prahy a rozpocétem hlavniho mésta Prahy v
piipad€ nedostatku disponibilnich prostfedkd na uctech spravy jednotlivych spravnich firem
a pfipravuje podklady pro vyuctovani téchto poskytnutych ziloh v rdmciro¢niho finan¢niho
vypofadani;

podili se na likvidaci pohleddvek a zdvazkli vaznoucich na pfebiraném majetku;

eviduje pohledavky a zavazky z ¢innostive své plisobnosti;

zpracovava navrhy na zptsob likvidace nevymahatelnych pohleddvek z casového a
ekonomicky nerentabilniho hlediska;

kontroluje plnéni ekonomickych parametrii najemnich smiuvnich vztaht ve své plisobnosti;

Gétuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, najemci
a smluvnimi partnery;

vytvaii ptehled pohledavek po splatnosti v casovém ¢lenéni ve své plisobnosti;

provéadi dokladovou inventarizaci pohledavek a zavazki hlavniho mésta Prahy;

roéné zpracovava, ve své pusobnosti, za oblast hospodafeni s majetkem Magistratu,
podklady pro finan¢ni vypofadani firem spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy a po
projednani s témito firmami pfedkladd odboru rozpoctu Magistratu podklady pro navrh
finan¢niho vypofadani v rdmci ro¢ntho hodnoceni plnéni planu hospodaiské Cinnosti za
ucelem optimalizace financnich tokil pfi nakladani s majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy;

zaji§t'uje sbér ekonomickych informaci o spravovaném majetku hlavniho mésta Prahy ve své
pusobnosti od jednotlivych spravnich firem, odboru rozpo¢tu Magistratu a odboru ucetnictvi
Magistratu a zabezpeCuje vazbu na odbor rozpoltu Magistratu a na odbor Gdetnictvi
Magistratu;

zaji§tuje pravni ukony zadavatele podle zikona o veiejnych zakdzkach a v souladu s
Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek, u akci zafazenych do rozpoctu hlavniho mésta
Prahy a jim zjiStovanych a organizuje zadavani vefejnych zakdzek podle zakona o
vefejnych zakazkach a v souladu s Pravidly pro zadavani veifejnych zakazek;

vede technickou a pravni dokumentaci, zaji§t'uje fadné provadéni oprav a 1drzby nemovitosti

ve vilastnictvi hlavnitho mésta Prahy, provadi vlastni investiéni ¢innosti samostatné
nebo ve spoluprécis vécné piislusnymi odbory Magistratu;
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HOM/SP051

HOM/SP052

HOM/SP053

HOM/SP054

HOM/SP055

HOM/SP056

HOM/SP057

HOM/SP058

HOM/SP059

HOM/SP060

HOM/SP061

HOM/SP062

HOM/SP063

HOM/SP064

HOM/SP065

HOM/SP066

HOM/SP067

HOM/SP068

HOM/SP069

koordinuje piipravu podkladi pro vnéjSi prezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v
oblasti podnikani, investic a inovaci a zajiStuje prezentaci investi¢nich piileZitosti pro
potencidlni investory;

zpracovava stavebni programy pro investicni akce, opravy a rekonstrukce, zajiStuje
inZenyring ve vztahu k nemovitému majetku ve vlastnictvi hlavntho mésta Prahy ve své
sprave a zajiSt'uje kontrolu a dohled nad témito ¢innostmi;

sleduje ekonomické stranky financovani oprav a investic na nemovitostech ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

vede evidenci Cerpani investi¢nich a neinvesticnich prostfedkd hrazenych v oblasti rozpoctu i
hospodafské cinnosti v navaznosti na schvalené ukazatele a schvélenou rozpoctovou
skladbu;

zajistuje kontrolu ekonomickych podminek vyplyvajicich z uzavienych smluv o spravé
nemovitosti;

zaji§t'uje opravy a investice do majetku hlavniho mésta Prahy (sdruzené trasy méstskych
vedeni technického vybaveni - Kolektory) a prosazuje u provozovateli siti vyuZzivani
vybudovanych kolektori;

pfipravuje zaméry na realizaci oprav a investic v majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou
piedkladany ¢lentim Rady ¢i organtim hlavniho mésta Prahy tak, jak stanovi pro oblast
nakladani s majetkem pravni a dalSi pfedpisy (zejména zikon o hlavnim mésté Praze, zakon
o zadavani vefejnych zakazek, piiloha ¢. 1 kusneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze
dne 11. 10. 2016);

upominani dluznikii podle Pravidel pro spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy viéi tfetim
osobam, schvalenych jako pfiloha ¢ 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy &. 501
ze dne 21. 4. 2009;

piedavani dluzniki k pravnimu vymahani podle Pravidel pro spravu pohleddvek hlavniho
mésta Prahy vigi tfetim osobam, schvalenych jako piiloha ¢. 1 kusneseni Rady hlavniho
meésta Prahy ¢. 501 ze dne 21. 4. 2009,

feSeni otazky DPH u vSech nové vmikajicich smluvnich vztahd, ve své plsobnosti,
podle zZdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich piedpisii (dale
jen ,,zdkon o dani z pfidané hodnoty*);

Ziskava, ve spolupraci s Dopravnim podnikem hlavniho mésta Prahy, a. s., pozemky pro
vystavbu trasy D prazského metra;

zajistuje komercni i nekomeréni vyuzivani, smény a prodej nemovitého majetku hlavniho
mésta Prahy a pini funkce svodného odboru Magistratu pii hospodafeni s nemovitym
majetkem;

zpracovava navrhy a koncepce na vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy véetné operativnich
materiald k projednani organy hlavniho mésta Prahy v oblasti hospodafeni s majetkem

hlavniho mésta Prahy (prodej, pronjem, realné rozdéleni, pfedkupni pravo a dalsi ¢innosti
tykajici se objektd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy);

koordinuje piipravy vybérovych fizeni pro Radu a Zastupitelstvo pfi vyuzivani objekti
ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy;

zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy véetné vztahu k obchodnim
aktivitam hlavnitho mésta Prahy;

zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodni politiky v oblasti nebytovych prostor;

soustfed’uje aktudlni informace o cenovych relacich pronajmi v zijmovych lokalitich
hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje podklady pro piehledy pfijmi a vynost hlavniho mésta Prahy plynoucich z
uzavienych smluv, jim za hlavni mésto Prahu realizovanych;

zpracovava stanoviska a projednava zakladni zdméry a koncepéni navrhy hospodafeni s
majetkem hlavniho mésta Prahy pro objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP070

HOM/SP071

HOM/SP072

HOM/SP073

HOM/SP074

HOM/SP075

HOM/SP076

HOM/SPO77

HOM/SP078

HOM/SP079

HOM/SP080

HOM/SP081

HOM/SP082

HOM/SP083

HOM/SP084

HOM/SP085

provadi evidenci smluv, dodatkil a pfedpisti pohledavek tykajicich se objektd ve vlastnictvi
hlavntho mésta Prahy v informaénich systémech CES, SEM a GINIS a spolupracuje pfi
koordinaci svych pohledévek v informaénim systému EPZ;

kontroluje plnéni ndjemnich smluvnich vztahti ve své pisobnosti, pfipravuje valorizaéni
dodatky a spolupracuje s najemci a spravci objekti, pozemkil a vefejného osvétleni ve
vlastnictvii hlavniho mésta Prahy;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mez hlavnim méstem Prahou, néjemci
asmluvnimi partnery;

ziskdva, zpracovavd a predava odboru rozpoltu Magistratu podklady pro navrh planu
hospodafské cinnosti vlastnitho hospodafeni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost,
néklada, pfijmd, vydaji a hospodaiského vysledku v soucinnosti s firmami spravujicimi
majetek hlavniho mésta Prahy a vé&cné pfislusnymi odbory Magistratu za Gi¢elem vytvofeni
optimdlnich podminek pro efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

fe§i problematiku pozemkd pod druZstevnim majetkem (obytnymi domy, gardZemi,
gardzovymi stanimi, kontejnerovymi stanimi, provoznimi a technickymi budovami a dalSim
majetkem druZstva), pokud pozemky pod timto majetkem pfeSly do vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy;

vyfizuje agendu spojenou s pronajmy nebytovych prostor v bytovych domech ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje, zpracovava a piedklada k projednani v Radé a Zastupitelstvu navrhy na feSeni
problematiky pohledavek z nadjemného nebytovych prostor evidovanych u sprave, tj. firem
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje podklady pro vné&j§i prezentaci a marketing hlavniho meésta Prahy v oblasti
podnikani, investic a inovaci pro prezentaci investiénich pfilezitosti pro potencialni
investory;

zpracovava a dohlizi na agendu spojenou s vyfizovanim zadosti o nataceni filmd a o umisténi
reklam na izemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem evidence majetku Magistratu pfi inventarizaci majetku a zavazka
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, kde subjektem hospodafeni je hlavni mésto Praha a kde
podle druhu, charakteru a zptisobu uziti majetku mu ptislusi hospodafenis timto majetkem;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady a Zastupitelstva v souvislosti s nakladanim
S nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a ucasti hlavniho mésta Prahy na
podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

zaji§t'uje a organizuje spravu objektl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

zajist'uje agendu spojenou s vykonem ¢innosti souvisejicich se zajisténim spravy a provozu
vefejného osvétlent;

roéné zpracovava ve své pusobnosti podklady pro finanéni vypotadani firem spravujicich
majetek hlavniho mésta Prahy a po projednani s témito firmami predklada odboru rozpoctu
Magistratu podklady pro navrh finanéniho vypofadani v ramei roéniho hodnoceni plnéni
planu hospodaiské ¢innosti za ucelem optimalizace finanénich tokt pfi nakladani s majetkem
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zajistuje agendy spojené s pronajmem a prodejem rodinnych domi a s nimi souvisejicich
pozemkl, gardzi a zahradnickych staveb, které jsou v majetku hlavntho mésta Prahy
nesveéfeném mestskym Castem, a to v oduvodnénych piipadech i ke komerénim tcelim,
zajist'uje piipravu piislu§nych vybérovych fizeni, zpracovava ptislusné podklady pro jednani
Rady, zpracovdvéa a uzavird za hlavni mésto Prahu pfedmétné najemni smlouvy a zajist'uje
vymahani z nich plynoucich pohledavek;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahi ve své pusobnosti, pfipravuje podklady

pro valorizaéni dodatky a spolupracuje s najemci a spravci objektd, pozemki a vefejného
osvétleni;
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HOM/SP086

HOM/SP087

HOM/SP088

HOM/SP089

HOM/SP090

HOM/SP091

HOM/SP092

HOM/SP093

HOM/SP094

HOM/SP095

HOM/SP096

HOM/SP097

HOM/SP098

HOM/SP099

HOM/SP100

HOM/SP101

HOM/SP102

sumarizuje podklady pro pfipravu zamérl na realizaci oprav a investic v majetku hlavniho
mésta Prahy, které jsou pfedkladany vécné piislu§nym ¢lenim Rady &i organtim hlavniho
meésta Prahy;

navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem podnikajicim
V oblasti spravy majetku a pfipravuje navrh pfislu§né smlouvy, jakoz i ndvrhy zmén a zaniku
téchto smluv ve spoluprici s odborem evidence majetku Magistrdtu po protokoldrnim
prevzeti;

zajist'uje pécéio movity majetek ve spolupracis odboremevidence majetku Magistratu;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci pfevodu nemovitosti podle zdkona
¢.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,zakon o majetku Ceské republiky*), a zpracovava a
podava zadosti podle zdkona o majetku Ceské republiky;

koordinuje pfipravu podkladi pro podporu podnikani a inovaci v ramci nakladani s objekty
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava za hlavniho mésta Prahy smlouvy tykajici se nabyvani pozemkd do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy a nakladani s pozemky hlavniho mésta Prahy;

Koordinuje piipravy vybérovych fizeni pro Radu a Zastupitelstvo pfi vyuZivani pozemki
hlavniho mésta Prahy;

soustfed’uje aktualni informace o cenovych relacich prondjmi v zijmovych lokalitich
hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje podklady pro pfehledy pfijmi a vynost hlavniho mésta Prahy plynoucich z
uzavienych smluv, jim za hlavniho mésta Prahy realizovanych;

zpracovava stanoviska a projedndva zikladni zdméry a koncepéni navrhy hospodafeni s
majetkem hlavniho mésta Prahy pro pozemky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

provadi evidenci smluv, dodatki a predpisi pohledavek tykajicich se pozemki v
informacnich systémech CES, SEM a GINIS a spolupracuje pifi koordinaci pohledavek ve
SV€ puisobnosti v informa¢nim systému EPZ;

spolupracuje s katastralnim tfadem, s odborem informatiky Magistratu a se zpracovateli
cenové mapy pozemkid hlavniho mésta Prahy pfi aktualizaci cenové mapy pozemki a sbéru
potfebnych dat;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahti ve své pusobnosti, pfipravuje valorizaéni
dodatky a spolupracuje s najemci a spravci objektti a pozemku, veiejného osvétleni;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, njemci
a smluvnimi partnery;

ziskdva, zpracovavd a predava odboru rozpoltu Magistratu podklady pro néavrh planu
hospodarské c¢innosti vlastniho hospodafeni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost,
nakladt, piijmi, vydaji a hospodafského vysledku v soucdinnosti s firmami spravujicimi
majetek hlavniho mésta Prahy a vécné pfislusnymi odbory Magistratu za Géelem vytvoreni
optimalnich podminek pro efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

vyfizuje agendu spojenou s pronajmy, vypujckami, prodejem ¢i smény pozemkl Ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

piipravuje, zpracovava a pfedklada k projednani v Radé a Zastupitelstvu navrhy na fe§eni
problematiky pohledavek z najemného pozemki evidovanych u spraved, tj. firem
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP103

HOM/SP104

HOM/SP105

HOM/SP106
HOM/SP107

HOM/SP108

HOM/SP109

HOM/SP110

HOM/SP111

HOM/SP112

HOM/SP113

HOM/SP114

HOM/SP115

HOM/SP116

HOM/SP117

HOM/SP118

HOM/SP119

spolupracuje s odborem evidence majetku Magistratu pfi inventarizaci majetku a zavazkl
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, kde subjektem hospodafeni je hlavniho m&sta Prahy a
kde podle druhu, charakteru a zpisobu uziti majetku mu piislusi hospodafeni s timto
majetkem;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady a Zastupitelstva v souvislosti s nakladanim
S nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a ucasti hlavniho mésta Prahy na
podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci pfevodu nemovitosti podle zikona o
majetku Ceské republiky a zpracovava a podava Zadosti podle zikona o majetku Ceské

republiky;

vyhledéava vhodné nemovitosti k ziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,

zajist'uje ve spolupraci s odborem evidence majetku Magistratu pfevzeti a predani majetku,
jehoz rozsah je piesné specifikovan a jehoz vlastnické pravo prechdz nebo se prevadi na
hlavni mésto Prahu z hlavniho mésta Prahy na jiny subjekt;

navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem podnikajicim
V oblasti spravy majetku a pfipravuje navrh pfislu§né smlouvy, jakoz i ndvrhy zmén a zaniku
téchto smluv ve spoluprici s odborem evidence majetku Magistrdtu po protokoldrnim
prevzeti;

roéné zpracovava ve své pusobnosti podklady pro finanéni vypotadani firem spravujicich
majetek hlavniho mésta Prahy a po projednéani s témito firmami piedklada odboru rozpoctu
Magistratu podklady pro navrh finan¢niho vypoiadani v ramci ro¢niho hodnoceni plnéni
planu hospodaiské ¢innosti za ucelem optimalizace finanénich tokt pii nakladani s majetkem
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

fe$i problematiku majetkopravnich vztahti k pozemkim pod komunikacemi, kde pozemek je
ve vlastnictvi fyzické nebo pravnické osoby a stavba komunikace je ve vlastnictvi hlavniho
mesta Prahy; v pfipadé potieby feSi problematiku majetkopravnich vztahd k ostatnim
pozemkiim;

zpracovavd navrhy na pfevod vlastnictvi k nemovitostem podle pravnich predpist
a pievod z vlastnictvi Ceské republiky na hlavni mésto Prahu;

ve spolupraci s odboremstrategickych investic Magistratu a Technickou spravou komunikaci
hl. m. Prahy, a.s. (dale jen ,TSK“) na zikladé jejich pozadavki ziskdvani pozemkd pod
investicemi hlavniho mésta Prahy, cyklostezkami apod.;

kontroluje plnéni najemmich smluvnich vztahi ve své pisobnosti, ptipravuje podklady pro
valorizaéni dodatky a spolupracuje s najemci a spradvci objektl, pozemkii a vefejného
osvétleni;

zajist'uje a organizuje spravu pozemkl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

zajist'uje pécio movity majetek ve spolupracis odboremevidence majetku Magistratu,
sumarizuje podklady pro pfipravu zamérl na realizaci oprav a investic v majetku hlavniho
mésta Prahy, které jsou pfedkladany vécné piislusnému ¢lenu Rady &i organtim hlavniho
meésta Prahy;

piipravuje podklady pro vné&j$i prezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v oblasti
podnikani, investic a inovaci pro prezentaci investinich pfilezitosti pro potencialni
investory;

koordinuje pfipravu podkladi pro podporu podnikidni a inovaci v ramci nakladani s
nemovitym majetkem hlavniho mésta Prahy;

koordinuje ¢innosti pfi tvorbé a aktualizaci akéniho planu na zikladé strategické hlukové

mapy hlavniho mésta Prahy:
(http://portalzp.praha.eu/jnp/cz/hluk/hlukove _mapovani/strategicka_hlukova mapa_prahy.xhtml),

pfi tom spolupracuje s méstskymi ¢astmi;
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HOM/SP120

koordinuje ¢innosti v oblasti snizovani hluku a pii stanovovani postupli a priorit v této
oblasti spolupracuje s odborem strategickych investic Magistratu, odborem dopravnich
agend Magistratu, odborem ochrany prostfedi Magistratu, méstskymi ¢astmi, Technickou
spravou komunikaci hlavniho mésta Prahy, a.s., a Dopravnim podnikem hlavniho mésta
Prahy, a.s.;

HOM/SP121 spolupracuje s Hygienickou stanici hlavniho mésta Prahy a Ministerstvem zdravotnictvi pii
vytvateni hlukové mapy;
HOM/SP122 sleduje, specifikuje a uplatiiuje pozadavky na realizaci protihlukovych opatfeni na tizemi
hlavniho mésta Prahy a na hlukovou ochranu novych staveb;
HOM/SP123 soustfeduje informace o stavu a vyvoji voblasti Zvotniho prostiedi souvisejicich
s hlukema kazdoro¢né zpracovava pro Radu piehledy o stavu hlukové situace na
Uzemi hlavniho mésta Prahy;
36 EVM odbor evidence majetku
01 oddéleni sekretaridtu
02 oddéleni evidence
03 oddéleni vykonu vastnickych prav
04 oddéleni geodetickych &innosti
05 oddéleni méstskych ¢asti
kod ukol
EVM/SP001 vykonavé administrativni prace pro feditele tohoto odboru;
EVM/SP002 vede pracovni program feditele tohoto odboru;
EVM/SP003 organizuje styk feditele tohoto odboru s pravnickymi a fyzickymi osobami;
EVM/SP004 pfipravuje podklady pro jednani feditele tohoto odboru s pravnickymi a fyzickymi osobami,
EVM/SP005 eviduje mu uloZené tikoly a provadi kontrolu jejich plnéni;
EVM/SP006 pofizuje, v piipadé potieby, zapisy z jednani feditele tohoto odboru;
EVM/SP007 rozepisuje a vede evidenci mu uloZenych ukold vyplyvajicich ze zakont, nafizeni a dalSich
pravnich ptedpisi;
EVM/SP008 eviduje mu uloZené Gkoly usnesenimi Rady a Zastupitelstva;
EVM/SP009 provadi kontrolu do§lé posty a jeji rozdéleni na jednotliva oddélent;
EVM/SP010 zpracovavd podklady z programu dochizka a pfeddva je pro zpracovani odboru
personalnimu Magistratu;
EVM/SP011

zajist'uje pracovni potieby pro zastupce tohoto odboru (hospodaika);
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EVM/SP012
EVM/SP013

EVM/SP014

EVM/SP015

EVM/SP016

EVM/SP017

EVM/SP018

EVM/SP019

EVM/SP020

EVM/SP021

EVM/SP022

EVM/SP023

EVM/SP024

EVM/SP025

EVM/SP026

EVM/SP027

EVM/SP028

EVM/SP029

EVM/SP030

EVM/SP031

zajiSt'uje pravniservis pro potfeby své ¢innosti;

zabezpecuje likvidaci zavazku hlavniho mésta Prahy ve své pusobnosti zpracovanimdoslych
faktur a platebnich poukazi na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych dokladd v
soucinnosti s odborem rozpoctu Magistratu a odborem Géetnictvi Magistratu a v souladu se
zdkonem o finanéni kontrole;

vede v digitadlnim zpracovani souhrnnou evidenci nemovitého majetku ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své spravé, sleduje a zaznamenava v§echny zmény tohoto majetku;

provadi kontrolu Uplnosti evidence smluv, dodatkd v informa¢nim systému Agendio Proxio -
SEM pfed uloZenim smlouvy do svého archivu;

vede evidenci nemovitého majetku svéteného do spravy TSK, zajiStuje zpracovani piilohy ¢.
4 smlouvy 0 zaji§téni spravy majetku a vykonu dalSich ¢innosti, uzaviené dne 12. 1. 2017
mezi hlavnim méstem Prahou a Technickou spravou komunikaci hl. m. Prahy, a.s. (protokol
piirdstka/abytkd) a urCuje metodiku predavani majetku mez hlavnim méstem Prahou a TSK;

inventarizuje majetek a zdvazky ve vlastnictvi hlavntho mésta Prahy, kde subjektem
hospodafeni je hlavni mésto Praha, a kde podle druhu, charakteru a zptisobu uziti majetku
mu piislusi hospodafenis timto majetkem;

koordinuje a zabezpeCuje inventarizaci majetku a zavazki ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy a zpracovava ve spolupraci s odborem ucetnictvi Magistraitu zpravu 0 vysledcich
inventarizace pro Radu a Zastupitelstvo;

urcuje metodiku hospodafeni s majetkem hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kdy pravo
hospodafeni s nim pfislu§i odborim Magistratu, méstskym castem a piispévkovym
organizacim, jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

je garantem informaéniho systému SEM, uréuje rozsah pfistupovych prav a zaji§t'uje zZadosti
0 pfidéleni téchto prav pfedkladanych odboru informatiky Magistratu;

poskytuje informace o nemovitém majetku hlavniho mésta Prahy ve své sprave,

zabezpeCuje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, kazdoroéni Skoleni k
inventarizaci majetku a zdvazkll v informa¢nich systémech SEM a Agendio Proxio —ENO;

spravuje vlastni spisovnu a zaji§tuje preddvani dokumentace urCené k archivaci nebo
skartaci odboru ,,Archiv hlavniho mésta Prahy* Magistratu;

zajituje ve spolupraci s odborem hospodafeni s majetkem Magistratu protokolarni prevzeti
a predani majetku (vCetné fyzické pfejimky), jehoz rozsah je pfesné specifikovan a jehoz
vlastnické pravo piechazinebo se pievadi na hlavni mésto Prahu anebo zhlavniho mésta
Prahy na jiny subjekt;

pomaha odboru hospodafeni s majetkem Magistratu se zajisténim evidence a inventarizace
movitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

uzavird smlouvy o smlouvé budouci na zfizeni vécného biemene - sluZzebnosti a smlouvy o
ziizeni vécného biemene — sluzebnosti;

uzavird dohody o provedeni stavby s jinymi fyzickymi nebo pravnickymi osobami na
pozemcich, kde vlastnikem je hlavni mésto Praha;

provadi evidenci smluv, které vytvoii (zejména o zizeni vécného bfemene) v informa¢nich
systémech SEM, CES a GINIS;

pfipravuje podklady pro rozhodovani Rady a Zastupitelstva v souvislosti s nakladanim
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a ucasti hlavniho mésta Prahy na
podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

vydava stanoviska pro ucely fizeni podle pravnich pfedpisi v piipadech, kdy je hlavni mésto
Praha dotéeno jako vlastnik ¢i soused, a u majetku, kde subjektem hospodateni je hlavni
mésto Praha;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady pro udélovani souhlasti s vyuzitim pozemku
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy za ucelem vypoétu koeficientu podlaznich ploch (KPP)
a koeficientu zelen¢ (KZ),
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EVM/SP032

EVM/SP033

EVM/SP034
EVM/SP035

EVM/SP036
EVM/SP037

EVM/SP038

EVM/SP039

EVM/SP040

EVM/SP041

EVM/SP042
EVM/SP043

EVM/SP044

EVM/SP045
EVM/SP046

EVM/SP047

EVM/SP048

EVM/SP049

EVM/SP050

EVM/SP051

EVM/SP052

navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem, podnikajicim
Vv oblasti spravy majetku a pfipravuje navrh pfislusné smlouvy, jakoz i navrhy zmén a zniku
téchto smluv;

udéluje plné moci k zastupovani vlastnika nemovitosti pro jednani s odborem pamatkové
péce Magistrdtu a pro pfipady odstranéni zelené¢ (kidceni) pro odbor ochrany prostiedi
Magistratu;

rozhoduje o vzdani se prava na odvolani k rozhodnutim vydavanym méstskymi ¢astmi;
zajist'uje komplexni ¢innosti spojené s pozadavky méstskych ¢asti souvisejici s nakladanimss
majetkem;

zaji§tuje objednavky na vyhotoveni znaleckych posudki na ocenéni vécnych biemen,
zabezpecuje likvidaci zavazkd hlavniho mésta Prahy ve své pisobnosti zpracovanimdoslych
faktur a platebnich poukazii na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych dokladt v
soucdinnosti s odborem rozpo¢tu Magistratu a odborem aéetnictvi Magistratu a v souladu se
zakonem o finanéni kontrole,

udéluje souhlasy vlastnika nemovitosti se stavebnimi ¢i jinymi upravami v bytovych a
nebytovych domech pro ucely stavebniho fizeni;

zajist'uje, pfi nabyvani nemovitosti do vlastnictvi hlavnitho mésta Prahy a pfi nakladani
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho meésta Prahy, u katastralniho ufadu vklady a
zdznamy do katastru nemovitosti podle pravnich ptedpisi;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci pfevodu nemovitosti podle zakona
¢.503/2012 Sb., o Statnim pozemkovém tGfadu a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve
znéni pozd€jSich predpist (dale jen ,zakon o Statnim pozemkovém Ufadu®), a zikona ¢&.
92/1991 Sbh., o podminkach pievodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,,zakon o pfevodu majetku statu®);

zpracovava navrhy na pfevod vlastnictvi knemovitostem podle pravnich predpist
a pfevod z vlastnictvi Ceské republiky na hlavni mésto Prahu;

zajistuje agendu zapist vilastnickych a jinych vécnych prav do katastru nemovitosti,
vykonava &innosti vyplyvajici ze zikona & 500/1990 Sb., o piisobnosti organti Ceské
republiky ve vécech ptevodu vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo
fyzické osoby, ve znénipozdé&jsich piedpisi;

ve spolupraci s odborem hospodaieni s majetkem Magistratu a katastralnimi ifady poskytuje
soudinnost pfi uvadéni skuteéného stavu do souladu se stavem evidovanym v katastru
nemovitosti;

zastupuje hlavni mésto Prahu v fizenich o opravach chyb v katastru nemovitosti;

zajist'uje pro ostatni odbory Magistratu a pfispévkové organizace ztizované hlavnim méstem
Prahou pfislusné doklady pro zapis nezapsanych staveb anovych staveb do katastru
nemovitosti (zajisténi vyhotoveni geometrického planu);

zajistuje pro oddéleni pravnich cinnosti odboru hospodafeni s majetkem Magistratu
podklady pro soudni jednéani;

vyhledavad vhodné pozemky ve vlastnictvi Ceské republiky piisluinost hospodafit
s majetkem statu pro Statni pozemkovy ufad, resp. s pravem hospodafeni s majetkem statu
pro Statni statek hlavniho mésta Prahy ,v likvidaci®, resp. s pravem hospodafeni s majetkem
statu pro Sady, lesy a zahradnictvi Praha, statni podnik v likvidaci k ziskani do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy;

zpracovava zadosti o smluvni pfevod pozemkii podle zakona o Statnim pozemkovém tiadu
(zCeské republiky na Statni pozemkovy ufad) véetné zajisténi piisluinych dokladd
(napft. stanoviska odboru rozvoje a financovani dopravy Magistratu a Institutu planovani a
rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkové organizace zizené hlavnim méstem Prahou);

varacovéni 7zadosti o smluvni pfevod pozemkld podle zadkona o pfevodu majetku statu (z
Ceské republiky na Statni statek hlavniho mésta Prahy ,v likvidaci®, Sady, lesy a
zahradnictvi Praha, statni podnik v likvidaci);

zpracovavd podklady pro Radu a Zastupitelstvo knabyti pozemkii podle zakona
o Statnim pozemkovém ufadu a zdkona o pfevodu majetku statu;

zajist'uje zpracovani kupnich smluv a smluv o beziplatném pfevodu pozemki podle zdkona
0 Statnim pozemkovém tfadu a zikona o ptevodu majetku statu;
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EVM/SP053

EVM/SP054

EVM/SP055

EVM/SP056
EVM/SP057

EVM/SP058

EVM/SP059

EVM/SP060

EVM/SP061

EVM/SP062

EVM/SP063

11

zajist'uje evidence uzavienych smluv v informaénich systémech CES, SEM a GINIS;

zabezpecuje likvidaci zavazka hlavniho mésta Prahy ve své piisobnosti zpracovanimdoslych
faktur a platebnich poukazi na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych doklada v
soucinnosti s odborem rozpo¢tu Magistratu a odborem aéetnictvi Magistratu a v souladu se
zakonem o finanéni kontrole;

zajituje podklady a majetkové dofeSeni k nemovitému majetku Skol a Skolskych zafizeni,
které pfeSly do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy podle zdkona ¢. 157/2000 Sb., o pfechodu
nékterych véci, prav a zivazki z majetku Ceské republiky do majetku krajii, ve znéni
pozdgjsich predpist, a zakona ¢. 172/1991 Sb., o ptechodu nékterych véci z majetku Ceské
republiky do vlastnictviobci, ve znéni pozd&jSich predpist;

zaji§tuje podklady z katastru nemovitosti a Pozemkové knihy (vypisy, listiny) pro ostatni
odbory Magistratu;

zabezpecuje metodickou ¢innost a dohled na iseku hospodafeni s majetkem hlavniho mésta
Prahy, zejména s piihlédnutim k ptislu§nym ustanovenim Statutu hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje komplexné agendu svéfovani a odejimani majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy ve vztahu k méstskym ¢astem, a to v oblasti zpracovani i piedkladani podklada
K projednani Rad¢ a Zastupitelstvu;

zabezpeCuje komplexné agendu zAmérit méstskych ¢asti v majetkopravnich Ukonech,
tykajicich se majetku hlavniho mésta Prahy v pfipadech stanovenych zikonem o hlavnim
mesté Praze a Statutem hlavniho mésta Prahy, s vyjimkou zamér k pfijeti uvéru (ptjcky) a
kontokorentniho uvéru, které predklada k projednani Radé a Zastupitelstvu;

pfipravuje podklady pro majetkovou komisi Rady a Whor pro spravu majetku a majetkové
podily Zastupitelstva materidly k projednani Zadosti o svéfeni/odejmuti majetku do/ze
svéfené spravy méstskych ¢asti;

eviduje navrhy méstskych ¢asti na vklady do katastru nemovitosti (v pfipadech nakladani
se svéfenymi vécmi zvlastnictvi hlavniho mésta Prahy)a vystavuje potvrzeni spravnosti
predkladané zadosti pro katastralni Gfad;

udéluje pIné moci k zastupovani vlastnika nemovitosti a stanoviska vlastnika nemovitosti pro
piipady odstranéni zelené (kdceni) a jiného naklidani s majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy,
svéfenymdo spravy piispévkovych organizaci, ztizenych hl. m. Prahou;

udé€luje stanoviska vlastnika nemovitosti ke stavebnim ¢i jinym upravam, zménam uzivani a

jinému nakladani s majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy, svéfenym do spravy pfisp&vkovych
organizaci, zfizenych hl. m. Prahou;

OBF odbor bytového fondu

01 oddéleni pravnich a ekonomickych &innosti
02 oddéleni vyuZziti bytového fondu
03 oddéleni privatizace bytového fondu
kod Ukoly
OBF/SP001 zajistuje komeréni vyuZivani vybraného bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym ¢astem a plni funkci svodného odboru Magistratu pii hospodateni
s timto bytovym majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenym méstskym
castem;
OBF/SP002

zpracovava navrhy a koncepce na vyuziti majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym Castem, véetné operativnich materialt k projednani organy hlavniho
mésta Prahy v oblasti hospodafeni s majetkem hlavniho mésta Prahy nesvéfenym méstskym
castem;
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OBF/SP003

OBF/SP004

OBF/SP005

OBF/SP006

OBF/SP007

OBF/SP008

OBF/SP009
OBF/SP010

OBF/sP011

OBF/sP012

OBF/sP013

OBF/sP014

OBF/sP015

OBF/sP016

OBF/sP017

OBF/sP018

OBF/SP019

OBF/sP020

OBF/sP021

OBF/SP022

vypisuje vybérova fizeni navyuzivani majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesveéfeného méstskym castem,

zpracovava stanoviska a projednava zikladni zaméry a koncepéni navrhy hospodateni
s majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenym méstskym ¢astem vzhledem
k potiebam hlavniho mésta Prahy;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahii ve svépusobnosti a spolupracuje s
obchodnimi spole¢nostmi, které na zakladé¢ mandatnich smluv spravuji majetek ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfeny méstskym ¢astem;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou,
najemcibytd a smluvnimi partnery tykajici se majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym éastem ve své puisobnosti;

zpracovava koncepci rozvoje bydleni na uzemi hlavniho mésta Prahy, v¢etné ekonomickych,
socialnich a jinych souvisejicich vazeb;

ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu zpracoviva navrhy konkrétnich
opatieni pro rozvoj bydleni v hlavnim mésté Praze, veetné rozvoje komundlni i ostatni
bytové vystavby atdrzby stavajictho bytového fondu hlavniho mésta Prahy nesvéfeného
méstskym Castem,

spolupracuje pfi piipraveé projektt pofizovanych bytovych domi;

zpracovava névrh zisad pro prodej bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym ¢astem a pripravuje nové projekty prodeje tohoto bytového fondu;

sleduje, koordinuje a vyhodnocuje pribéh prodeje bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy nesvéfeného méstskym castem;

zpracovava podklady pro projednani zamérd prodeje domd, piipadné bytl a s t€émito domy a
byty souvisejicich pozemkii, které jsou ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfené
mestskym Castem, a zajistuje zvetejnéni téchto zamérd véetné podminek prodeje;

zaji$tuje agendy spojené s prodejem domil, podilovych ¢asti domi, piipadné bytd a s nimi
souvisejicich pozemkd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym castem,
véetn¢ kontroly majetkovych a najemnich vztahti u téchto prodédvanych nemovitosti,
zpracovava piislusné podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, eviduje tyto kupnia
najemni smlouvy a zaji§t'uje vymahani z nich plynoucich pohledavek;

zajiStuje agendy spojené s prondjmem pozemki souvisejicich s domy prodanymi z
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenymi méstskym &astem, zejména fe$i valorizaci
najemného;

zpracovavad agendu najemného zbytd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych

méstskym ¢astem, v legislativné vymezeném ramci posuzuje spravnost stanoveni ndjemného
a pfipravuje valorizaéni dodatky;

vyfizuje agendu slev zndjemného u byt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvétenych
mestskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a pfipravuje pfislusné materialy pro Radu;

vyfizuje agendu podnéajmu byt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym
¢astema pfipravuje pfislusné materidly pro Radu,

vyfizuje agendu uzavirdni dohod o splatkdch dluzného najemného zbytd ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym Castem a pfipravuje pfislusné materialy pro
Radu a Zastupitelstvo;

vyftizuje agendu prominuti finanénich sankci z neplaceni najemného zbytt ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a pfipravuje
piislusné materialy pro Radu;

zpracovava navrhy zasad pro pronajimani byt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesveéfenych méstskym ¢astem,

zpracovava navrh pravidel a postupt pro dispozice s jednotkami v ubytovacich
zafizenich ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym ¢astem;

vede evidenci byt vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym castem a
piipravuje navrhy k rozdélovani uvolnénych byt a byt z nové vystavby do jednotlivych
kvot k pronajmu;
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OBF/sP023

OBF/SP024

OBF/sP025

OBF/SP026

OBF/sP027
OBF/sP028
OBF/sP029
OBF/SP030
OBF/sP031

OBF/SP032
OBF/SP033

OBF/SP034
OBF/SP035
OBF/SP036
OBF/SP037
OBF/SP038
OBF/SP039

OBF/SP040

40

navrhuje slu¢ovani ¢i rozdélovani byti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych
meéstskym castem, piipadn€é vydava stanovisko k sloudeni spole¢nych prostor domu
k uzivanému bytu, nebo vybudovani nové bytové jednotky ze spole¢nych prostor domu;

vyfizuje Zddosti ndjemcti bytd v domech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych
méstskym Castem o prondjem jiného bytu podle Pravidel prondjmu a prodluZovéani doby
ngjmu bytd a ubytovacich mistnosti v objektech hlavniho mésta Prahy nesvéfenych
méstskym ¢astem, schvalenych usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 3141 za dne 13. 12.
2016,

u byt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym ¢astem podava a realizuje
vypoveédizndjemnich smluv a zpétvzeti vypovedia podava zaloby na vyklizeni bytu;
provadi kontrolu uzivani bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéteného
méstskym Castem, a to ve spolupraci s obchodnimi spole¢nostmi, které bytovy fond ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfeny méstskym ¢astemhlavniho mésta Prahy spravuji
na zakladé mandatnich smluv, a rovnéz s tfetimi subjekty;

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty ob¢ant hlavniho mésta Prahy ve vécech tykajicich se
dispozic s byty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenymi méstskym ¢astem;
zpracovava navrhy na zruSeni mista trvalého pobytu v pfipadech, kdy ob¢an trvale hla§eny v
byte€ ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfeném méstskym castemtento byt jiz neuziva;
zajist'uje potiebné podminky pro vykon rozhodnuti exekuci ve vztahu k byttiim ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfenym mestskym Castem, piip. zajiStuje bytové nahrady nebo
pristiesi;

vede evidenci 7ddosti zaméstnanci o prondjem bytu;

vede evidenci Zadosti o pronajem bytu osob se zdravotnim postizenima Zadosti osob, které
se nezavinéné ocitly v socialni tisni;

vede evidenci 7&dosti o pronajem bytd pro seniory;

vede evidenci ndjemnich smluv kbytim ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenym
méstskym ¢astem, Zalob tykajicich se tohoto majetku, dohod o vymeéné téchto byta a Zddosti
o pfechod najmu bytu aprodeje bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy;

s vécné piislusnymi odbory Magistratu spolupracuje pii realizaci statniho integraéniho
programu;

zpracovava zadosti najemcl o potvrzeni platnosti najemni smlouvy k bytim ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfenym méstskym castem;

vyfizuje zadosti o souhlas s piihla§enim cizince do bytu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym ¢astem,

zpracovava a vyfizuje zadosti o souhlas s umisténim sidla spolecnosti v byté ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfeném méstskym ¢astem;

ve spolupraci s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu provadi kontroly vykonu
samostatné pisobnosti méstskych ¢asti v oblasti bydlent;

s vécné piislu§nymi odbory Magistratu spolupracuje pfi vyfizovani zadosti o stavebnitpravy
Vv bytg;

ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu zajiStuje vymaz zastavnich a
pfedkupnich prav sjednanych v minulosti v rAmci privatizace bytového fondu ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfeného mestskym castem;

INF odbor informatiky

01
02
03
04

oddéleni sekretariitu

oddéleni pravni a vefejnych zakazek
oddéleni Fizeniprojekta ICT
oddéleni rozvoje IS/ICT
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05
06
07

kad

oddéleni spravy a provozu aplikaci
oddéleni spravy a provozu HW infrastruktury
oddéleni technického zabezpeceni bezpecnostniho systému

Ukoly

INF/SP001

INF/SP002
INF/SP003

INF/SP004

INF/SP005

INF/SP006

INF/SP007

INF/SP008

INF/SP009

INF/SP010

INF/SP0O11

INF/SP012

INF/SP013

INF/SP014

INF/SP015

INF/SP016

INF/SP017

INF/SP018

zpracovavd a aktualizuje informadni strategii hlavniho mésta Prahy v ndvaznosti na
koncepcni dokumenty hlavniho mésta Prahy a Ceské republiky, s piihlédnutim ke koncepcim
Evropské unie pro oblast informatiky ve vefejné sprave,;

podili se na pfiprave a realizaci cili informacni strategie hlavniho mésta Prahy,

provadi analyzu informaénich potfeb orgdnt hlavniho mesta Prahy a na jejim zakladé
zpracovava koncepci rozvoje informaéniho systému Magistratu v soudinnosti s rozvojem
informacnich systémi a afadd méstskych casti;

koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupraci s dal§imi subjekty vefejné
Spravy a jejich asociacemi (napf. Svazem mést a obci Ceské republiky a Asociaci kraji
Ceské republiky)a podili se na zpracovavani analyz vazeb, funkénich vztahli a datovych
tokil v ramci pusobnosti hlavniho mésta Prahy;

koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spoluprici se zahrani¢nimi partnery
hlavniho mésta Prahy (napf. partnerskymi mésty a organizaci TeleCities), podili se na feSeni
mezinarodnich  projektdt a  zajiStuje analyzu pozadavkd uZivateli v  ramci
Magistratu na automatizovanou podporu jimi vykonavanych agend nebo vysoce
specializované poZadavky na zpracovani dat;

zajistuje tkoly vyplyvajici pro hlavni mésto Prahu ze zakona ¢&. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech vefejné spravy a o zmé€né nékterych dalsich zdkonl, ve znéni
pozdé&jSich predpist;

spolupracuje na piiprave, zadavani, sledovani a realizaci vybranych informa¢nich projekti
jako soucasti feSeni informa¢niho systému Magistratu a ufadd méstskych casti, vcetné
zaji§téni informaénich sluzeb pro spravu hlavniho mésta Prahy i pro vefejnost (napf.
prezentace na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy);

zajist'uje v ramci Magistratu analyzu pozadavkl uzivateli na automatizovanou podporu jimi
vykonavanych agend nebo vysoce specializované pozadavky na zpracovani dat;

posuzuje zpracované analyzy ¢innosti odbort Magistratu
v ndvaznosti na jejich informa¢ni potieby a na jednotlivé feSené a piipravované informaéni
projekty;

vykonava koncepéni prace spojené se zavadénim datovych siti a vétSich technologickych
celk spojenych s pfenosem informaci na Uzemi hlavniho mésta Prahy;

vytvafi organiza¢ni, technologické a technické podminky pro vyménu dat v oblasti spravy
hlavniho mésta Prahy;

zajistuje systematické shromazdovéni, udrzbu, aktualizaci, archivaci, zpfistupnéni a
poskytovani vybranych celoméstsky vyznamnych dat z oblasti spravy hlavniho mésta Prahy;
zajistuje vyménu dat s okolim spravy hlavniho mésta Prahy, pfedev§im se spravnimi
ufady a sousednimi kraji a regiony;

zajist'uje specializované vystupy zdatabdzovych aplikaci Magistratu a integraci jednotlivych
informaénich systémi Magistratu;

zodpovida za funkénost informa¢niho systému Magistratu, instaluje, konfiguruje a zajist'uje
provoz zédkladnich softwarovych (SW) a hardwarovych (HW) prostiedki, provadi jejich
pravidelné kontroly a zabezpecuje opravy a preventivni prohlidky;

provadi testovani a vybér SW a HW prostfedkil nutnych pro zajiSténi informac¢niho systému
Magistratu a podpory jednotlivych zaméstnanc;

zaji§tuje technologické vybaveni Magistratu a hlavniho mésta Prahy v oblasti
informac¢nich a telekomunika¢nich technologii;

zajituje postupny rozvoj specializovanych pracovist Magistratu zaméfenych na vyuzivani
finanéné a technicky naro¢nych prostfedki (geografické systémy, integrace dokumentl
do plnotextovych databaz, specializované informa¢ni a tiskové vystupy atd.);
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INF/SP019

INF/SP020

INF/SP021

INF/SP022

INF/SP023

INF/SP024

INF/SP025

INF/SP026

INF/SP027

INF/SP028

INF/SP029

INF/SP030

INF/SP031

INF/SP032

INF/SP033

INF/SP034

INF/SP035

poskytuje odboru sluzeb Magistratu nezbytné podklady pro zajisténi drobného
a spotfebniho materialu pro provoz vypodcetnitechniky (pasky a tonery do tiskaren, specidlni
papir, pasky na archivaci dat, diskety aj.);

zpracovava a odboru rozpoétu Magistratu pfedava podklady pro dlouhodoby a stiednédoby
vyhled rozpo¢tu a podklady pro ndvrh rozpoétu hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti;
koncipuje navrhy smluv na zaji§téni a rozvoj informa¢nich systémi, informacnich
potfeb a telekomunika¢nich technologii pro hlavni mésto Prahu;

provadi kontrolu a evidenci faktur a dodacich listt a zodpovida za komplexnost dodavek SW
a HW prostfedktl v ramci Magistratu;

poskytuje poradenskou, $kolici a servisni sluzbu koncovym uzivatelim a ve spolupraci s
odborem personalnim Magistratu a odborem ,Kancelar feditele Magistratu Magistratu se
podili na pfipravé odbornych §koleni souvisejicich s vypocetni technikou pro zaméstnance;

zaji§t'uje nakup a evidenci sluzebnich mobilnich telefonti pro potfeby organt hlavniho mésta
Prahy, véetné zajistovani zaruénich opravy nebo vymeény sluzebnich mobilnich telefont;
zajistuje realizaci elektronického podpisu podle zikona ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvafejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni zakona ¢&. 183/2017 Sb., véetné
technologickych a metodickych opatieni;

zprostiedkovava vydavani klict a certifikatii od certifikacnich autorit v ramci Magistratu;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pii zabezpecovani c¢innosti
Magistratu, véetné navaznych ¢innosti Gfadtt méstskych ¢asti vyplyvajicich z jednotlivych
kroki reformy vefejné spravy nebo z pravnich ptedpist (napf. zikona o zakladnich
registrech), pfi tom spolupracuje zejména s Ministerstvem vnitra, Ceskym statistickym
tfadem, Ceskym tfadem zeméméfickyma katastralnim a daliimi ustfednimi spravnimi
ufady;

realizuje dalsi projekty v oblasti eGovernmentu (napi. datové schranky a zakladni registry);

zabezpecuje podplimé ¢innosti pro Bezpecnostni radu hlavniho mésta Prahy a Krizovy $tab
hlavniho mésta Prahy v obdobi pfiprav na feSeni krizovych situaci a mimotadnych udalostia
pii jejich feSeni;

fidi metodicky spolupréci a soucinnost se vSemi subjekty v oblasti krizového fizeni, zejména
s méstskymi ¢astmi, odbory Magistratu, Policii Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho
mésta Prahy, Hasiéskym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy, se Zdravotnickou
zachrannou sluzbou hlavniho mésta Prahy (pfispévkovymi organizacemi ziizenymi hlavnim
méstem Prahou), sloZkami Integrovaného zichranného systému, véetné piipravy smluvnich
vztah;

fesi koncepci vystavby technologii, systémi a zafizeni zZichranného bezpecnostniho systému
hlavniho mésta Prahy, planuje a koordinuje vystavbu technologil systémi a zafizeni
zachranného bezpecnostniho systému hlavniho mésta Prahy, véetné piipravy smluvnich
vztahu;

fe$i koncepci vystavby Méstského radiového systému hlavniho mésta Prahy, zabezpecuje
spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné pifpravy smluvnich vztaht;

fesi koncepci vystavby autonomniho systému varovani a vyrozuméni obyvatelstva hlavniho
mésta Prahy, zabezpeluje spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné
pfipravy smluvnich vztaht, a zajist'uje evidenci a provoz technickych prostfedki urenych
pro krizové stavy, pro potfeby organti hlavniho mésta Prahy;

fesi koncepci vystavby Méstského kamerového systému hlavniho mésta Prahy a zabezpecuje
spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné piipravy smluvnich vztaht;
zpracovava a zvefejiiuje pozadavky oddéleni krizového managementu odboru ,Kancelat
feditele Magistratu* Magistratu v rdmci koncepce vystavby informaéniho systému krizového
fizeni a zabezpecuje spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné pfipravy
smluvnich vztahu;
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d) Sekce sluZeb ob¢antim
1) SZ2 odd¢leni sekretariatu zastupce feditele Magistratu
2) KUC odbor kultury a cestovniho ruchu
3) Z10 odbor Zivnostensky a obCanskospravni
4) DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti
5) SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socidlni péci
6) SML odbor Skolstvi a mladeze
7 SVC sportu a volného ¢asu
8) ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence
SZ2 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ.2)
S72 oddéleni sekretariatu Sekce sluZeb obéaniim
kéd koly
Sz2/sP001 vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;
§Z2/5P002 organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje

vyfizeni jejich zadosti, pfipadné zabezpeCuje spoleCenské a sluzebni zalezitosti zastupce
feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;
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Sz2/SP003

pfipravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materiali pro jednani, a materialy pro
jednani zastupce feditele Magistratu ve vécech organiza¢nich a dba na jejich pfesnost,
uplnost a v€asnost;

Sz2/SP004 zabezpeduje podklady pro jednini Rady a Zastupitelstva, véetné evidence ukoll a provadéni
jejich kontroly;

SZ2/5P005 pofizuje zapisy z jednani zistupce feditele Magistratu;

S§Z2/SP006 piijima a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu;

§Z2/sP007 eviduje Ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva uloZené zastupci feditele
Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

Sz2/sP008 eviduje ukoly ulozené zastupci feditele Magistratu a fediteliim odborti Magistratu zafazenym
do této sekce, kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zastupci feditele
Magistratu;

Sz2/SP009 rovadi kontrolu dopis@ doruéenych zistupci feditele Magistritu nebo jim odesilanych a
p P y p g J y
dalSich pisemnosti a vede evidenci pisemnosti odbory Magistratu predkladanych k podpisu
zastupci feditele Magistratu nebo fediteli Magistratu;

62 KUC odbor kultury a cestovniho ruchu
01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni Kkultury

03 oddéleni cestovniho ruchu

kad tkoly

KUC/SP001 (. , fox 4 PR . Xt X
zpracovava analyzy, naméty a koncepce celkového kulturniho Zivota v hlavnim mésté Praze;
vypracovava stanoviska a pfipominky hlavniho mésta Prahy k navrhim rezortni legislativy
(zdkony, vyhlasky, nafizeni vlady) a metodickym materidlim Ministerstva kultury,
Ministerstva pro mistni rozvoj;

KUC/SP002 ros , ROV . . NTI IY , C
zpracovava analyzy a koncepce feSeni veskeré problematiky souvisejici s ¢innosti Magistratu
V oblasti kultury, v€éetné navrhl strukturdlnich zmén organizace oblasti kultury a cestovniho
ruchu;

KUC/5P003 zaji§t'uje zastoupeni hlavniho mésta Prahy na kulturnim féru organizace Eurocities;

KUC/sP004 organizuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s pravnickymi a fyzickymi osobami pusobicimi
Vv oblasti kultury, zejména pfi zaji§tovani rozsahlych kulturich akei;

KUC/3P005 spolupracuje s tstfednimi spravnimi ufady, zejména Ministerstvem kultury, Ministerstvem
pro mistni rozvoj a jimi zfizenymi piispévkovymi organizacemi,

KUC/SP006 zpracovava analyzy dosavadniho stavu cestovniho ruchu na tizemi hlavniho mésta Prahy;

KUC/sP007 spolupracuje s dobrovolnymi sdruzenimi subjektt v oblasti cestovniho ruchu na Uzemi
hlavniho mésta Prahy;

KUC/sP008 podili se na zmapovani informaci o hlavnim mésté Praze v oblasti cestovniho ruchu;

KUC/SP009 podili se na vymezeni zajmi hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu a navrhuje
cesty k zasadnimu prosazeni téchto zajmu;

KUC/SP010 zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi prdvnimi subjekty s cilem
realizace aktivit hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu;

KUC/SP011

spolupracuje v ramci své pusobnosti v oblastech prezentace a propagace hlavniho mésta
Prahy a Magistratu s odborem komunikace a marketingu Magistratu, zaji§t'uje prezentaci a
propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu, a to i formou reklamy a
inzerce;
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KUC/SP012

KUC/SP013

KUC/SP014
KUC/SP015
KUC/SP016

KUC/SP017

KUC/SP018

KUC/SP019

KUC/sP020

KUC/SP021

zajist'uje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho
ruchu, vcetné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektd, kontroly cerpani a
vyuctovani grantll a komplexni rozborové ¢innostiV této oblasti; pfipravuje podklady pro
rozhodovani komisi a orgdnti hlavniho mésta Prahy o finan¢ni podpofe nezavislych subjektt
pusobicich v oblasti kultury; provadi pribéznou vefejnospravni kontrolu u pifjemci vefejné
finanéni podpory, ovéfujici spravnost ¢erpani téelové dotace — grantu v oblasti cestovniho
ruchu a kultury a doporucuje opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki;

zpracovava analyzy a koncepce feSeni problematiky souvisejici s ¢innosti hlavntho mésta
Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

je garantem poskytovani standardizovanych vefejnych sluzeb hlavniho mésta Prahy,

plni tkoly souvisejici se ztizenim krajské knihovny;

zajiStuje v oblasti kultury a cestovniho ruchu evidenci projektd v Registru podpor ,de
minimis“, ktery spravuje Ministerstvo zeméd¢€lstvi;

aplikuje v oblasti kultury Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. 6. 2014, kterym se v
souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urCité kategorie podpory za slucitelné s
vnitinim trhem, véetné oznamovaci povinnosti;

usmériiuje po odborné a finanéni strance nasledujici ptispévkové organizace zfizené hlavnim
méstem Prahou, véetné piipravy a vyhotoveni materiali pro jednéni Rady a Zastupitelstva:
Divadlo v Dlouhé - ICO: 00064343

Divadlo na Vinohradech - ICO: 00064386

Divadlo Na zabradli - ICO: 00064394

Divadlo Spejbla a Hurvinka - ICO: 00064360

Divadlo pod Palmovkou - ICO: 00064301

Hudebni divadlo v Karliné - ICO: 00064335

Méstskd divadla praiskd - ICO: 00064297

Svandovo divadlo na Smichové - ICO: 00064327

. Minor - ICO: 00064351

10. Studio Ypsilon - ICO: 00551465

11. Symfonicky orchestr hlavniho mésta Prahy FOK - ICO: 00064475

12. Hvézddrna a planetdrium hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064441

13. Galerie hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064416

14. Muzeum hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064432

15. Narodni kulturni pamatka Vysehrad - ICO: 00419745

16. Méstskd knihovna v Praze - ICO: 00064467

17. Praiskd informaéni sluzba - ICO: 00064491

provadi, v ramci své pisobnosti, vefejnospravni kontrolu podle zakona o finanéni kontrole u
piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, a u Zadateld nebo pfijemct
vefejné finan¢ni podpory vcetné kontroly podle zakona ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych
vztahli v oblasti vefejné podpory a o zmén¢ zikona o podpofe vyzkumu a vyvoje, ve znéni
pozdéjSich predpist, kterou jim poskytuji;

© oo N ORWNRE

pfipravuje, v ramci své pusobnosti, podklady pro rozhodovani Rady nebo Zastupitelstva o
piijeti individudlnich Gcelovych dotaci hlavniho mésta Prahy a provadi kontroly ¢erpani a
vyuctovani poskytnutych finanénich prostfedkl a komplexni rozborové ¢&innosti v této
oblasti;

spolupracuje s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou
organizaci zfizenou hlavnim méstem Prahou, pii pfipravé dilcich i celom€stskych zaméri a
koncepcirozvoje hlavniho mésta Prahy;
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KUC/SP022

KUC/SP023

KUC/SP024

KUC/SP025
KUC/SP026

KUC/SP027

KUC/SP028

KUC/sP029

KUC/SP030

06

sestavuje podklady pro navrh rozpoctu za kapitolu 06, provadi se souhlasem a
prostfednictvim odboru rozpoltu Magistratu presuny financénich prostiedki mezi
jednotlivymi polozkami v ramci rozpisu schvaleného, popt. upraveného, rozpoétu hlavniho
meésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoctu Magistratu, na jednotlivé odbory Magistratu nebo
zvlastni organizaéni jednotky Magistratu, navrhuje upravy rozpoltu jak vlastni, tak
piispévkovych organizaci zizenych hlavnim méstem Prahou ve své pulsobnosti,
kontroluje Cerpani, icelnost a vyuzivani finan¢nich prostfedki podle stanovenych zamért a
poskytuje podklady pro rozbory jak vlastniho hospodateni, tak hospodateni ptispévkovych
organizaci ztizenych hlavnim mé€stem Prahou ve své plisobnosti;

zajist'uje pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich se
svou pusobnosti prostfednictvim Radou schvalenych advokatt a advokatnich kancelafi v
souladu s Pravidly pro zajistovani externich pravnich sluzeb nebo prostfednictvim
primatorem hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem Magistratu povétenych zaméstnanci;

realizuje zaddvani vefejnych zakdzek ve své plisobnosti podle zikona o vefejnych zakazkach
a Vv souladu s Pravidly pro zadavéni vetejnych zakazek;

provadievidenci vefejnych zakazek ve své pisobnostiv informa¢nimsystému eTender;

vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice obcanid hlavniho mésta Prahy nebo
spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pifi vyfizovani stiznosti, petici,
ozmameni a podnétll ob¢and hlavniho mésta Prahy podle Pravidel pro pfijimani a vyfizovani
petic a stiznosti podanych organim hlavniho mésta Prahy, schvéalenych jako piiloha &. 1
usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 313 ze dne 5. 3. 2013, a téch, které mu byly
postoupeny Radou nebo feditelem Magistratu;

pfipravuje materidly pro jednani Vyboru pro kulturu, pamatkovou péc¢i, vystavnictvi,
cestovniruch a zahraniéni vztahy Zastupitelstvu;

zaujima stanoviska v ramci pfipominkového fizeni k navrhtim pravnich pfedpist a vnitinich
predpistt hlavniho mesta Prahy vztahujicich se ke své Cinnosti, pii tom spolupracuje s
odborem legislativnim a pravnim Magistratu;

zpracovava analyzy, naméty a koncepce v oblasti piijezdového turismu v hlavnim mésté
Praze; vypracovava stanoviska a pfipominky hlavniho mésta Prahy kndvrhim rezortni
legislativy (zékony, vyhlaSky a nafizeni vlady) a metodickym materidlim Ministerstva pro
mistni rozvoj;

zajistuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s pravnickymi a fyzickymi osobami pisobicimi
v cestovnimruchu, zejména odbornymi asociacemi a spolky;

710 odbor zivnostensky a obanskospravni

01 oddéleni sekretariatu a Zivnostenského rejstiiku
02 oddéleni pravni
03 oddéleni kontrolné metodické
04 oddéleni matrik, statniho obfanstvi, voleb a izemni orientace
05 oddéleni spravnich ¢innosti a spramiho trestani
kod tkoly
Z10/SP001

podili se na vypracovania realizaci koncepce uzemniho ¢lenéni hlavniho mésta Prahy;
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Z10/sP002

Z10/SP003
Z10/SP004

Z10/SP005
Z10/SP006

Z10/sP007
Z10/sP008

Z10/SP009
Z10/SP010

Z10/sP011
Z10/sP012

Z10/SP013
Z10/SP014
Z10/SP015

Z10/SP016

Z10/sP017
Z10/SP018

Z10/sP019
Z10/sP020

Z10/sP021

Z10/SP022
Z10/SP023

68

piipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na zménu hranic méstskych
¢asti a navrhy zmén hranic hlavniho mésta Prahy, které se uskutec¢iiuji na zakladé dohody
hlavniho mésta Prahy a sousedniobce;

piipravuje k projednani v Radé a Zastupitelstvu Zadosti méstskych ¢asti o souhlas se
sloucenim nebo piipojenim méstské casti;

piipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na slouceniobce s hlavnim
méstem Prahou a navrhy na odlouceni méstské ¢asti od hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje o ¢islovanibudov;

zabezpeCuje vydani dokladi o pfidéleni cisel budovam a informovani pfisluSnych
subjektii 0 pfidélenych ¢islech budov;

vede evidence a agendy spojené s piidélovanim ¢isel popisnych, orienta¢nich a evidenénich;
pfipravuje navrhy na pojmenovani a pfejmenovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi
k projednani v Radg;

zajist'uje agendy mistopisu a ndzvoslovi vefejnych prostranstvi;

zabezpeCuje oznacovani pojmenovanych vetejnych prostranstvi tabulemi s ndzvy;
zabezpecCuje prace spojené s ¢innosti Mistopisné komise Rady;

zabezpecCuje organizaéné technické ukoly spojené s pisobnosti organt hlavniho mésta Prahy
v piipravé a provedeni voleb do Zastupitelstva a s nastoupenim néhradnika za ¢lena
Zastupitelstva pfi uprazdnéni mandatu;

zabezpecCuje agendy znaku a vlajky hlavniho mésta Prahy, Cestného obCanstvia cen hlavniho
mésta Prahy a prace spojené s ¢innosti Komise Rady pro ¢estné obéanstvi hlavniho mésta
Prahy a ceny hlavniho mésta Prahy;

piipravuje Zadosti méstskych ¢asti o udéleni znaku a vlajky k projednéni v Radg;

vyjadiuje se knédvrhim méstskych ¢asti na svéfeni vykonu pienesené plsobnosti ve své
pusobnosti;

zabezpeCuje ukoly spojené s pfipravou a provedenim voleb pfisedicich Méstského soudu
Vv Praze;

zabezpecuje ukoly spojené s vedenim evidence chovateli pst v hlavnim mésté Praze;
zabezpeCuje organizacné technické tkoly spojené s piipravou a provedenim mistniho
referenda na uzemi hlavniho mésta Prahy;

uklada fyzickym nebo pravnickym osobam pokuty;

zabezpeCuje ukoly spojené s udélovanim a odnimanim obcanstvi a cen hlavniho mésta
Prahy;

zabezpeduje agendu ztrat a nalezi v rozsahu plisobnosti hlavniho mésta Prahy, s vyjimkou
nalezenych zvifat a nalezenych a opusténych motorovych a piipojnych vozidel;

zabezpecuje tkoly spojené s ocefiovanim zivotnich udalosti obéand hlavniho mésta Prahy;

vyjadiuje se za hlavni mésto Prahu v fizeni o povoleni ohfiostrojnych praci podle § 34 odst. 3
zdkona ¢. 206/2015 Sb., o pyrotechnickych vyrobcich a zachdzeni s nimi a o zméné
nékterych zakoni (zakon o pyrotechnice);

DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti

01
02
03
04
05
06
07
08

oddéleni sekretariatu a spisové sluzby

oddéleni spravnich ¢innosti

oddéleni techniki

oddéleni evidence Fidi¢ii a odbavovani ob¢ant

oddéleni evidence Fidici a odbavovani obcanu II

oddéleni evidence motorovych a piipojnych vozidel a odbavovani ob¢anu
oddéleni spravniho Fizeni

oddéleni piestupkového Fizeni
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09

kad

oddéleni pravnich a metodickych ¢innosti

ukoly

05

Odbor dopravnéspravnich c¢innosti Magistratu ukoly v samostatné plsobnosti, kromé
spole¢nych, nevykonava.

we

SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci

01
02
03

kad

oddéleni sekretariatu
oddéleni zdravotnictvi
oddéleni socialni péce

ukoly
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Odbor tkoly v samostatné plisobnosti, kromé spole¢nych, nevykonava.

SML odbor Skolstvia mladeze

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni Kkontroly, stiZnosti a organiza¢ni

03 oddéleni investi¢ni

04 oddéleni regionalniho $kolstvi

05 oddéleni koncepce a projekti

kod Ukoly

SML/SP001 pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva ke zfizovani §kol a §kolskych
zafizent;

SML/sP002 pfipravuje podklady a navrhy na hodnoceni $koly a §kolského zafizeni a piedklada je Radé;

SML/SP003 pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva k zajisténi vzdélavani ptislusniké
narodnostnich mens$in v jazyce narodnostni mensiny ve $kolach a §kolskych zafizenich;

SML/SP004 pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o povoleni vyjimky zpoétu déti, zakh ve tfidé, ve
studijni skupiné a v oddéleni §kol ztizovanych hlavnim méstem Prahou;

SML/SP005 pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o vydani souhlasu k vydani stipendijniho fadu ve
§kolach zfizovanych hlavnim méstem Prahou;

SML/SP006 spolupracuje s fediteli mateiskych $kol, zfizovanych hlavnim méstem Prahou, o vyhlaseni
mista, terminua dobé& pro podani zadosti o pfijeti déti k pfedSkolnimu vzdélavani pro
nasledujici $kolni rok a zaji§t'uje zvefejnéni o tom zptisobem v misté obvyklém;

SML/SP007 zaji§tuje, pokud je hlavni mésto Praha ziizovatelem $kolské pravnické osoby, podminky pro
plnéni ukoll vyplyvajicich ze Skolského zakona;

SML/sP008 zpracovava pro Radu navrhy na zapis, zménu &i vymaz Gidaji tykajicich se §kol a §kolskych
zafizeni v rejstitku $kol a $kolskych zafizeni a ptredklada navrhy stanovisek k Zddostem
stiednich nebo vy$$ich odbomych $kol jinych zizovateli o zapis, zmény nebo vymaz v
rejstitku $kola Skolskych zafizeni;

SML/SP009 pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o vyhlaseni konkursnich fizeni na funkce feditelfl,
jmenovani a odvolani feditelil $kol a §kolskych zatizeni, navrhy na stanoveni platt fediteli a
jejich odmén; v téchto ptipadech plni funkei nadfizeného organu v oblasti pracovnépravnich
vztahu;

SML/SP010

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o zfizeni §kolské rady ve Skolach zizovanych
hlavnim méstem Prahou stanoveni poctu jejich ¢lenil a vydani jejiho volebniho fadu;
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SML/sP011

SML/SP012

SML/sP013

SML/SP014

SML/SP015

SML/SP016

SML/SP017

SML/SP018

SML/SP019

SML/sP020

SML/SP021

SML/SP022

SML/SP023

SML/sP024

SML/SP025

SML/SP026

SML/sP027
SML/SP028

SML/SP029

piedklada Radé navrhy na vyfizeni stiznosti na zikladé doruéenych vysledka Ceské §kolni
inspekce ze Setfeni stiznosti ve $kolach a §kolskych zafizenich a informuje Ceskou $kolni
inspekei o vyfizeni stiznostia piipadnych opatienich pfijatych k naprave;

piedkladd Radé navrhy na opatieni na zikladé vysledki Ceské $kolni inspekce ve $kolach
a Skolskych zafizeni; zajiSt'uje realizaci opatfeni, ktera pfijima hlavni mésto Praha na zakladé
vysledki inspekéni ¢innosti Ceské §kolni inspekee;

zajist'uje podminky pro vykon tizemni samospravy ve Skolstvi, které jsou sveéfeny hlavnimu
méstu Praze;

pfipravuje podklady pro stanoveni podminek danych obecné zdvaznou vyhlaskou hlavniho
meésta Prahy o Skolskych obvodech zikladnich $kol;

vytvafi, na uzemi hlavniho mésta Prahy, pfedpoklady pro zajiSténi podminek pro
uskuteénovanistiedniho a vy$§iho odborného vzdélavani, vzdeélavani déti, zakt a studentl se
specialnimi vzd€lavacimi potfebami (zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim a
socidlnim znevyhodnénim), dale jazykového, zikladntho uméleckého a zijmového
vzdélavani a pro vykon ustavni vychovy;

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva o pfipadném zfizeni a zruSeni
matefskych Skol a zikladnich Skol vhlavnim mésté Praze s vyucovacim jazykem
narodnostni mensiny;

koordinuje a metodicky usmérituje ¢innosti §kol a Skolskych zafizent;
zpracovava informace o Skolnim stravovani (statistické) ve §kolach a Skolskych zatizenich;
zabezpecuje ukoly vyplyvajici z pravnich pfedpisti upravujicich oblast Skolstvi;
zpracovava informativni materidly o poétech Skol, zakli, uéeben a zaméstnanct ve Skolach
a Skolskych zafizenich;
zpracovava souhrnné materialy a podklady pedagogického charakteru za Skoly a Skolska
zafizent;
spolupracuje s Vyborem pro vychovu a vzdélavani Zastupitelstva a ostatnimi komisemi a
vybory organti hlavniho mésta Prahy pro oblast Skolstvia mladeze;
stanovuje sméry finanéni strategie, stfednédobého a dlouhodobého investi¢niho rozvoje $kol
a Skolskych zatizeni,
koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finanéni vysi od 2 000 000
K¢ do 30 000 000 K¢bez dané zpfidané hodnoty ve $kolach a Skolskych zafizenich a
zaji§t'uje tyto ukoly v oblasti investi¢ni vystavby,
piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva ke zménam zfizovacich listin $kol
a Skolskych zatizeni,
zajistuje komplexné granty celoméstskych programi podpory vzdélavani na uzemi hlavniho
meésta Prahy,
zajist'uje financovania realizaci akci oprav a idrzby ve §kolach a §kolskych zafizenich,
pfipravuje a realizuje projekty hlavniho mésta Prahy tykajici se Skolstvi spolufinancované
ze strukturalnich fonda Evropské unie,
usmérmuje po odborné strance nasledujici pfispévkové organizace zizené hlavnim méstem
Prahou, v¢etné pfipravy a vyhotoveni materidlii pro jednani Rady a Zastupitelstva:

1. Akademické gymndzium, $kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Stépdanskd 22 -
ICO: 70872503

2. Akademie Femesel Praha - StFedni $kola technicka - ICO: 14891522

3. Ceskoslovans{cd akademie obchodni Dr. Edvarda BeneSe, stiedni odborna Skola,
Praha 2, Resslova 8 - ICO: 00638463

} 4. Ceskoslovanskda akademie obchodni, stfedni odbornd $kola, Praha 2, Resslova 5

-1CO: 61386138

5. Détsky domov a Skolni jidelna, Praha 9 - Klanovice, Smriovska 77 - ICO:
61389293 5

6. Détsky domov, Praha 9 - Dolni Pocernice, Narodnich hrdinii 1 - ICO: 00067563

7. Domov mladeze a $kolni jidelna, Praha 2, Neklanova 32 - ICO: 65992351

8. Domov mladeze a $kolni jidelna, Praha 6 - Dejvice, Studentska 10 - ICO:
63832208
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9. Domov mlddeZe a Skolni jidelna, Praha 8, PobieZni 6 - 1CO: 63831104

10. Domov mladeze a $kolni jidelna, Praha 9, Lovosicka 42 - ICO: 00638706

11. Fakultni zakladni uméleckda Skola Hudebni a tanecni fakulty AMU v Praze -
ICO: 67361471

12. Gymndzium a Hudebni Skola hlavniho mésta Prahy, zikladni uméleckd Skola -
ICO: 70874204

13. Gymnazium Cakovice, Praha 9, nam. 25. biezna 100 - ICO: 61387835

14. Gymnazium Elisky Krasnohorské, Praha 4 - Michle, Ohradni 55 - ICO:
00335533

15. Gymnazium Christiana Dopplera - ICO: 61385701

16. Gymndzium Jana Keplera, Praha 6, Parléiova 2 - ICO: 61388246

17. Gymndzium Jana Nerudy, §kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Hellichova 3 -
ICO: 70872767

18. Gymnazium Jaroslava Heyrovského, Praha 5, Mezi Skolami 2475 - ICO:
60446234

19. Gymndzium Jiiiho Gutha-Jarkovského, Praha 1, Truhlaiska 22 - ICO:
60446218

20. Gymndazium Karla Sladkovského, Praha 3, Sladkovského namésti 8 - ICO:
61385131

21. Gymnéazium Milady Horakové - ICO: 75151073

22. Gymnazium Na PraZacce, Praha 3, Nad Ohradou 23 - ICO: 60461675

23. Gymnazium Opatov, Praha 4, Konstantinova 1500 - ICO: 49366629

24. Gymndzium Oty Pavla, Praha 5, Loucanskd 520 - ICO: 61384992

25. Gymnazium pro zrakové postiZené a Stiedni odborna Skola pro zrakové
postizené, Praha 5, Radlicka 115 - ICO: 61386901

26. Gymndzium prof. Jana Patolky, Praha 1, Jind¥isskd 36 - ICO: 60449004

27. Gymnazium, Praha 10, Omska 1300 - ICO: 63109026

28. Gymndzium, Praha 10, Piipotocni 1337 - ICO: 61385379

29. Gymnazium, Praha 10, Vodéradskd 2 - ICO: 61385361

30. Gymnazium, Praha 2, Boti¢ska 1 -ICO: 61388106

31. Gymndzium, Praha 4, Budéjovickd 680 - ICO: 00335479

32. Gymnazium, Praha 4, Na Vitézné plani 1160 - ICO: 00335487

33. Gymnazium, Praha 4, Pisnicka 760 - /CO: 60444916

34. Gymnazium, Praha 4, Postupicka 3150 - ICO: 60459085

35. Gymnazium, Praha 5, Na Zatlance 11 - ICO: 61385271

36. Gymnazium, Praha 5, Nad Kavalirkou 1 - ICO: 61385298

37. Gymnazium, Praha 6, Arabska 14 - ICO: 61386022

38. Gymnazium, Praha 6, Nad Aleji 1952 - ICO: 49625446

39. Gymnazium, Praha 7, Nad Stolou 1 - ICO: 61385476

40. Gymnazium, Praha 8, U Liberiského zamku 1 - ICO: 61387509

41. Gymnazium, Praha 8, Ustavni 400 - ICO: 60460784

42. Gymnadzium, Praha 9, Cv’eskolipskd 373-1CO: 60445475

43. Gymnazium, Praha 9, Chodovicka 2250 - ICO: 49371185

44. Gymnadzium, Praha 9, Litoméiicka 726 -ICO: 61387061

45. Gymnazium, Praha 9, Spitalska 2 - ICO: 63831562

46. Gymndazium, Stiedni odborna Skola, Zdakladni Skola a Mateiska Skola pro
sluchové postiZené, Praha 2, Je¢na 27 - ICO: 61388149

47. Hotelova $kola Radlicka - ICO: 60446242

48. Hotelova 3kola, Praha 10, VrSovicka 43 - ICO: 60461713

49. Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky hlavniho mésta Prahy - ICO:
00334227

50. Jedlickav dastav a Mateiskd Skola a Zikladni $kola a Stiedni §kola - ICO:
70873160

51. Karlinska obchodni akademie a vy3Si odborna 3kola ekonomicka - ICO:
61388548

52. Karlinské gymnazium, Praha 8, Pernerova 25 - ICO: 61389064

53. Konzervato¥ a Vyssi odbornd $kola Jaroslava Jetka - ICO: 63834286

54. Konzervato¥ Duncan centre, Praha 4, Branickd 41 - ICO: 49626655

55. Malostranské gymnazium, Praha 1, Josefska 7 - ICO: 63109662

56. Masarykova stiedni Skola chemicka, Praha 1, Kifemencova 12 - ICO: 70837902
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57. Mateiska $kola a Zakladni $kola, Praha 9, Bartlova 83 - ICO: 70848572

58. Mateiska Skola specidalni Slunicko, Praha 5, Deylova 3 - ICO: 63831708

59. Mateiska Skola specidlni, Praha 4, Na Lysindch 6 - ICO: 60446633

60. Mateiskd Skola specidlni, Praha 8, Drahaijiskad 7 - ICO: 63832674

61. Mateiskad Skola specidlni, Praha 8, Stibrova 1691 - ICO: 70102520

62. Obchodni akademie Bubene( - ICO: 61384534

63. Obchodni akademie Dusni - ICO: 70837872

64. Obchodni akademie Holesovice - ICO: 61386626

65. Obchodni akademie Hovoréovickd - ICO: 61388017

66. Obchodni akademie Vinohradska - ICO: 61386774

67. Obchodni akademie, Praha 10, Heroldovy sady 1 - ICO: 61385387

68. Obchodni akademie, Praha 3, Kubelikova 37 - ICO: 70107050

69. Odborné ucilisté VySehrad - ICO: 60436735

70. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 1,2 a 4 - ICO: 68407441

71. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 10 - ICO: 60461926

72. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 11 a 12 - ICO: 48135054

73. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu3 a 9 - ICO: 70835462

74. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 5 - ICO: 70843830

75. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 6 - ICO: 68407459

76. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 7 a 8 - ICO: 70827711

77. PraZska konzervatoi, Praha 1, Na Rejdisti 1 - ICO: 70837911

78. Smichovskd stiedni primyslovd Skola, Praha 5, Preslova 25 - ICO: 61386855

79. Stitedisko praktického vyucovdni, Praha 5, Seydlerova 2451 - ICO: 00639184

80. Stiedni odbornd $kola a Stiedni odborné uéilisté, Praha - Cakovice - ICO:
00638871

81. Stitedni odbornd $kola civilniho letectvi, Praha - Ruzyné - ICO: 00639494

82. Stiedni odbornd $kola logistickych sluieb, Praha 9, Uciiovskd 1/100 - ICO:
00639516

83. Stiedni odborna Skola pro administrativu Evropské unie, Praha 9, Lipi 1911 -
ICO: 14891247

84. Stedni odbornd $kola Jarov - ICO: 00300268

85. Stiedni odbornd $kola, Praha 5, Drtinova 3/498 - ICO: 45248001

86. Stiedni odborné ucilisté gastronomie - ICO: 41190726

87. Stiedni odborné ucilisté gastronomie a podnikdni - ICO: 49629077

88. Stiedni odborné ulilisté kadeinické, Praha 8, Karlinské namésti 8/225 - ICO:
00639028

89. Stiedni odborné udilisté potravindiské, Praha 4 - Pisnice, Libusska 320/111 -
ICO: 00639214

90. Stiedni odborné ucilisté, Praha - Radotin - ICO: 00638846

91. Stiedni odborné ucilisté, Praha 4, Ohradni 57 - ICO: 14891531

92. Stiedni primyslovd $kola elektrotechnickd, Praha 10, V Uilabiné 320 - ICO:
61385409

93. Stitedni primyslovd $kola elektrotechnickd, Praha 2, Je¢nd 30 - ICO: 61385301

94. Stitedni prizmyslovd $kola na Proseku - ICO: 14891239

95. Stiedni priomyslovi $kola sdélovaci techniky, Praha 1, Panskd 3 - ICO:
61388866

96. Stitedni primyslovd $kola stavebni Josefa Goédra, Praha 4, Druistevni ochoz 3
- 1CO: 49624059

97. Stiedni priomyslova Skola strojnickd, $kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1,
Betlémska 4/287 - ICO: 70872589

98. Stiedni primyslovd $kola zeméméiickd, Praha 9, Pod Tdiborem 300 - ICO:
61386278

99. Sti‘edni priomyslovd Skola, Praha 10, Na TiebeSiné 2299 - ICO: 61385417

100. Stiedni Skola - Centrum odborné p¥ipravy technickohospoddiské, Praha 9,
Podébradskd 1/179 - ICO: 14891212

101. Stiedni $kola - Waldorfské lyceum - ICO: 71219293

102. Stiedni $kola a Mateiskd $kola Aloyse Klara - ICO: 00638625

103. Stiedni $kola automobilni a informatiky - ICO: 00497070

104. Stiedni $kola dostihového sportu a jezdectvi - ICO: 0069621

105. Stitedni §kola elektrotechniky a strojirenstvi - ICO: 00639133
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106. Stitedni $kola designu a uméni, kniini kultury a ekonomiky Nahorni - ICO:
61388262

107. Stiedni $kola obchodni - ICO: 00549185

108. Stiedni $kola uméleckd a femesind - ICO: 14891263

109. Stiedni Skola, Zakladni §kola a Matei'skd Skola pro sluchové postizené, Praha
5, Vymolova 169 - ICO: 48134058

110. Stitedni Skola, Zakladni Skola a Mateiska Skola, Praha 10, Chotouiiskd 476 -
ICO: 70835578

111. Stedni zdravotnickd $kola - ICO: 00638765

112. Skolni jidelna, Praha 5 - Smichov, Stefanikova 11/235 - ICO: 70842132

113. Tanecni konzervatoi hlavniho mésta Prahy, Praha 1, KiiZovnicka 7 - ICO:
70837775

114. Vys$si odbornd Skola a Stiedni priimyslovd Skola dopravni, Praha 1, Masnd 18
- ICO: 70837899

115. Vys$si odbornd Skola a Stiedni prumyslova Skola elektrotechnicka Frantiska
Kii%ika, Praha 1, Na P¥ikopé 16 - ICO: 70837881

116. Vyssi odbornda Skola a Stiedni uméleckd Skola Viclava Hollara, Praha 3,
Hollarovo namésti 2 - ICO: 61386871

117. Vy&&i odbornd S$kola ekonomickych studii, Stiedni primyslovd S$kola
potravindiskych technologii a Stiedni odborna Skola pFirodovédna a veterindrni, Praha 2,
Podskalska 10 - ICO: 61385930

118. Vys$si odbornd Skola graficka a Stiedni privmyslovad Skola grafickd, Praha 1,
Hellichova 22 - ICO: 70837783

119. Vys$si odborna Skola informacnich studii a Stiedni Skola elektrotechniky,
multimédii a informatiky - ICO: 14891409

120. Vys$si odbornd Skola odévniho ndavrhaistvi a Stiedni prizomyslova Skola odévni,
Praha 7, Jablonského 3 - ICO: 61385891

121. Vy$§i odbornd Skola pedagogickd a socidlni, Stiedni odbornd Skola
pedagogicka a Gymnazium, Praha 6, Evropska 33 - ICO: 61388068

122. Vys§i odbornd $kola socidlné pravni - ICO: 61385395

123. Vy§si odbornd Skola stavebni a Stiedni priimyslova $kola stavebni, Praha 1,
Dusni 17 - ICO: 61388726

124. Vys$si odborna Skola textilnich iemesel a Stiedni uméleckad Skola textilnich
Femesel, Praha 1, U Pijéovny 9 - ICO: 61387002

125. Vy$$i odbornd $kola uméleckopriumyslova a Stiedni uméleckoprimyslovd
8kola, Praha 3, Zizkovo namésti 1 - ICO: 61388025

126. Vys$si odborna Skola zdravotnicka a Stiedni zdravotnicka Skola, Praha 4, 5.
kvétna 51 - ICO: 00638722

127. Vy$si odbornd Skola zdravotnicka a Stiedni zdravotnickda Skola, Praha 1,
AlSovo nibiezi 6 - ICO: 00638749

128. Zikladni $kola a Matei'skd $kola pii FN Motol, Praha 5, V Uvalu I - ICO:
60461683 5

129. Zakladni Skola a Mateiska Skola pii Nemocnici Na Bulovce - ICO: 63830795

130. Zakladni Skola a Mateiska Skola pii Thomayerové nemocnici, Praha 4,
Videiiskd 800 - 1CO: 60446714

131. Zakladni Skola a Mateiska Skola pii VSeobecné fakultni nemocnici, Praha 2,
Ke Karlovu 2 - ICO: 70837953

132. Zikladni $kola a Mateiskd $kola, Praha 8, Za Invalidovnou 1 - ICO:
70102431

133. Zikladni $kola a Stéedni $kola Karla Herforta, fakultni Skola Pedagogické
fakulty UK, Praha 1, Josefska 4 - ICO: 60436107

134. Zikladni $kola a stiedni $kola waldorfskd - ICO: 70922306

135. Zakladni $kola a Stéedni $kola, Praha 10, Vachkova 941 - ICO: 61385450

136. Zakladni skola a Stiedni Skola, Praha 2, Vinohradska 54 - ICO: 61389447

137. Zakladni Skola a Stitedni Skola, Praha 4, Kupeckého 576 - ICO: 48135411

138. Zakladni Skola logopedickd a Mateiska Skola logopedickd, Praha 10,
Moskevska 29 - ICO: 61385425

139. Zikladni $kola LOPES Cimice, Praha 8, LibCickd 399 - ICO: 61387479

140. Zakladni Skola LuZiny, Praha 5, Travnickova 1743 - ICO: 70107084

141. Zdkladni §kola pro zrakové postifené, Praha 2, ndm. Miru 19 - ICO: 48133035
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142. Zakladni $kola pro zaky se specifickymi poruchami chovani - ICO: 67774172

143. Zikladni $kola pro %iky se specifickymi poruchami uéeni, Praha 6 - Repy, U
Borovicek 1 -1CO: 68379919

144. Zikladni $kola p¥i Psychiatrické nemocnici Bohnice, Praha 8, Ustavni 91 -
ICO: 70828083

145. Zakladni $kola specialni a Prakticka 3kola, Praha 6, Rooseveltova 8 - ICO:
68407157

146. Zakladni 3kola specialni, Praha 10, Starostrasnicka 45 - ICO: 65401646

147. Zakladni 3kola Tolerance, Praha 9, Mochovska 570 - ICO: 70831025

148. Zakladni 3kola Vokovice - ICO: 60461969

149. Zakladni 3kola Zahradka, Praha 3, U Zasobni zahrady 8 - ICO: 70845883

150. Zdikladni $kola, Praha 10, Prdacskd 37 - ICO: 70835632

151. Z&kladni 8kola, Praha 4, Boleslavova 1 - ICO: 60446170

152. Zakladni 8kola, Praha 4, RuZinovska 2017 - ICO: 60446161

153. Zakladni 8kola, Praha 5, Pod Radnici 5 - ICO: 70845964

154. Zakladni umélecka Skola Adolfa Voborského, Praha 4, Botevova 3114 - ICO:
61386715

155. Zikladni uméleckd $kola Charlotty Masarykové - ICO: 60446889

156. Zakladni uméleckd Skola Ilji Hurnika, Praha 2, Slezska 21 - ICO: 00639338

157. Zakladni umélecka skola Jana Hanuse, Praha 6, U Délnického cvicisté 1/1100
B - ICO: 60444509

158. Zakladni uméleckd $kola Jizni Mésto, Praha 4, Kitinskd 673 - ICO: 45246211

159. Zakladni uméleckd Skola Klementa Slavického, Praha 5 - Radotin, Zderazska
6-1CO: 67360572

160. Zakladni uméleckd $kola Marie Podvalové, Praha 9 - Cakovice, Cukrovarskd
1-1CO: 70849366

161. Zékladni uméleckd skola Vadima Petrova - ICO: 45245118

162. Zakladni uméleckd Skola, Praha 1, Biskupska 12 - ICO: 60460041

163. Zakladni uméleckd Skola, Praha 1, U piijcovny 4 - ICO: 70832897

164. Zikladni umélecka $kola, Praha 10 - Hostivai, Trhanovské namésti 8 - ICO:
68403704

165. Zdakladni uméleckd $kola, Praha 10, Bajkalska 11 - ICO: 70098506

166. Zikladni uméleckd $kola, Praha 10, Olesskd 2295 - ICO: 61385433

167. Zakladni uméleckd $kola, Praha 3, Stitného 5 - ICO: 61387894

168. Zikladni uméleckd Skola, Praha 4 - Nusle, Lounskych 4/129 - ICO: 48135143

169. Zakladni umélecka Skola, Praha 5 - KoSiie, Na Popelce 18 - ICO: 61385093

170. Zakladni umélecka skola, Praha 5, S'tefdnikova 19-1CO: 63830167

171. Zikladni uméleckd $kola, Praha 6, Nad Aleji 28/1879 - ICO: 68407289

172. Zékladni uméleckd $kola, Praha 7, Simdckova 16 - ICO: 61387312

173. Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Klapkova 25 - ICO: 45242593

174. Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Taussigova 1150 - I1CO: 48132811

175. Zakladni uméleckd $kola, Praha 9, Ratiboiickd 30 - ICO: 61385069

176. Zakladni uméleckd Skola, Praha 9, U Prosecké Skoly 92 - ICO: 70848947

177. Zikladni uméleckd $kola, Praha 9, Utiovskd I - ICO: 61387452

64 SVC odbor sportu a volného ¢asu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni sportu

03 oddéleni volného Casu

kod ukol
SVC/SP001 zpracovava pro uzemi hlavniho mésta Prahy pldn rozvoje sportu a zajistuje jeho provadéni,
SVC/SP002

pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva ke ziizovani Skolskych zafizeni,
jako Skolskych pravnickych osob nebo pfispévkovych organizaci ve své piisobnosti;
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SVC/SP003

SVC/SP004

SVC/SP005

SVC/SP006

SVC/SP007

SVC/SP008

SVC/SP009

SVC/SP010

SVC/SP011

SVC/SP012

SVC/SP013

SVC/sP014

SVC/SP015

SVC/SP016

SVC/SP017

SVC/SP018

SVC/SP019

SVC/SP020

SVC/SP021

SVC/SP022

SVC/SP023

SVC/SP024

piipravuje podklady a navrhy na hodnoceniskolského zafizeni ve své piisobnosti a pfedklada
je Radg;

zaji$tuje, pokud je hlavni mésto Praha zfizovatelem $kolské pravnické osoby v plsobnosti
odboru, podminky pro plnéni ukolii vyplyvajicich ze §kolského zakona;

zpracovava pro Radu navrhy nazipis, zménu ¢i vymaz udaji tykajicich se $kolskych
zafizeni v rejstiiku Skolskych zafizeni, pfedklada navrhy stanovisek kzddostem stfednich
nebo vyssich odbornych §kol jinych zizovateli o zapis, zmény nebo vymaz v rejstiiku kol a
Skolskych zafizeni;

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o vyhlaseni konkursnich fizeni na funkce fediteld,
jmenovani a odvolani fediteld $kolskych zafizeni ve své pusobnosti, navrhy na stanoveni
plati fediteli a jejich odmén; v téchto pfipadech plni funkci nadiizeného organu v oblasti
pracovnépravnich vztaht;

piedklada Radé navrhy na vyfizeni stiznosti na zikladé dorugenych vysledki Ceské Skolni
inspekce ze Setfeni stiznosti ve §kolskych zafizenich ve své plisobnosti a informuje Ceskou
$kolni inspekci o vyfizeni stiznostia ptipadnych opatfenich pfijatych k naprave;

predklada Radé& navrhy na opatieni na ziklad& vysledki Ceské $kolni inspekce ve $kolskych
zafizenich ve své plisobnosti; zajiSt'uje realizaci opatfeni, kterd pfijima hlavni mésto Praha na
zdklad¢ vysledki inspekéni ¢innosti Ceské Skolniinspekcee;

zajistuje podminky pro vykon Gizemni samospravy v oblasti zijmového vzdélavani, které
jsou svéteny hlavnimu méstu Praze;

zabezpecCuje koordinaci vychovného pusobeni vSech Skolskych zafizeni a hnuti zamétenych
volny Cas déti a mladez pusobicich na izemi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje rozvoj aktivit mladeze ve volném Case a podili se na rozvoji péée o zaméstnanost
mladeze na uzemi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje péce o
déti a mladez ve volném case na izemi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje a metodicky usmérmuje ¢innosti $kolskych zafizeni ve své plisobnosti;
zpracovava, na zakladé zadosti télovychovnych subjektd, stanoviska k izemné planovaci
dokumentaci v oblasti télovychovnych staveb z hlediska koncepce hlavniho mésta Prahy

zaméfené na vytvareni prostfedi pro vznik ,jméstskych sportovist* pro vefejnost;

zabezpeduje Ukoly vyplyvajici z legislativy upravujici oblast §kolskych zafizeni a zdalSich
pravnich pfedpisti s ni souvisejicich;

podili se spolu s télovychovnymi organizacemi na realizaci programii télovychovného
charakteru;

zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje sportu
a té€lovychovy v hlavnim mésté Praze;

zpracovava informativni materidly o poctech Skolskych zafizeni ve své ptisobnosti, poctech
ucastnikll Zijmového vzdelavani a poctech zaméstnancii v téchto §kolskych zafizenich;

zpracovava souhrnné materidly a podklady pedagogického charakteru za Skolské zafizeni ve
své pusobnosti;

zabezpecuje a provadi prubézné vefejnospravni kontroly a dodrzovani pfislusnych pravnich
predpist ve $kolskych zafizenich ve své plisobnosti;

spolupracuje s Vyborem pro sport a volny ¢as Zastupitelstva, Komisi Rady pro udélovani
grantll v oblasti volného ¢asu, déti a mladeze a Komisi Rady pro udélovani grantt v oblast
sportu a télovychovy;

stanovuje smery financni strategie, sttednédobého a dlouhodobého investiénitho rozvoje
piispevkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své plisobnosti;

koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finanéni vysi od 2 000 000
K¢ do 30000 000 K& bez dané zpfidané hodnoty ve Skolskych zafizenich a zajist’uje tyto
Ukoly v oblasti investi¢ni vystavby;

sleduje, koordinuje a realizuje ukoly v oblasti investi¢ni vystavby télovychovnych zatizeni
a pifjemct grantt ve finanéni vy$i od 500 000 K¢ do 30 000 000 K& bez dané zpiidané
hodnoty a vyuziti téchto zafizeni;
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SVC/SP025
SVC/SP026

SVC/SP027

SVC/SP028

SVC/SP029

SVC/SP030

SVC/SP031

SVC/SP032

04

zpracovava stanoviska k vystavbé Skolskych zafizeni ve své plisobnosti na uzemi hlavniho
meésta Prahy;

koordinuje projekty v rdmci schvaleného programu péée o déti a mladez na uzemi hlavniho
mésta Prahy a zajist'uje finanéni kryti a kontrolu jeho vyuZiti;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti volného Casu déti a
mladdeze, veetné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektd, kontroly cerpani a
vyuctovani grantt;

zabezpeCuje rozvoj télovychovy a sportu v hlavnim mésté Praze v souladu se zdkonem
¢.115/2001 Sb., o podpoie sportu, ve znéni pozdé&jSich piedpisii, a zabezpecuje ukoly
souvisejici s realizaci a aktualizaci piehledu télovychovnych zafizeni a sportovist
rekonstruovanych v ramci grantti hlavniho mésta Prahy;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti sportu a télovychovy,
veetné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektl, ucelovosti ¢erpani a vyactovani

grantd;
zajistuje financovani a realizaci akci oprav a Udrzby ve Skolskych zafizenich ve své
pusobnosti;

pfipravuje a realizuje projekty hlavniho mésta Prahy tykajici se mladdeze a sportu
spolufinancované ze strukturalnich fondd Evropské unie;

usmémuje po odborné strance nasledujici pfispévkové organizace hlavniho mésta Prahy,
véetné piipravy a vyhotoveni materiald pro jednani Rady a Zastupitelstva:
Diim déti a mlideze hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064289
Dam déti a mladeie Praha 2, - ICO: 45245924
Dim déti a mlddese Praha 3 - Ulita, - ICO: 45241848
Diim déti a mlideie Praha 4 - Hobby centrum 4 - ICO: 45241651
Diim déti a mldadeze Praha 5 - ICO: 45242941
Diim déti a mlideZe Praha 6 - ICO: 45241694
Dium déti a mlddete, Praha 6 - Suchdol, Rohova 7 - ICO: 45242950
Diim déti a mldadeze Praha 7 - ICO: 45242879
Diim déti a mlddeZe Praha 8 — Spirala - ICO: 49625055
Diim déti a mlideie Praha 9 - ICO: 67365779
Diim déti a mlideie Praha 10 - Diim UM - ICO: 45241945
Diim déti a mladeze Jizni Mésto - ICO: 45241643
Diim déti a mlideze Praha 12 — Monet - ICO: 45241295
Zoologickd zahrada hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064459
Botanicka zahrada hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064572

ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péCe a prevence

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni ekonomické a metodické

03 oddéleni prevence

04 oddéleni realizace evropskych projekta

kéd (koly

Z8P/sp001 provadi opatieni ke stilému rozvoji v oblasti socidlni pée, prevence, rodinné politiky
a zdravotnictvi;

ZSPSP002 zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje v oblasti
socialni péce, v oblasti prevence a rodinné politiky v hlavnim mésté& Praze a dal$i podklady,
které siorgany hlavniho mésta Prahy vyzadaj;

ZSPIsP003 pfipravuje podklady pro ¢innost Viboru pro zdravotnictvi a bydleni Zastupitelstva;

ZSPISP004

zajistuje vyhlaSovani a pribeéh vybérovych fizeni pro obsazeni funkce feditele
piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své piisobnosti a pfipravuje
pro piedloZzeni Radé navrhy najmenovani a odvolani fediteld téchto organizaci, na
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ZSP/SP005

ZSP/SP006

ZSP/SP007

ZSP/SP008

ZSP/SP009

ZSP/SP010

ZSP/SP011

ZSP/SP012

ZSP/SP013

ZSP/SP014

ZSP/SP015

ZSP/SP016

ZSPISPO17
ZSP/SP018

ZSP/SP019

ZSPISP020

ZSP/SP021

ZSP/SP022

ZSP/SP023

ZSPISP024

ZSP/SP025

ZSP/SP026

ZSPISP027

stanoveni jejich plati a odmén;

provadi v ramci své vécné usmériiovaci tlohy vefejnospravni kontrolu v ptispévkovych
organizacich zizenych hlavnim méstem Prahou ve své plisobnosti;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti socidlni, véetné rodinné
politiky, v oblasti prevence a zdravotnictvi, zajist'uje kontrolu realizace grantovych projekta
a kontrolu ¢erpania vyucétovani granti;

zjistuje potfeby poskytovani socidlnich sluzeb osobam nebo skupindm osob, zajiStuje
dostupné informace o moznostech a zplisobech poskytovani socidlnich sluzeb na uzemi

hlavniho mésta Prahy a spolupracuje S méstskymi ¢astmi, ostatnimi kraji a poskytovateli
socialnich sluzeb pii zprostiedkovani kontaktti mezi poskytovatelia dot¢enymi osobami;

plni ukoly souvisejici se zpracovanim stfednédobého planu rozvoje socidlnich sluzeb na
uzemi hlavniho mésta Prahy, sleduje a vyhodnocuje jeho plnéni;

zaji§t'uje grantova fizeni hlavniho mésta Prahy v oblasti zdravotnictvi, socialnich sluzeb, akci
celoprazského vyznamu a v oblasti rodinné politiky;

provadi administraci vyhlaseni grantového fizeni hlavniho mésta Prahy v danych oblastech,
provadi administraci Zadosti o granty hlavniho mésta Prahy, posouzeni a hodnoceni Zadosti,
pfipravuje materialy pro schvaleni Radou, resp. Zastupitelstvem, uvefejiiuje vysledy, uzavira
smlouvy v danych oblastech;

zajist'uje vyuctovani grantd hlavniho mésta Prahy v danych oblastech,;

kontroluje ¢erpani grant hlavniho mésta Prahy v danych oblastech;

zaji§tuje tvorbu a aktualizaci stfednédobého planu rozvoje socidlnich sluzeb na uzemi
hlavniho mésta Prahy;

zajist'uje dostupnost informaci o moZnostech a zptsobech poskytovani socialnich sluzeb na
uzemi hlavniho mésta Prahy a realizuje mistni Setfeniv této oblasti;

zjistuje potfeby poskytovani socidlnich sluzeb a dostupnost informaci o poskytovani
socialnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s mEstskymi ¢astmi na procesech planovani socialnich sluzeb;

informuje Ministerstvo prace a socidlnich véci o procesu planovanirozvoje socialnich sluzeb
na celém uzemi hlavniho mésta Prahy;

definuje obecné principy podpory socidlnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy a v této
oblasti vykonava koncepénia metodickou ¢innost;

zajist'uje proces fizeni systému socidlnich sluzeb na tizemi hlavniho mésta Prahy;

urcuje podobu sité sociadlnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy;

urCuje pravidla provazanosti mezi systémem strategie hlavniho mésta Prahy v oblasti

poskytovani socidlnich sluzeb a systémem hlavniho mésta Prahy tykajictho se financovani
sociélnich sluzeb ve vztahu k ptedpokladanym zdrojlim financovani;

spolupracuje s méstskymi Castmi na urovni sbéru dat, financovéani a strategie v oblasti
poskytovani a financovani socialnich sluzeb;

koordinuje ¢innost pracovnich skupin v oblasti planovani a financovani socialnich sluzeb za
ucasti zastupc méstskych ¢asti, odbomé vefejnosti, zastupcti poskytovateld socialnich
sluzeb a zastupct osob, kterym jsou socialni sluzby poskytovany;

vytvafi strategie hlavniho mésta Prahy poskytovani socidlnich sluzeb pro jednotlivé cilové
skupiny uzivateld socidlnich sluzeb;

zajist'uje, na Uzemi hlavniho mésta Prahy, financovani socidlnich sluzeb a metodickou a
koncepcni praci v této oblasti;

zpracovava a hodnoti zZidosti poskytovateli socialnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy
0 dotace ze statniho rozpoltu poskytované k financovani béznych vydaji souvisejicich
s poskytovanim socialnich sluZzeb v souladu se zpracovanym stiednédobym planem rozvoje
socialnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy;
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ZSP/SP028

ZSPISP029

ZSP/SP030

ZSP/SP031

ZSP/SP032

ZSP/SP033

ZSP/SP034

ZSP/SP035

ZSP/SP036

ZSP/SP037

ZSP/SP038
ZSP/SP039

ZSP/SP040

ZSP/SP041

ZSP/SP042

ZSP/SP043

ZSP[SP044

ZSP/SP045

ZSP/SP046

ZSP/SP04T

vypracovava a predklada ziadost za hlavni mésto Prahu (Magistrat) o poskytnuti dotace

pro poskytovatele socialnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy na pfislusné rozpoctové
obdobf;

pfipravuje podklady pro vyplatu finan¢nich prostfedkd ze statni dotace poskytovatelim
socialnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy na zdklad¢ rozhodnuti Ministerstva prace a
socialnich véci;

zpracovava finanéni vyporadani poskytovateli socidlnich sluzeb na izemi hlavniho mésta
Prahy;

poskytuje metodickou podporu poskytovatelim socidlnich sluzeb na Gzemi hlavniho mésta
Prahy v oblasti financovani a vécného uréeni socidlnich sluzeb;

provadi konzultaéni a poradenskou éinnost v oblasti financovania vécného nastavenivykonu
socialni sluzby pro poskytovatele socialnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy a obCany
hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrhy systémovych projektt financovanych z fond Evropské unie;

provadi poradenskou a konzulta¢ni ¢innost v oblasti ¢erpani fondd Evropské unie ve své
pusobnosti;

zajistuje metodickou a koordina¢ni ¢innost v oblasti financovani v ramci vyhlaSenych
programu ve své pisobnostina izemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje na finanénim zaji§téni projektd vedoucich krozvoji sociélnich sluzeb
s odborem evropskych fondt Magistratu a odboremrozpoctu Magistratu,

koordinuje ,projekty piimého ptidéleni ve své plisobnosti;

zaji$t'uje ¢innost souvisejici s projekty financovanymi z Evropského socidlniho fondu;
spolupracuje se subjekty v oblasti prevence kriminality na tzemi hlavniho mésta Prahy
a ostatnich socialné patologickych jevl, zejména s méstskymi ¢astmi, Centrem socialnich
sluzeb Praha, pfispévkovou organizaci ziizenou hlavnim méstem Prahou, Policii Ceské
republiky, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem vnitra, Vézefiskou sluzbou

a nestatnimi organizacemi, véetné pfipravy a realizace smluvnich vztahti a ztoho
vyplyvajicich pravnich Gkont;

piedkladd Radé naméty a projekty v oblasti prevence kriminality na Gzemi hlavniho mésta
Prahy;

koordinuje protidrogovou politiku hlavniho mésta Prahy, zpracovava koncep¢éni materialy,
strategické a ak¢ni plany protidrogové politiky, analyzy, shira a vyhodnocuje aktudini data o
situaci v drogové problematice, pofdda seminafe a konference k odbornym otazkdmv oblasti
protidrogové politiky, podili se na systému vzdélavani v oblasti protidrogové politiky a na
jeji prezentaci navefejnosti, pfipravuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva,
spolupracuje se sekretariatem Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky a s vécné
piislu§nymi ministerstvy;

organizuje preventivni systém na mistni Grovni, do kterého jsou zapojeny spravni ufady,
Policie Ceské republiky, Méstska policie hlavniho mésta Prahy, nevladni organizace a dal3i
instituce plsobici na Gzemi hlavniho mésta Prahy s ohledem na rozloZeni plisobnosti
v oblastech sociélni a situa¢ni prevence podle mistni situace, potfeby a moznosti;

zabezpeduje ukoly a priority vlady Ceské republiky na tizemi hlavniho mésta Prahy v oblasti
prevence kriminality;

vyhledavad soucinnost i nestatnich orgdnt a instituci pfi realizaci pfijimanych konkrétnich
opatieni v oblasti prevence kriminality na izemi hlavniho mésta Prahy;

provadi komplexni metodickou a koordinaéni ¢innost v oblasti primarni prevence rizikového
chovéniu détia mladeze na izemi hlavniho mésta Prahy;

zabezpeCuje tvorbu programi, poskytovani metodické a konzultaéni &innosti a
specializované odborné pomoci subjektim v oblasti prevence rizikového chovani déti a
mladeze, podporuje rozvoj aktivit mlddeze ve volném Case a spolupracuje na rozvoji péce o
zam@stnanost mladeze s vécné piislu§nymi organizacemi;

zabezpecCuje koordinaci vychovného plsobeni vSech zafizeni a organizaci zaméfenych na
podporu déti a mladeze;
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ZSPIsP048 podili se na koordinaci aktivit v oblasti zdravotni prevence na tuzemi hlavniho mésta Prahy
a spolupracuje se statnimi i nestatnimi organizacemi v oblasti zdravotni prevence;

ZSPISP049 odpovidd za plan pokryti hlavniho mésta Prahy vyjezdnimi zikladnami Zdravotnické
zachranné sluzby hlavniho mésta Prahy, v¢etné souvisejicich opatient;
ZSPIsP050 usmérituje po odborné strance nasledujici pfispévkové organizace zfizené hlavnim méstem
Prahou, vCetné piipravy a vyhotoveni materialii pro jednani Rady a Zastupitelstva:
Domov pro seniory Haje - ICO: 70875111
Domov pro seniory Chodov - ICO: 70876606
Domov pro seniory Kr¢ - ICO: 70874212
Domov pro seniory Elisky Purkyiiové - ICO: 70875316
Domov pro seniory Diblice - ICO: 70875839
Domov pro seniory Kobylisy - ICO: 70872996
Domov pro seniory Malesice - ICO: 70875707
Domov pro seniory Zahradni Mésto - ICO: 70878030
Domov pro seniory Hortenzie - IC: 70876886
. Domov pro seniory Dob¥ichovice - ICO: 70875880
. Domov pro seniory Heimaniiv Méstec - ICO: 70876258
. Domov pro seniory Pysely - ICO: 70871256
. Palata - Domov pro zrakové postizené - ICO: 70872783
. Domov socialnich sluzeb Vlasska - ICO: 70875430
. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Sulicka - ICO: 70873046
. Domov se zvlastnim rezimem Krasna Lipa - ICO: 70872741
. Domov Svojsice - ICO: 70876720
. Domov se zvlastnim rezimem Terezin - ICO: 70875308
. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Kytlice - ICO: 70872708
. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Rudné u Nejdku - ICO: 70890285
21. Domov Maxov - ICO: 70872651

22. Integrované centrum pro osoby se zdravotnim postizenim Horni Poustevna -
ICO: 70872686

23. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Leontyn - ICO: 70874387
24. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Lojovice - ICO: 70879567
25. Integrované centrum socialnich sluzeb Odlochovice - ICO: 70875324
26. Domov Zvikoveckd kyti¢ka - ICO: 70887195

27. Détské centrum Paprsek - ICO: 70875413

28. Centrum socialnich sluzeb Praha - ICO: 70878277

29. Centrum lé¢ebné rehabilitace - ICO: 45245649

30. Détsky domov Charlotty Masarykové - ICO: 00874957

31. Méstskd poliklinika Praha - ICO: 128601

32. Méstskd nemocnice ndsledné péce - ICO: 45245843

33. Zdravotnickéa zachranna sluzba hl. m. Prahy - ICO: 638927

34. Domov pro seniory Novid sluneénice - ICO:71294287

35. Sprdva prazskych hibitovii - ICO: 45245801

36. Poh¥ebni tistav hl. m. Prahy - ICO: 45245819

© o N K WD

I T N e T
O © 0N U WNND

ZSP/SP051 poskytuje konzultace a stanoviska v oblasti spravy pohiebist’ vécné piislusnym odborim
Magistratu, organim hlavniho mésta Prahy, registrovanym cirkvim a né&boZenskym
spole¢nostem;
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Sekce rozhodovani o Uzemi

1)
2)
3)
4)
5)
6)

SZ3 oddéleni sekretariatu zastupce feditele Magistratu

OPP odbor pamatkové péce

OTV odbor technické vybavenosti

RFD odbor rozvoje a financovani dopravy

OSl odbor strategickych investic

ODA odbor dopravnich agend
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7)

STR odbor stavebniho fadu

8) UZR odbor Gzemniho rozvoje

9) OCP odbor ochrany prostiedi
SZ3 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ3)
SZ3 oddéleni sekretariitu Sekce rozhodovani o izemi

kad tkoly

SZ3/sP001 vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

SZ3/5P002 organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje
vyfizeni jejich zddosti, piipadné zabezpeCuje spolecenské a sluzebni zalezitosti zastupce
feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;

S§Z3/sP003 pfipravuje porady zistupce feditele Magistratu, véetng materialli pro jednani, a materialy pro
jednéni zéstupce feditele Magistratu ve vécech organiza¢nich, dba na jejich piesnost,
uplnost a véasnost;

SZ3/5P004 zabezpecuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence tkoli a provadéni
jejich kontroly;

SZ3/SP005 pofizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu;

Sz3/SP006 piijim4 a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu,

Sz3/sP007 eviduje Ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva ulozené zistupcim feditele
Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

S§Z3/sP008 eviduje ukoly uloZené zastupci feditele Magistratu a feditelim odborti Magistratu zafazenym
do této sekce, kontroluje jejich plnéni a podadvd o tom informace zistupci feditele
Magistratu;

SZ3/5P009 provadi kontrolu dopist doruenych zistupci feditele Magistratu nebo jim odesilanych a
dalSich pisemnosti, vede evidenci pisemnosti odbord Magistratu ptedkladanych k podpisu
zistupci teditele Magistratu;

80 OPP odbor pamatkové péce

01 oddéleni pravni a administrativni

02 oddéleni statni spravy pamatkové péce

03 oddéleni ,,KancelaF pamatky svétového dédictvi
kod ukol

OPP/SP001 zaji§tuje prezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti pamatkové péce, a to i
formou reklamy a inzerce, ve spolupracis odboremkultury a cestovniho ruchu Magistratu;

OPP/sP002 zpracovava analyzy, naméty a koncepce organizace a vykonu pamatkové péce v hlavnim
meésté Praze;

OPP/SP003 hospodaif s finanénimi prostiedky uréenymi k poskytovani ucéelovych dotaci -
grantl hlavniho mésta Prahy v oblasti pamatkové péce;

OPP/SP004 pfijim4 a navrhuje preventivni opatieni v souvislostise spravou pamatky svétového dédictvi,

OPP/SP005 pfipominkuje ro¢ni monitorovaci zpravy o pamétce svétového dédictvi a zajiStuje
zpracovani ,Management Planu Historického centra Prahy*;

OPP/SP006 spolupracuje s Ministerstvem kultury;

OPP/SP007 zaji§tuje pravidelna jednani komise Rady Rada svétové pamatky;

20 OTV odbor technickeé vybavenosti
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01

oddéleni sekretariatu

02 oddéleni zakazkové pravni

03 oddéleni ekonomické

04 oddéleni pozemnich staveb

05 oddéleni technické a kontrolni

06 oddéleni dopravni a vodohos podarské infrastruktury
kad kol

OTVISP001 zpracovavé podklady pro néavrh rozpoétu kapitalovych a béznych vydaji ve své piisobnost za
stavby rozestavéné, zahajované a v piiprave, jako podklad pro navrh rozpoctu hlavniho
mésta Prahy pro pfislu§ny kalendaini rok;

OTVISP002 Zpracovava navrhy uprav rozpoétu kapitalovych vydaji ve své plisobnosti v pribéhu
kalendainiho roku, s vécnymi zdiivodnénimi v ndvaznostina postup vystavby;

OTVISP003 zaji§tuje, v ramci ¢innosti ve své pisobnosti, financovani vedkerych nakladd investi¢ni
vystavby v souladu se schvalenym, resp. upravenymrozpoétem hlavniho mésta Prahy;

OTVISP004 zpracovava navrh platebniho kalendafe za jednotlivé stavby ve své plisobnostia projednava
ho se zhotoviteli téchto staveb;

OTVISP005 zajistuje pravni ukony zadavatele podle zdkona o vefejnych zakazkich u staveb zafazenych
do rozpoctu hlavniho mésta Prahy, kde je tento odbor investorem,

OTVISP006 realizuje zadavani vefejnych zakdzek v ramci majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
kde je tento odbor investorem;

OTVISP007 zaji§tuje vykon investorskych &innosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpodtu
hlavniho mésta Prahy, u nichz je hlavni mésto Praha investorem, nezaji§t'uje—li je jiny odbor
Magistratu, zejména:

1. pfi projektové piipraveé staveb (vCetné feSeni majetkopravnich vztahd) v rozsahu
potiebném pro realizaci a fadné uzivani staveb,

2. pfi vydéaniizemniho rozhodnutia stavebniho povoleni,

3. pii realizaci vystavby, vcetn¢ ekonomické, financni a technické kontroly
zajistovani staveb (pfipadné provadi sam technicky dozor investora);

4. pti posuzovani potieby zvySeni ceny projektu a zvySeni celkovych nakladu staveb
z hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

5. pfi ptevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,

6. pii pfedCasném uzivani staveb a objektd,

7. pfi zku§ebnim provozu,

8. pfi vydani kolaudaéniho souhlasu staveb a objektti, véetné zabezpedeni podminek
kolaudac¢niho souhlasu;

9. pfi reklama¢nim fizeni,

10. pii predani dokonéenych a kolaudovanych staveb a objektd uZivatelim
(provozovatelim);

OTVISP008 zaji§tuje zpracovavani Zidosti hlavniho mésta Prahy za stavby ve své piisobnostina dotace
ze statniho rozpoctu a ze statnich fondt;

OTVISP009 vyfizuje Zadosti o dotace ze statniho rozpoétu a komplexni podklady véetné vytétovani za
dopravni stavby, kolektory, stavby podle projektové dokumentace pro stavebni povoleni,
domovu dichodci a §koly, vodohospodaiskou infrastrukturu, kde je tento odbor investorem;

OTVISP010 podili se, v rdmci vyuzti finanénich prostiedkil ze strukturalnich fond@ Evropské unie, na
projektech hlavniho mésta Prahy;

OTV/SP011 provadi preventivni koordinaci pfipravy v§ech staveb na tzemi hlavniho mésta Prahy z
hlediska ¢asovych, prostorovych a vécnych vztahl pro vydani izemniho rozhodnuti,

OTVISP012

zpracovava stanoviska k vydavani vyjimek ze stavebni uzavéry na Gizemi hlavniho mésta
Prahy, popfipadé k dokumentaci k izemnimu fizeni;
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OTV/SP013

OTV/SP014

OTV/SP015

OTV/SP016

OTV/SP017

OTV/SP018

OTV/SP019

OTV/SP020

OTV/SP021

OTVISP022

OTV/SP023

OTVISP024
OTV/SP025

OTV/SP026

OTVISP027

OTV/SP028

OTV/SP029

OTV/SP030

OTV/SP031

OTV/SP032

vypracovava stanoviska pro pfijeti rozhodnuti pro vyuzti pozemkid v majetku hlavniho
mesta Prahy pro stavby technické vybavenosti, dale zpracovava stanoviska pro rozhodnutio
ziskani vhodnych pozemki do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava podklady pro investiéni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym
¢asovym horizontem, a to zejména v oblasti bytové vystavby, dopravnich,
vodohospodaiskych a kolektorovych staveb a technické infrastruktury pro bytovou vystavbu
hlavniho mésta Prahy a dal$i icelové vystavby ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

organizuje vybér investora pro akce, které nejsou zahrnuty do rozpoctu hlavniho mésta
Prahy, posuzuje a vyhodnocuje jejich nabidky z hlediska technickoekonomického a
investiéni vyhodnosti;

zajist'uje technickou ¢ast agendy spojenou s poskytovanim ptj¢ek na obnovu a moderizaci
bytovych domi z fondu vytvofeného z prostredkd pfidélenych Ministerstvem financi;

zpracovava inventarizaéni vykazy o investiéni vystavbé ve své plisobnosti;

vyjadiuje se k vyuziti nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou
soucasti stavby nebo jsou dotéeny investiéni vystavbou hlavniho mésta Prahy zajitovanou
ve své pusobnosti;

zajistuje najmy a vykupy, uzavira najemni a kupni smlouvy na zadkladé rozhodnuti orgédnt
hlavniho mésta Prahy u nemovitého majetku pro potieby investi¢ni vystavby hlavniho mésta
Prahy podle schvaleného rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor
zajistuje investorské ¢innosti;

uzavird na zakladé rozhodnuti organd hlavniho mésta Prahy néajemni smlouvy na dobu

ur¢itou u nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti stavby
investorsky zajistované timto odborema docasné nejsou pro realizaci stavby nezbytné;

uzavird v souladu s rozhodnutim organti hlavniho mésta Prahy smlouvy o zfizeni vécného
bfemene pro potfeby investiéni vystavby hlavniho mésta Prahy v piipadech, kde tento odbor
zajist'uje investorské ¢innosti;

koordinuje projekty rozvoje v oblasti investic ve vy3i nad 30 000 000 K¢ bez dané z ptidané
hodnoty ve §kolach a skolskych zafizenich;

sleduje a koordinuje ukoly v oblasti investi¢ni vystavby ve vy$inad 6 000 000 K& bezdané z
pfidané hodnoty;

provadi, pfi vykonu investorskych ¢innosti, kontrolu kvality projekti;

zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, délby ¢innosti a toku
informaci ve své pisobnosti;

vede a sleduje dokumentaci vSech ekonomickych a projektovych souvislosti celého Zivotniho
cyklu jednotlivych investicnich akci hlavniho mésta Prahy a vypracovava stanoviska ke
kvalité&;

navrhuje a  zpracovava metodiku  schvalovani investiénich  akci  zhlediska
technickoekonomického a investiéni vyhodnosti pted jejich zatazenim do navrhu rozpodtu
hlavniho mésta Prahy;

navrhuje a zpracovava Sablony ramcového ekonomického posouzeni (tzv. Business Case)
pro prafezové porovnani projektti hlavniho mésta Prahy pted jejich zafazenim do navrhu
rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy;

navrhuje a zpracovavd metodiku pro zménu celkovych investi¢nich nakladd (CIN) staveb
hlavniho mésta Prahy;

navrhuje a zpracovava metodiku pro sttednédobé ekonomické planovani investiéni vystavby
hlavniho mésta Prahy;

navrhuje, zpracovava a zavadi jednotnou metodiku pro zménové fizeni uzavienych smiuv
hlavniho mésta, kterd bude efektivné zohlediovat velikost stavby a pfedmétné zmény;

navrhuje a zpracovava metodiku pro:
1. stanovovani hodnoticich kritérii, a to véetné zpiisobu omezeni kvantifikovatelnych;

2. dilcich hodnoticich kritérii,
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OTV/SP033
OTV/SP034

OTV/SP035

29

3. posuzovani obsahu nabidek,

4. zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu,

5. navrzeni zefektivnéni a implementace procesu vyvadéni z majetku hlavniho mésta
Prahy,

6. ve své pusobnosti;

zpracovava podklady pro strategii a jednotna pravidla pro vykup pozemki do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy pro potieby investiéni vystavby hlavniho mésta Prahy;

navrhuje jednotny postup ve své plisobnosti v reklamacnich fizeni tykajicich se smluv se
zhotoviteli;

zajistuje ukoly tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi, navrhuje a dohlizi na realizaci
preventivnich opatfeni a vést pfislusnou dokumentaci tykajici se BOZP, a to jak ve faz

piipravy, tak ve faz realizace stavebnich projektd a vykonava dalsi ¢innosti koordinatord
BOZP;

RFD odbor rozvoje a financovani dopravy

01
02
03
04

kéd

oddéleni sekretariatu
oddéleni organizace dopravy
oddéleni rozvoje dopravy
oddéleni Fizeniorganizaci

Ukoly

RFD/SP001

RFD/SP002

RFD/SP003

RFD/SP004

RFD/SP005

RFD/SP006

RFD/SP007

RFD/SP008

RFD/SP009

RFD/SP010

zajist'uje zpracovani vyjadfeni ve své pasobnosti za hlavni mésto Prahu pro potiebu
spravnich uradd;

zabezpeCuje Cinnosti vyplyvajici zproblematiky dopravy v klidu (zény placeného stani,
vefejné anevefejné hromadné gardze, zachytna parkovist¢é P+R, B+R, Carsharing,
Bikesharing, analyzy dopravy v klidu v jednotlivych méstskych ¢astech) na uzemi hlavniho
meésta Prahy;

vypracovava metodiku vydeje parkovacich opravnéni pro oblast zon placeného stani na
tizemi hlavniho mésta Prahy a provadi kontrolni ¢innost v samostatné piisobnosti méstskych
¢asti v oblasti vydeje parkovacich opravnéni pro oblast zon placeného stania v oblasti pinéni
smluvnich vztaht se spravci zon placeného stani;

zaji§tuje vydej parkovacich oprdvnéni do zon placeného stani na tzemi hlavniho mésta
Prahy;

zabezpeCuje komplexni koordinaéni ¢innost turistického ruchu na uzemi hlavniho mésta
Prahy ve spojitosti s dopravou, zejména problematiku osobnich pfepravnikii a obdobnych
(napt. Segway, jizdni kola, kolobé&Zky);

komplexné zajist'uje koncepéni zamery na useku samospravy hlavniho mésta Prahy v oblasti
dopravy a dopravnich systémtl, zejména napliiovani cild platného Strategického planu
hlavniho mésta Prahy, Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy pro oblast dopravy a dalsich
dokumentd;

zaji§tuje zpracovani Planu udrzitelné mobility hlavniho mésta Prahy a okoli, véetné
navazujicich dokumentli, vsouladu se Strategickym planem hlavniho mésta Prahy,
piislusnymi metodikami Evropské unie a Ministerstva dopravy, koordinuje jeho realizaci
a aktualizace;

koordinuje vykon samospravy na useku pozemnich komunikaci, véetné zimni udrzby
komunikaci, vodnidopravy a komunikacniho majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava stanoviska k Zadostemo pronajem, vypiijéku, sluzebnost, pacht, sménu a uplatny
pfevod pozemkd s vyuztim ,komunikace* ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a dale

k Zzadostem o vykupy a beziplatné pievody pozemki zastavénych pozemnimi komunikacemi
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

stanovuje tfidy mistnich komunikaci a silnic ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;
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RFD/SP011

RFD/SP012

RFD/SP013

RFD/SP014

RFD/SP015

RFD/SP016

RFD/SP017

RFD/SP018

RFD/SP019

RFD/SP020

RFD/SP021

RFD/SP022

RFD/SP023

RFD/SP024
RFD/SP025

RFD/SP026

vykondva na uzemi hlavniho mésta Prahy agendu nalezenych autovrakii a opu$ténych
silniénich motorovych vozidel a ostatnich dopravnich prostfedkd;

podili se na tvorbé koncepci systémi dopravy osob v hlavnim mésté Praze a ptiméstské
oblasti s cilem jeji optimalizace a preference a na zpracovani sttednédobych koncepci vyvoje
provozu vetejné dopravy hlavniho mésta Prahy ve vazb€ na rozpocet hlavniho mésta Prahy;

zajist'uje ¢innosti smétujici ke snizeni dopravni nehodovosti a zvySeni bezpecnosti provozu
na pozemnich komunikacich v hlavnim mésté Praze a ¢innost kancelafe Praha bez bariér
jako styéného bodu pro kontakt s osobami s télesnym postienim a organizacemi je
sdruzujici, véetné spoluprace na prezentaci téchto aktivit;

vykonéavé koordinacni ¢innost a administraci grantové podpory v oblasti podpory a rozvoje
pési dopravy na uzemi hlavniho mésta Prahy, dopravni i rekreacni cyklistické dopravy na
Gzemi hlavniho mésta Prahy a odstrafiovani bariér v dopravé a ve vefejném prostoru,
zejména s ohledem na osoby se snizenou schopnosti pohybu a orientace, véetné spoluprace
se StiedoCeskym krajem a odbornymi a zajmovymi sdruZzenimi ¢innymi v téchto oblastech,
zejména pii prezentaci té€chto aktivit;

vede metodicky organizace hlavniho mésta Prahy i dal§i subjekty v oblastech sniZovani
dopravni nehodovosti a jejich nasledku, rozvoje cyklistické a p&si dopravy a odstranovani
bariér v dopravé a veiejném prostoru v hlavnim mésté Praze;

poskytuje podklady pro rozbory hospodafeni a ovéfuje vykon hlavnich cinnosti
piisp€vkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své pisobnosti;

zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpodétu b&znych ikapitalovych vydaji kapitoly
03 - Doprava hlavniho mésta Prahy, vyjadiuje se knavrhim na zmény, ovéfuje Cerpani a
ucelné rozdéleni finanénich prostiedki na dopravu k zajisténi potieb hlavniho mésta Prahy a
spolupracuje pfi spolufinancovani zdalSich rozpoctovych kapitol i vyuzvani cizich
finanénich zdroji (napf. evropské a statni fondy, vnéj$i investofi aj.);

zajistuje ukony kcerpani vlastniho rozpoctu i pro poukazovéni finan¢nich prostiedkt
zrozpoctové kapitoly 03 - Doprava hlavniho mésta Prahy dal§im subjekttiim rezortu, pficemz
plni i tkoly podle zmocnéni pro piikazce operaci, povéfené spravce rozpoétu a povéfené
hlavni Gc¢etni;

koordinuje uplatnéni zZddosti o spolufinancovani a zaji$téni realizace podporovanych projektt
rezortu dopravy z fondi Evropské unie a ze statnich fondu, veetné nezbytné administrace pii
Cerpani prostiedki i v obdobi udrzitelnostia publicity;

vykonava pravni ¢innosti, a to zejména v souvislosti se zastupovanim hlavniho mésta Prahy
V soudnich fizenich vedenych proti hlavnimu méstu Praze ve své vécné plisobnosti;

usmérmuje po odbomé strance nasledujici ptispévkové organizace ziizené hlavnim méstem
Prahou, v¢etné pfipravy a vyhotoveni materiali pro jednani Rady a Zastupitelstva:
1. Technicka sprava komunikaci hl. m. Prahy - ICO: 63834197

2. Regionalni organizator prazské integrované dopravy (ROPID) - ICO: 60437359

zajist'uje, u mezinarodnich organizaci, ve kterych je hlavni mésto Praha ¢lenem, icast na
setkdnich s tématem dopravy, spolupracuje na mezinarodnich projektech v oblasti rozvoje a
podpory udrzitelné dopravy a koordinuje v mezinarodnich projektech aktivity za hlavni
mésto  Prahu  (ve spoluprdci s oddélenim zprosttedkujictho ~ subjektu ITI odboru
projektového Fzeni Magistratu);

zpracovava stanoviska k navrhiim aprav komunikaci z hlediska udrzitelné dopravy v hlavnim
mesté Praze (zvySovani bezpecnosti na pozemnich komunikacich, cyklistickd a pé$i doprava
a odstranovani bariér ve vefejném prostoru);

sleduje a konzultuje problematiku konceptu Smart Cities v oblasti dopravy (mobility);

zaji§tuje prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy v oblasti rozvoje dopravy a realizaci
informa¢nich materiali a informa¢nich kampani v této oblasti;

koordinuje vyfizovani podnétl vefejnosti ke zlepSeni dopravni situace a dopravniho prosttedi
nauzemi hlavniho mésta Prahy;
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RFD/SP027
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vyhledava a analyzuje moznosti vyuzti dalsich finanénich zdroji pro rozvoj dopravy na
uzemi hlavniho mésta Prahy (napf. grantové programy Statniho fondu Zivotniho prostiedi,
Statniho fondu dopravni infrastruktury a obdobné);

OSI odbor strategickychinvestic

01 oddéleni sekretariatu

02 odd&leni pravni

03 oddéleni ekonomiky a financovini staveb

04 oddéleni pozemnich staveb a Mé&stského okruhu
05 oddéleni vodohos podafskych a dopravnich staveb
kod Ukoly

OSI/sP001 zpracovava podklady pro navrh rozpoctu kapitalovych a bé&mych vydaji tohoto odboru za
stavby rozestavéné, zahajované a v piipravé, jako podklad pro navrh rozpoctu hlavniho
mésta Prahy pro piislu§ny kalendéini rok, stfednédoby a dlouhodoby vyhled;

0SI/sP002 zpracovava navrhy tUprav rozpoétu kapitdlovych vydaji tohoto odboru v pribéhu
kalendainiho roku, s vécnymi zdivodnénimi v ndvaznosti na postup pfipravy a realizace
konkrétnich staveb;

OSI/sP003 zaji§tuje ve své plisobnosti financovani veskerych nakladt investiéni vystavby v souladu
se schvalenym, resp. upravenym, rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy;

OSI/SP004 zpracovava podklady pro plnéni rozpoétu hlavniho mésta Prahy a vytétovani vysledki
hospodateni za I. pololeti a kalendaini rok pro celkovou zpravu za hlavni mésto Prahu do
Rady a Zastupitelstva;

OsI/SP005 v s o . o , , e wrars . ‘v
zaji§tuje v ramci vnitintho kontrolntho systému Magistratu fidici kontrolu pfedbézmou,
pribéznou a naslednou v procesu investicni vystavby ve své plisobnosti;

0SI/SP006 zajit'uje ro¢ni inventarizaci majetku, zavazki a pohledavek hlavniho mésta Prahy ve své
pusobnosti;

0SI/SP007 zajistuje metodické fizeni obchodnich spole¢nosti, které spravuji majetek ve vlastnictvi
hlavnitho meésta Prahy na zdkladé mandatnich smluv, pfi plnéni ukoli vyplyvajicich ze
zdkona o dani z pfidané hodnoty;

OSI/sP008 v [ M - . S e,
zajistuje uzkou spolupraci s odborem rozpoétu Magistratu a dale s odborem Ucetnictvi
Magistratu, ktery pro tento odbor zajist'uje vedeni ucetni evidence;

OsI/sP009 .. . s . , ¥ r «
zajiSt'uje pravni ukony zadavatele u staveb zafazenych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy,
kde je tento odbor investorem;

OSI/$r010 realizuje zadavani vefejnych zakazek za stavby, kde je tento odbor investorem;

OslI/sP011

zajist'uje vykon investorskych ¢innostiu staveb zafazenych do schvaleného, ev. upraveného,
rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy, u nichZ je hlavni mésto Praha investorem, nezaji§t'uje-li je
jiny odbor Magistratu, zejména:

1. pii projektové ptipravé staveb (vCetné feSeni majetkopravnich vztahd) v rozsahu
potfebném pro realizaci a fadné uzivani staveb,

2. pii vydéaniizemniho rozhodnutia stavebniho povoleni,

3. pifi realizaci vystavby vcetné ekonomické, finanéni a technické kontroly
zajistovani staveb,

4. pii posuzovani potfeby zvySeni ceny projektu a zvySeni celkovych investiénich
nakladu staveb,

5.z hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

6. pfi pfevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,

7. pfi pfed€asném uzivani staveb a objektt,

8. pfi zkuSebnim provozu,

9. pii vydani kolauda¢niho souhlasu staveb a objekti, véetné zabezpeceni podminek
kolauda¢niho souhlasu,
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OSI/sP012

OSI/sP013

OsI/SP014

OSI/sP015

OSI/sP016

OSl/sP017

0SI/sP018

OsI/sP019

0SI/sP020

OsI/sP021

OSI/sP022

0OS1/sP023

OSI/SP024

OSI/SP025

OSI/sP026

Osl/sP027

10. pii reklamacnim fizeni,
11. pfevadi dokoncené a zkolaudované staveb hlavniho mésta Prahy do spravy
odboru hospodareni s majetkem Magistratu a uzivateli/provozovateld;

zaji§t'uje zpracovavani a vyfizeni zddosti hlavniho mésta Prahy za stavby ve své pisobnosti
na dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondt a z fondd Evropské unie;

vytizuje ¢erpani dotaci ze statniho rozpoctu a statnich fondu a z fondd Evropské unie po
jejich ptidéleni, veetné zavéreéného vyhodnoceni po dokondeni staveb, kde je tento odbor
investorem;

podili se, v ramci vyuziti finan¢nich prostfedkdi ze strukturdlnich fondt Evropské unie, na
projektech hlavniho mésta Prahy;

provadi koordinaci piipravy vybranych staveb na tizemi hlavniho mésta Prahy z hlediska
casovych, prostorovych a vécnych vztahii pro vydani izemniho rozhodnuti;

zpracovava stanoviska k vydavani vyjimek ze stavebni uzavéry, poptipadé k dokumentaci
K Gzemnimu fizeni;

vyjadiuje se k vyuziti nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou
soucasti stavby nebo jsou dotleny investicni vystavbou hlavniho mésta Prahy ve své
plisobnosti;

zpracovavad a kontroluje komplexni podklady k protokoldrimu piedani zkolaudovanych
staveb hlavniho mésta Prahy do spravy odboru hospodafeni s majetkem Magistratu a
obchodnich spoleénostina zakladé mandatnich smluv;

vyhotovuje navrhy pfedavacich protokoli a pfredava tyto k podpisu fediteli odboru
hospodafteni s majetkem Magistratu a fediteli pfislu§ného provozovatele/uzivatele/kone¢ného
spravce, tj. obchodni spole¢nosti, kterda majetek ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy spravuje
na zakladé mandatni smlouvy;

zajistuje najmy a vykupy, uzavira najemni a kupni smlouvy na zakladé rozhodnuti organt
hlavniho meésta Prahy tykajici se nemovitétho majetku pro potfeby investicni vystavby
hlavniho mésta Prahy podle schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy v piipadech, kde
tento odbor zajist'uje investorské ¢innosti;

uzavird na zdkladé rozhodnuti organti hlavniho mésta Prahy ndjemni smlouvy na dobu
ur¢itou u nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, ktery je soucésti stavby
investorsky zaji§tované timto odborem, a do¢asné nejsou pro realizaci stavby nezbytné;

uzavird v souladu s rozhodnutim organti hlavniho mésta Prahy smlouvy o zfizeni sluZzebnosti
pro potteby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor zajist'uje
investorské ¢innosti;

zajist'uje vykon investorskych ¢innosti véetné komplexu opatfeni, vytvarejicich podminky
pro realizaci vodni linky v rdmci pfestavby a rozSifeni Ustfedni CistiCky odpadnich vod v
Praze na Cisafském ostrove;

provadi, pti vykonu investorskych ¢innosti, kontrolu kvality projekti hlavniho mésta Prahy;
zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, délby ¢innosti a toku
informaci ve své pisobnosti;

vede a sleduje dokumentaci vSech ekonomickych a projektovych souvislosti celého Zivotniho
cyklu jednotlivych investi¢nich akei hlavniho mésta Prahy;

zaji§tuje ukoly tykajici se BOZP v ramci Magistratu, navrhuje a dohlizi na realizaci
preventivnich opatfeni a vede pfislu§nou dokumentaci tykajici se BOZP, a to jak ve fazi
piipravy, tak ve fazi realizace stavebnich projekti a vykonava dal§i ¢innosti prostfednictvim
koordinatort BOZP ve smyslu zakona ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dal§i pozadavky
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon o
zajisténi dal§ich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdé&j§ich
predpisti.
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ODA odbor dopravnich agend

01 oddéleni sekretaritu
02 oddéleni specialniho stavebniho ufadu
03 oddéleni drazniho spravniho GFadu
04 oddéleni dopravniho iFadu
05 oddéleni silni¢niho spravniho uiadu
06 oddéleni taxisluzby
07 oddéleni zkuSebni komisaiG
kod ukoly
ODA/SP001 vydavé za hlavni mésto Prahu souhlas k vjezdu do zony s dopravnimomezenim pro nakladni
automobily do 6 t, souhlas kvjezdu pro nakladni automobily do zény s dopravnim
omezenim 3,5t asouhlas kvjezdu do zony s dopravnim omezenim pro autobusy;
ODA/SP002 zajistuje koordinaci stavebnich akci na pozemnich komunikacich ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy v krdtkodobém horizontu;
ODA/SP003 zaji§tuje ukoly celoprazského vyznamu v oblasti dopravy zejména ve spolupraci s Policii
Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho m&sta Prahy, Ministerstvem dopravy a
Ministerstvem vnitra;
ODA/SP004 zajistuje ¢innosti sméfujici ke snizeni dopravni nehodovostia zvySeni bezpeénosti silniéniho
provozu na pozemnich komunikacich na Gzemi hlavniho mésta Prahy,
ODA/SP005 projednava objizdky pfi uzavirkich a vydava stanovisko kvyuZiti komunikaci na Gzemi
hlavniho mésta Prahy;
ODA/SP006 podili se na zpracovani koncepci rozvoje a fizeni dopravnich systémi hlavniho mésta Prahy
(regionu), véetné feseni telematiky;
ODA/SP007 vydéava stanoviska k Zddostem o vyjimky ze stavebnich uzavér pro nadfazenou komunikaéni
sit hlavniho mésta Prahy a pro trasy méstské kolejové dopravy;
ODA/SP008 vydava stanoviska k navrhu zmén Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy a dopliki o
vefejné prospésné stavby hlavniho meésta Prahy;
ODA/SP009 spolupracuje na ukolech celoprazského vyznamu, zejména na tvorbé smémé ¢asti Uzemniho
planu hlavniho mésta Prahy, a to pfedev§im v oblasti dopravy;
ODA/SP010 podili se na tvorb& koncepci systémil dopravy osob v hlavnim mésté Praze a piimestské
oblasti s cilem jeji optimalizace a preference;
ODA/SP011 zajistuje a provadi zkouSky o znalosti mistopisu, znalosti pravnich pfedpist upravujicich
taxisluZbu a ochranu spotiebitele a znalosti obsluhy taxametru na uzemi hlavniho mésta
Prahy;
ODA/SP012 vydava osvédéeni o usp&iné vykonané zkousce o znalosti mistopisu, znalosti pravnich
pfedpistt upravujicich taxisluzbu a ochranu spotfebitele a znalosti obsluhy taxametru na
Gzemi hlavniho mésta Prahy;
15 STR odbor stavebniho Fadu
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni stavebniho Fadu
03 oddéleni pravni
kod Gkoly
STR/SP001

spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii ptipravé koncepci v oblasti Gzemniho
rozhodovéni a stavebniho fadu a pfi provozovani systému stavebné technické prevence;
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STR/SP002
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vydava stanoviska kstrategickym zAmérim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potieby
uzemniho planovani, zon, rezervaci, ochrannych pésem, stavebnich uzavér a k dal§im
zaméram pravnickych a fyzickych osob, pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy;

UZR odbor uzemniho rozvoje

01 oddéleni organizac¢ni

02 oddéleni informaci o izemi

03 oddéleni porizovani celoméstskych dokumentaci
04 oddéleni technické podpory

05 oddéleni poiizovani dil¢ich dokumentaci

kod Gkoly

UZR/SP001 spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pfi pifpravé koncepci v oblasti uzemniho
planovani;

UZR/SP002 vydava stanoviska kstrategickym zdm&rim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potieby
uzemniho planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dalSim
zaméram pravnickych a fyzickych osob, pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy;

UZR/SP003 zajistuje procesni ¢innosti pofizovani Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy ve spolupraci
s Institutem pldnovéani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci zfizenou
hlavnim méstem Prahou;

UZR/SP004 zajistuje procesni ¢innosti potizovani zmén Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy;

UZR/SP005 zaji§tuje procesni ¢innosti pofizovani viech druh@ uzemné planovacich dokumentaci a
uzemné planovacich podkladi;

UZR/SP006 uzavira smlouvy o pravni pomoci a smlouvy o dilo;

UZR/SP007

54

usmérmuje po odborné strance nasledujici pfispévkovou organizaci zfizenou hlavnim méstem
Prahou, v¢etné pfipravy a vyhotoveni materiali pro jednani Rady a Zastupitelstva:

Institut planovdni a rozvoje hlavniho mésta Prahy - 1CO: 70883858.

OCP odbor ochrany prostredi

01
02
03
04
05
06
07

oddéleni sekretariatu

oddéleni ochrany prirody a Kkrajiny

oddéleni ochrany ovzdu$i

oddéleni pravni

oddéleni posuzovani Vlivii na Zivotni prostiedi

oddéleni integrovaného povolovani a odpadového hospodaistvi
oddéleni statni spravy lesd, myslivosti, rybai‘'stvi a veterinarni péce
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08

oddéleni vodniho hospodai'stvi

09 oddéleni ekonomiky a majetkové spravy

10 oddéleni udrzitelné energetiky

11 oddéleni odpadi

12 oddéleni péce o zeleii

kéd (ikoly

OCP/SP001 zajistuje povinnostiptivodce odpadii za hlavni mésto Prahu;

OCP/sP002 zaji§tuje povinnosti odpadového hospodafe;

OCP/sP003 zaji§tuje vypracovaniro¢niho hla§enio produkcia nakladani s odpady;

OCP/sP004 zajistuje vypracovaniroéniho vykazu o odpadech pro Cesky statisticky tifad;

OCP/SP005 realizuje zadavaci fizeni vefejnych zakdzek v rozsahu agendy odpadového hospodafstvi
hlavniho mésta Prahy a provadi kontrolu plnéni smluvnich podminek u dodavatelsky
zajisténych ¢innosti;

OCP/sP006 zaji§tuje smluvné komplexni systém nakladani s komunalnimi odpady na Gzemi hlavniho
meésta Prahy, vcetné vyuztelnych slozek komundalnich odpadt a provozu zafizeni pro sbér
nebo daldi nakladani s odpady (sbémé dvory, kompostarny atd.) na zakladé rozhodnuti
organd hlavniho mésta Prahy;

OCP/sP007 zajistuje zpracovani Ctvrtletntho vykazu o celkovém mnozstvi a druzich komunalniho
odpadu vytfidénych a odstranénych na tzemi hlavntho mésta Prahy;

OCP/sP008 smluvné zajistuje systém nakladani s nebezpeénymi sloZkami komunalnich odpadt na Gzemi
hlavniho mésta Prahy na zdkladé rozhodnuti organi hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP009 smluvné zajistuje sbér a svoz nepouzitelnych 1é¢iv zlékaren na tzemi hlavniho mésta Prahy
zapojenych do systému hlavniho mésta Prahy a Vv této véci spolupracuje s Lékdrenskou
komorou Ceské republiky, zpracovava evidenci a zabezpeCuje ptedkladani danovych
dokladii podle pozadavklih Ministerstva financi kzpétnému proplaceni nékladi na
sbér nepouzitelnych 1é¢iv;

OCP/SP010 zpracovava Plin odpadového hospodaistvi hlavniho mésta Prahy v souladu s Planem
odpadového hospodaistvi Ceské republiky;

OCP/sP011 zpracovava Plan odpadového hospodafstvi piivodce odpadu a jeho zmény za hlavni mésto
Prahu jako puvodce komundlniho odpadu v souladu s krajskym Planem odpadového
hospodéfstvi hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP012 zpracovava navrh obecné zivazmé vyhlasky hlavniho mésta Prahy, kterd vyhlasuje zivaznou
¢ast krajského Planu odpadového hospodafstvi hlavniho mésta Prahy;

OCP/sP013 zaji§tuje vyhodnoceni plinu odpadového hospodafstvi hlavniho mésta Prahy a Planu
odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy jako ptivodce odpadi;

OCP/sP014 koordinuje a metodicky usmériiuje spolupraci s méstskymi ¢astmi pii prosazovani planu
odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP015 specifikuje prioritni ukoly v rozvoji odpadového hospodaistvi hlavniho mésta Prahy, v&etnég
navrhii stfednédobych a kratkodobych investi¢nich programii v odvétvi odpadového
hospodafstvi;

OCP/sP016 spolupracuje s Ministerstvem Zvotntho prostiedi jako spravcem databaze starych
ekologickych zatéZ pii poskytovaniinformaci v rozsahu své ptisobnosti;

OCP/sP017 ptedklad4d navrhy na feSeni nakladdni s komunalnimi odpady v dob& mimotadnych situaci
a pfi vyhlaSeni stavu nouze nebo stavu nebezpeci Krizovému §tabu hlavniho mésta Prahy;

OCP/sP018 posuzuje navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi hospodafskymi subjekty s
cilem zaji§téni investic v odvétvi odpadového hospodarstvi;

OCP/SP019 zabezpeduje zpracovani studiia odbornych posudki na iseku odpadového hospodafstvi;

OCP/SP020

zajistuje postup vramci hlavniho mésta Prahy pti zprostfedkovani sdruzeného plnéni
zpétného odbéru obalovych odpadi, vede evidenci a piedklada ji spolu s danovymi doklady
autorizované obalové spole¢nosti a kontroluje vys$i poskytnutého pispévku hlavnimu méstu
Praze touto osobou;
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OCP/sP021

OCP/sP022

OCP/sP023

OCP/sP024

OCP/sP025

OCP/SP026

OCP/sP027

OCP/sP028

OCP/sP029

OCP/SP030

OCP/sP031

OCP/SP032

OCP/SP033

OCP/SP034

OCP/SP035

OCP/SP036

OCP/SP037

OCP/sP038

OCP/SP039
OCP/SP040

zajistuje postup Vvramci hlavniho mésta Prahy pfi zprostfedkovani sdruzeného plnéni
zpétného odbéru vybranych vyrobkii;

zabezpeCuje uzavirani pisemnych smluv s puvodci odpadt o vyzivani systému nakladani
s odpadem stanoveného hlavnim mé€stem Prahou;

spolupracuje s méstskymi ¢astmi a metodicky koordinuje aktivity na tseku nakladani
s komunalnimi odpady;

zajit'uje poradenskou agendu na useku nakladani s odpady pro fyzické osoby ipivodce
odpadd a zajiStuje realizaci informacnich materiall a informacnich kampani na useku
odpadového hospodafstvi;

zajiSt'uje piedrealiza¢ni ptipravu investic na useku technické vybavenosti pro nakladani
s odpady na uzemi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy, kterou se stanovi systém
shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadu
vznikajicich na Gzemi hlavniho mésta Prahy a systémnakladani se stavebnim odpadem;

provadi vécnou kontrolu méstskych &asti pfi nakladani s rozpoltovymi prostiedky
poskytnutymi hlavnim méstem Prahou ve form¢ ucelovych dotaci;

zaji§tuje funkci a rozvoj Komplexniho systému nakladani s komunalnim odpadem
(KNSKO), ve kterém jsou evidovany zmény na stanovistich tfidéného dopadu, pfistavovani
velkoobjemovych kontejnerti k odkladani objemného odpadu a bioodpadu, pfistavovani
mobilnich sbémych dvorti na tzemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem informatiky Magistratu a odborem dani, poplatkl a cen Magistratu
na vyvoji a chodu poéitacovych aplikaci Informaéni systém spravy poplatki za komunalni
odpad (PKO) a Externi sluzby odpadi (ESO);

zajiStuje spravu a vyvoj Komplexniho systému nakladani s komunéinim odpadem ve
spolupraci s oborem informatiky Magistratu;

zpracovava navrhy na jmenovani a odvoldni a platové zafazeni feditele piispévkové
organizace ziizené hlavnim méstem Prahou ve své ptisobnosti;

shromazd'uje a archivuje podklady pro feSeni systému péce a rozvoje méstské zelené, véetné
meéstskych lest a vybranych uli¢nich stromotadi;

zpracovava podklady pro investiéni programy s dlouhodobym ¢asovymhorizontemVv oblasti
méstské zelené a spravy staveb na vodnich tocich a plochach ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy,

zaji§t'uje vykon Uzemni samospravy a kontroluje plnéni ukoli za vlastnika v oblasti péce o
zelen — parki celoprazského vyznamu, méstskych lest, stromofadi I. kategorie, zvlasté
chranénych izemi, vodnich tokd a vodnich ploch, pozemki uréenych uzemnim planem pro
les a pozemkli pfirodnich nelesnich ploch ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zajituje investorské Cinnosti u staveb méstské zelené a na drobnych vodnich tocich a
vodnich plochach ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti;

vyjadiuje se kpozemkiim zelené¢ ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v pfipadé jejich
svéfovani do spravy mestskych ¢asti hlavntho mésta Prahy, k vydavani téchto pozemkia v
restituénim fizeni, k prodeji, pronajmu nebo sméné téchto pozemkl, vydava stanoviska
k vykuptim pozemkii zelené do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi a dalsimi subjekty pfi investorském
zajisténi staveb a udrzby méstské zelené, vodnich tokd a vodnich ploch ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti;

zajistuje podklady pro nabyvéani, vyfazovani a pro inventarizaci nemovitého a movitého
majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v oblasti péce o zeleii;

realizuje zadavaci fizeni vetejnych zakdzek v rozsahu agendy méstské zelené a vodnich tok,
vyfizuje zadosti a komplexni podklady pro dotace ze statniho rozpoctu a fondii Evropské
unie, kde odbor zajist'uje vykon investorskych ¢innosti;
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iniciuje a podava podle rozhodnuti orgdnt hlavniho mésta. Prahy zidosti o zménu kultury
pozemkl, v tomto piipadé zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika téchto pozemkd
v fizenich vedenych podle zikona ¢. 183/2006 Sb., 0 izemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozd&j§ich predpisl, jedna-li se o pozemky s funkénim vyuzitim
lesni porosty (LR), pfirodni nelesni plochy (ZN) a louky a pastviny (NL);

spolupracuje s odborem Uzemniho rozvoje Magistratu pii piipravé Gzemné planovaci
dokumentace a uzemné planovacich podkladi z hlediska méstské zelené¢ a vodnich toki,

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve
méni pozdéjSich predpist (dale jen ,zikon o ochrané ptirody a krajiny*);

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zikona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zmén¢ nékterych
zakonl (vodni zdkon), ve znéni pozdé&jSich predpist,

zabezpeCuje, ve spoluprdci s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy,
piispévkovou organizaci zizenou hlavnim méstem Prahou, pfipravu navrhG rozvoje
hlavniho mésta Prahy ve smyslu napliiovani zdmérd hlavniho mésta Prahy v oblasti méstské
zelené a vodnich toku;

zpracovava podklady pro néavrh ro¢niho rozpoctu kapitdlovych a béznych vydaji,
kapitalovych vydaji za stavby rozestavéné, zahajované a stavby v pfipravé, v oblasti méstské
zelené a spravy staveb na vodnich tocich a plochach, jako podklad pro névrh rozpoctu
hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s Ministerstvem zivotniho prostfedi a Ministerstvem zemédélstvi pii pfiprave
koncepci ochrany sloZek Zivotniho prostiedi;

komplexn€ zajistuje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti ochrany prostiedi a
ekologické vychovy, véetné zajistovani kontroly realizace grantovych projektti, kontroly
Cerpani a vytétovani grantli a komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti;

zajistuje a provadi pfedbémé a pribémé vetejnospravni kontroly v rozsahu agendy méstské
zelené a vodnich tokd, grantt a dotaci hlavniho mésta Prahy;

vyhleddva vhodny nemovity majetek kziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a
zajistuje vykupy pozemkl zelen€, vodnich ploch a tokd do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,

vede technickou a pravni dokumentaci a kontroluje tadné provadéni oprav a drzby objektl
Ve SVE spraveé;

kontroluje za hlavni mésto Prahu plnéni funkce spravee drobnych vodnich tokd;

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zikona ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského
pudniho fondu, ve znéni pozd€jSich predpisti, pokud se tato fizeni dotykaji pozemkd ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

zastupuje hlavni mésto Prahu ve své plisobnosti (véetné novych ploch zelené, vici nimz plni
odbor funkci investora) a zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika pozemkd, na nichz se
nachéazeji stromofadi 1. kategorie v fizenich vedenych podle zikona o ochrané pfirody a
krajiny a pfi vydavani zdvazného stanoviska podle zakona ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové
pé¢i, ve znéni pozdéjsich predpisti, ve své plisobnosti;

vypracovava navrhy stanovisek kzadostem pravnickych a fyzickych osob ke stavebnim
zaméram, které se dotykaji pozemki zelené a vodnich tokd a ploch ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy ve své sprave,;

zajistuje vydavanivyjimek ze zakazli v parcich celoprazského vyznamu;

zpracovavd podklady pro navrh ro¢niho rozpoétu kapitdlovych a bénych vydaji v
pusobnosti podle pravnich predpist;

piipravuje podklady pro rozhodovani ve finanénich a ekonomickych otazkach na useku péce
o zeleti — parky celoprazského vyznamu, stromofadi 1. kategorie, zvla§té chranéna tzemi,
méstské lesy, vodni plochy a vodni toky, ve své spravé, na useku krajské koncepce
environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty (dale jen ,KK EEVWO"), nakladani
s komunalnimi odpady a udrzitelné energetiky na uzemi hlavniho mésta Prahy na zakladé
usneseni Rady a vécné vyhodnocuje nakladani's finanénimi prostiedky v této oblasti;
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zpracovava podklady pro investiéni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym
Casovym horizontemv oblasti méstské zelené, spravy staveb na vodnich tocich a vodnich
plochéch ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, na useku nakladani s komunalnimi odpady a
udrzitelné energetiky;

zajist'uje plnéni viastniho rozpoétu v ramcei rozpodtovych pravidel a poskytuje podklady pro
rozbory svych béznych a kapitalovych vydajt;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady o pfesunech svych finanénich prosttedki v rdmci
rozpisu schvaleného rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoctu
Magistratu;

vede ucetnictvi o vlastnich vydajich a pfijmech a sleduje a kontroluje finan¢ni plnéni ze
smluv uzaviranych ve své pisobnosti;
zajist'uje komplexni feSeni majetkopravnich vztahti u nemovitého a movitého majetku, jeho
nabyvani, ptevody, vyfazovani, sledovani v§ech zmén, jejich feSeni a pfevzeti majetku, jehoz
rozsah je pfesné specifikovan a jehoz vlastnické pravo pteslo, pfechazi nebo se prevadi na
hlavni m€sto Prahu ve své plisobnosti:

a) pozemku uréenych k plnéni funkci lesa a staveb souvisejicich s lesnim provozem,

b) pozemkii a veSkerych staveb souvisejicich s provozem parki celoprazského
vyznamu,

¢) pozemkt zvlasté chranénych tzemi,

d) pozemkt a veskerych staveb vodnich tokd a vodnich ploch,

e) pozemku v piirodnich parcich, které jsou soucasti systému zelené hlavniho mésta
Prahy;

f) pozemkd s funkénim vyuzitim pfirodni nelesni plochy (ZN) a louky a pastviny
(NL), které funkéné nebo provozné souvisejis pozemky ur¢enymi k plnéni funkef lesa;

g) pozemkll méstské zelené urcené tizemnim planem pro les, pfirodni nelesni plochy,
(extenzivni ovocné sady) ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a nesvéfené do spravy
mestskych ¢asti,

h) movitého majetku s timto souvisejiciho;

vede v digitilnim zpracovani dil¢i evidenci nemovitého a movitého majetku ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti, sleduje a zaznamenava zmény v této evidenci;

zajistuje agendu pro zapis zadosti do katastru nemovitosti:

a) zména kultury pozemkii podle pokynti Ceského ufadu zeméméfického
a katastralniho,

b) vodnich dél;
zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nakladani s majetkem hlavniho mésta
Prahy ve své plisobnosti, provadi evidenci smluv a dodatkid v informaénich systémech SEM-
AA a CES a zajistuje uvefejiovani smluv;
zaji§t'uje evidencia spravu svych pohledavek vici dlunikim v informa¢nim systému EVZ,
pfipravuje podklady pro rozhodovani organt hlavniho mésta Prahy pii zfizovani iruSenf
vécnych prav (napf. vécnd bfemena), s vyjimkou pfevodu vlastnického prdva na jiné
subjekty k majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

provadi kontrolu plnéni smluvnich vztahli ve své piisobnosti, pfipravu valoriza¢nich dodatki
a u objektd, které se nachazeji na pozemcich ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své
spraveé , spolupracuje s najemci téchto objektl a s obchodnimi spoleénostmi, které tyto
objekty na zakladé mandatnich smluv spravuji;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, najemci
a smluvnimi partnery,

koordinuje, =zaji§tuje a zpracovavd inventarizaci majetku, zavazki a pohledavek
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své pusobnosti a zpracovava zapis o vysledcich
inventarizace pro hlavniinventarizaéni komisi Magistratu;

koordinuje, metodicky vede a zajiStuje zadadvani vefejnych zakazek ve své plusobnosti se
zaméfenim na nakladani s vefejnymi prostiedky;
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rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim méstskych ¢asti ve vécispravnich deliktd podle §
29 odst. 2 az 4 zikona o hlavnim mésté Praze a spravnich deliktd podle § 29 odst. 1 zakona
0 hlavnim mesté Praze spachanych poruSenim obecné zivazné vyhlaSky nebo nafizeni
hlavniho mésta Prahy ve své ptisobnosti;

provadi agendu ovéfovani listin a podpisil a dale oveéfovani vystuptl z autorizované konverze
dokumentu;

zajiStuje a provadi v souladu se zdkonem o hlavnim mésté Praze pfedbémé a pribémé
vefejnospravni finanéni kontroly ve své ptisobnosti;

zpracovava ve své pusobnosti podklady pro statistické bilance a vykazy pro Cesky statisticky
ufad;

zajistuje agendu spravy dotaci a ucelové vazanych prostfedki (financni vypotfadani
ze statnich fondt, plnéni zdvazkl se spole¢nosti EKO-KOM, a. s., véetné zpracovani tiskil
pro jednani Rady;

zajiStuje ve své pusobnosti zpracovani zpriv o vysledcich finanénich kontrol pro
Ministerstvo financi;

zaji§tuje zpracovani a realizaci KK EVVO a navazujicich akénich pland, véetné jejich
piipravy a aktualizace;

koordinuje informacni, konzultacni, metodickou ¢&innost, odbornou pomoc a spolupraci
v oblasti environmentalniho vzd€lavani, vychovy a osvéty (dale jen , EVVO*) pro méstské
¢asti hlavniho a ufady méstskych ¢asti; ve spolupraci s dalsimi subjekty zajistuje pfipravu
informa¢nich materiali a akce s tématikou ochrany Zivotniho prosttedi pro vefejnost a Skoly;
zajist'uje zpracovani a realizaci navazujicich akénich pland KK EVVO, véetné zajiSténi
podkladi pro jejich vyhodnoceni a pfedlozeni ke schvaleni Radou;

zaji§t'uje vyrobu a tisk informaénich a propaga¢nich materiali s tématikou EVVO;

pofadani osvétovych akci s tématikou EVVO pro v3echny cilové skupiny, kde se prezentuji
nejnovéj$itrendy EVVO;
zaji§t'uje realizaci krajskych konferenci EVVO pro rizné cilové skupiny;

v oblasti nakladani s odpady zajist'uje realizaci dlouhodobych programi a projekti pro Skoly
na Uzemi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje profesni environmentalni (ekovychovné) vzdélavani pedagogii v hlavnim meésté
Praze,

koordinuje systematické plisobeni na zaky vSech stupit §kol formou vzdélavacich programu
a projektd zajisténych ekovychovnymi organizacemi v hlavnim mesté Praze;

spolupracuje se Stfediskem ekologické vychovy hlavniho mésta Prahy Toulciv dvir a
koordinuje provoz Stfediska ekologické vychovy Lesti hlavniho mésta Prahy, piispévkové
organizace ziizené hlavnim méstem Prahou;

zajistuje spolupraci s neziskovymi organizacemi a jinymi subjekty EVVO pusobicimi
na Uzemi hlavniho mésta Prahy;

zajist'uje na urovni kraje soudinnost s krajskymi koordinatory EVVO;

podporuje rozvoj sit€¢ ekologickych center (ekocenter) a stfedisek ekologické vychovy
V hlavnim mésté Praze;

zajist'uje prezentaci informaci, statistickych vystupi, dat a propagaci ve své pisobnosti pro
oblast Zivotniho prostfedi v hlavnim mésté Praze na narodni i mezinarodni urovni, zejména
prostfednictvim internetovych technologii (internetovych stranek hlavniho mésta Prahy aj.);

zajist'uje zpracovani souhrnnych vystupl o stavu a vyvoji zivotniho prostiedi v hlavnim
mesté Praze formou rocenky ,,Praha zivotni prostfedi®;

zajist'uje zpracovani informaci o stavu a vyvoji Zivotniho prostfedi v hlavnim mésté pro
potieby dalsich souhmnych vystupli o hlavnim m&sté Praze zpracovavanych dal§imi odbory
Magistratu a organizacemi hlavniho mésta Prahy a dale pro potfeby souhmnych vystupti o
zivotnim prostiedi zpracovavanych resortnimi organizacemi Ministerstva zivotniho prostiedi
(napi. Zpravy o Zivotnim prostiedi v krajich Ceské republiky);
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provadi nebo zajiStuje v rdmci Magistratu systémové analyzy slozitych procest a pozadavkad
uzivatell, analyzy a projektovani feSeni bazi dat, ochrany a udrzby dat, spolupracuje pfi
realizaci provadécich projektl zpracovani dat s odborem informatiky Magistratu, Institutem
planovani arozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci zfizenou hlavnim
méstem Prahou, a dal§imi subjekty;

koordinuje koncep¢ni ¢innost pfi testovani, konfiguraci, udrzbé a tvorbé informacnich
systémi pro své potieby a pfipravuje a kontroluje technické podklady vybérovych fizeni na
pofizovani specidlnich agend programového vybaveni pro své potieby;

pfijima podani (Zadosti, stiznosti a podnéty) obcanti, kontroluje vyplnéni pfislusného
tiskopisu; pfipadné vyfizuje stiznosti podané ustné, véetné provedeni pisemného zdznamu 0
stiznosti, jeji evidence a predani vécné piislusnému odboru Magistratu k dal§imu fizeni a
spolupracuje v této oblasti s odborem ,Kancelar feditele Magistratu* Magistratu;

plni tkoly zadavatele a spravce uzemni energetické koncepce hlavniho mésta Prahy (dale
jen JUEK“) a zjistuje vyhodnocovani jejiho napliiovani a aktualizaci podle zakona
¢.406/2000 Sb., o hospodafeni energii, ve znéni pozdé&jsich piedpisti (dale ,zikon o
hospodateni energii®);

zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy k realizaci UEK podle § 4
zakona o hospodafeni energii;

prosazuje realizaci cili UEK;

zajistuje piipravu informa¢nich podkladti pro prezentaci ziaméra UEK a stanoveni
komunika¢nich strategii pro zskini podpory obyvatelstva a zajmovych skupin k dosaZeni
cili stanovenych UEK;

vyhlaSuje stav nouze v teplarenstvi;
zpracovava navrhy na feSeni mimoradnych situacina useku energetiky;

spolupracuje s energetickymi spole¢nostmi na rozvoji zassobovani energii a jejiho efektivniho
vyuZzivani;

zpracovava koncepci zajisténi energetickych audit a prikazii energetické naroénosti pro
objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v souladu se zakonem o hospodafeni energii,
koordinuje a metodicky usmériiuje jejich zpracovani;

vede databazi energetickych auditti a prikazi energetické naroénosti budov ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy (IS ENA), u kterych je povinnost zpracovani energetického auditu a
prikazu energetické naro¢nosti ulozena zdkonem o hospodafeni energii;

iniciuje a napomadha zavadéni energetického managementu v budovach ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy s navaznymi opatfenimi ke snizeni spotieby energie;

poskytuje metodickou pomoc méstskym Castem a organizacim hlavniho mésta Prahy pfi
realizaci opatfeninavrzenych v energetickych auditech;

sleduje vyvoj a shromazd’uje poznatky sméfujici k usporam, efektivnimu uziti energie
a vyuzivani obnovitelnych zdroji na izemi hlavniho mésta Prahy a v rAmci své pusobnosti
tyto poznatky prosazuje do praxe;

spolupracuje s Ministerstvem primyslu a obchodu a Ministerstvem Zivotniho prostfedi pfi
realizaci programil podpory v oblasti energetiky a zivotniho prostiedi;

vede poradenskou agendu na Useku udrziteIné energetiky (Uspory energie, ochrana ovzdusi,
moznosti financovani tspornych opatieni a vyuziti alternativnich pohonti v dopraveé);
zaji$tuje realizaci programi hlavniho mésta Prahy na useku pfemény topnych systémi a
vyuziti obnovitelnych zdroji energie, véetné kontrolni ¢innosti;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pfi zajist'ovani podkladd k zAdostem o
dotace na energeticky uspomé projekty z fondt Evropské unie a ze statnich programi,

podili se na vytvafeni strategie hlavniho mésta Prahy v oblasti udrZitelné mobility
a spolupracuje na jeji realizaci;

podporuje a propaguje vyuziti alternativnich pohont v doprave,;
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zadé&va zpracovani studii a odbornych posudki v odvétvi energetiky;

realizuje zadavaci fizeni vefejnych zakazek hlavniho mésta Prahy vrozsahu agendy
udrzitelné energetiky;

usmériiuje po odborné strance nasledujici organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné piipravy
a vyhotoveni materialti pro jednani Rady a Zastupitelstva:
Lesy hl. m. Prahy - ICO: 45247650

vydava stanoviska k zdmérim pfevodu nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy z hlediska svych zajmi v oblastech spravy lesti a parki, vodnich toki a krajinné
zelengé,;

zajistuje konzultacni Cinnosti v oblasti ochrany ovzdus$i vcetné spoluprace pfi piipravé
koncepcnich dokumentti hlavniho mésta Prahy;

vydava povoleni k vjezdu silniénich motorovych vozidel do pfirodnich parkii na uzemi
hlavniho mésta Prahy;

poskytuje informace podle zikona ¢&. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostiedi, ve znéni pozdéjSich piedpisti, v rozsahu své plisobnosti;
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Divodova zprava

Rad¢ hlavniho mesta Prahy je, st¢inosti ode dne 1. 12. 2018, predklidana ke schvéleni
technickd novela dokumentu ,Ukoly odbori Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich
organizaénich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné pisobnosti®.

Piedmétem technické nowvelizace je optimalizace znéni jednotlivych Ukoli tak, aby
odpovidalo realnému wvykonu téchto tkoli odbory a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu hlavntho mésta Prahy. Novelizace se tyka wyhradné ukold v oblastech rozpodétu a
majetku hlavnho mésta Prahy. Predmétem novelizace neni pievod ukoli mezi odbory a
zviastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu hl. m. Prahy.

Piehled tkolil s vyznadenim zmén je piflohou & 1 divodové zpravy. Cistopis prehledu tikoli
je prilohou usneseni Rady hl. m. Prahy.

Pfedmétem technické novelizace je dale promitnuti zaniku dvou obchodnich spole¢nosti
v dusledku jejich likvidace. Jednd se o tyto spole¢nosti:

CSAO - Praha - Cernokostelecka Statni podnik v likvidaci - ICO: 00540528 a

CSAO - Praha - Pribé&ma Statni podnik v likvidaci - ICO: 00064050.

Ptiloha ¢. 1 - prehled tkold s vyzna¢enim zmén
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